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1. A szabdlyzat célja

- A péceli Fay Andras Mezdgazdasagi Szakképzo Iskola és Kollégium az OKJ-s felnSttképzési tevékenységét
dsszehangolja, a koltségek kiszimitisat egységesitse, k&zds normarendszert alakitson ki, a képzési
dokumentumokat egységesitse.

- Az egységes szemlélet kialakitasa a Felnéttképzés keretében.

- A bevételek és kiadasok szakszerli, az intézmény szabdlyzatainak és ligyrendjéhez illesztése,

- Atanfolyamok és vizsgak eldirasoknak megfeleld szervezése.

- A felnbttképzési tevékenységlink a partnereink igényein és elégedettségén alapul, az estleges problémék kezelése

szabalyozott folyamatok alapjan térténjen.

2. A szabdlyzat hatdlya

- A szabédlyzat kiterjed a péceli Fiy Andras Mezdgazdasigi Szakképzd Iskola és Kollégium felndttképzési
tevékenységének minden teriiletére, melyet az intézmény szervez.
- Felnbttképzésnek mindsi! az iskolarendszeren kiviili tanfolyamok szervezése, az oktatasi folyamat és a vizsga
szervezése.
- A péceli FAy Andras Mezbgazdasigi Szakképzd Iskola és Kollégium igazgatdja hagyja jéva a tanfolyami-, az
oktatasi tervet és a kdltségkalkulaciot.
- A szabalyzat kiterjed tovadbba azon tanfolyamok szervezésére €s lebonyolitasara is, melyek nem az intézmény
tertiletén valdsulnak meg.
- A képzést az ezzel megbizott pedagdgus szervezi meg, akinek feladata:
s A képzési tematika és orarend 6sszeallitasa,
e A képzés koltségvetésének megtervezése.
s A képzés meghirdetése, beiskolazas (a jelentkezés, beiratkozas lebonyolitasa).
s A jelentési kitelezettségek teljesitése,
e A képzési nytlvantartasok (jelentkezési lapok, torzskdnyvek, naplok vizsganyomtatvinyok és —programok,
Jegyzokdnyvek, stb.) pontos vezetése, irattarazasanak az elGiras szerinti végrehajtasa.
s A képzési program litemezése, hely- és eszkozszilkséglet biztositasa.
e Az oraadok felkérése, a tiszteletdijak és més koltségek elszdmolasa.
o A képzés zardvizsgajanak megszervezeése, a vizsgabizottsig tagjaira javaslattétel.
s A képzés pénziigyi zarasa, koltségeivel vald elszdmolas.

e Munkajat dndlloan, kiriiltekintéen, az iskola érdekeit szem el6tt tartva végzi, az igazgatoval egyeztetve.



3. Felnottképzési kéliségkalkuldcios segédlet

Keépzési kiltség

Tanari bruttd dradij (elméleti és gyakorlati) minimum a felndttképzésben résztvevd kolléga éradija 3.500 — 6.000,-
Ft

- Jegyzetek, tankdnyvek koltsége

- Bérleti dijak
- terembérlet + rezsi 2.000 — 5.000 Ft/ora (sajdt fanuloinknak kedvezménnyel)*
- szamitoégepes terem 3.000 - 6.000 Ft/ora (sajdt tanulcinknak kedvezménnyel)*
- tornaterem 2,000 - 5,000 Ft/6ra (sajdt tanulcinknak kedvezménnyel) *

* (a kedvezmény mértékérdl az intézmeny igazgatdja dont)

- Anyagkéltség eldre tervezendd
- Epyéb megbizasi dijak

s Oklevél, bizonyitvanyiras

e (Gepeles

*  Adminisztracio

s  Szervezési tevékenység
- Szerszam, gép és mUszerhasznalat, amortizacio

- Utazasi kdltség

Vizsgadij:

az 1/2001. (1. 16.) OM rendelet (a szakmai vizsgadij és a vizegaztatasi dijak kereteir6l) alapjan
- Elnoki dij

- Kamarai képvisel&i dij

- Iskolai képvisel6i dij

- Kérdezd tanari dij

- A dolgozatjavitas dija

- A vizsga jegyzdjének dija

- Adminisztricids dij

- Tételsor kéltsége

- Oklevél, bizonyitvany kdltsége

BEVETELEK KIADASOK
- Tanfolyami dij - Oradijak
- Vizsgadij - Terembérlet (része a rezsi)

- Vizsgaval kapcsolatos koltségek
- Anyagi jellegii kdltségek
- Szerszam, miiszerhasznalat, amortizacid

- Tartalékkeret: maximum 25 %




(A fentiekben nem szereplt kdzremiikidék

dijazasdra, valamint szabad felhasznaldsra.)

A koltségkalkulacidt tanfolyamonként kell elvégezni,

4. A felnottképzéshol befolyt Osszegeket a képzés koltségein til az iskola oktatdsi

alaptevékenységének javitdsdra, targyi feltételeinek fejlesztésére hasznilja fel.

5. Pénziigyi folyamatok szabdlyai

- A tanfolyami dijakat jovahagyott kiltségvetés alapjan

e azintézmény szdmldjira atutalassal (szamlaszam; 10032000-00333881-00000000) szerzddés alapjan,
e  vagy az intézményben hasznalatos csekken kell fizetni,

¢ akiadasokat a szabalyosan kitéltott szamlak alapjan lehet elszamolni az intézmény gazdasagi egységénél

a koltségvetésben meghatarzott mértékig.

- A tanfolyam tandrainak, szakoktatéinak és oraadéinak dijazasat a jovahagyott kéltségvetés alapjan az intézmény

gazdasagi szervezete bonyolitja, az érvényes ligyrend szerint.

- A dijak kifizetése térténhet szamla alapan is amennyiben a szaktanar, a szakoktatd, illetve az 6raadé rendelkezik

szamlaadasi joggal, és a végzett tevékenység nem tartozik a munkakdrébe.

- A tanfolyamok arbevéiele és az Hsszes elszamolt koltsége kozotti killinbség a maradvany, melynek nagysaga a

tanfolyami arbevétel 10%-ban tervezhetd.

Mellékletek:

1. sz Jelentkezési lap minta
2.  sz. Munkaviszony igazolds minta
3. sz. Kodltségvetési terv minta

4, sz. Oraterv minta

§ poddlpadd
Telcel, 20601 oA
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1. szamu melléklet

_ FAY ANDRAS
MEZOGAZDASAGI SZAKKEPZO  |patum:
ISKOLA ES KOLLEGIUM Detatészdmm:
2119 Pécel, Mag!édi it 57. tatoszam:
Telefon: (28)547-396; 547-406 ['jgyintéz(’j:
Fax: (28)547-395 )
E-mail: faysuli@vnet.hu Targy:
JELENTKEZESI LAP
Neév:
Leanykori név:
Anyja leanykori neve:
Szuletési hely:
Sziiletési 1d6: ev hé nap
) ranyitdszam Varos
Allandé lakcim:
ut/utca/tér hsz..

Telefonszam vezetékes:

mobil:

Iskolai végzettség:

Erettségi bizonyitvany
$Zama:

Szakmai végzettség:

Szakma szama:

Munkahely pontos
megnevezese:

Munkahely cime:

jelentkezo alairasa



2. szamu melléklet

) FAY ANDRAS ,
MEZOGAZDASAGI SZAKKEPZO ISKOLA |Datum:
ES KOLLEGIUM Iktatoszam:
2119 Pécel, Magladi ut 57. .
Telefon: (28)547-396; 547-406 Ugyintezo:
Fax: (28)547-395 Targy:
E-mail: faysuli@wnet.hu
MUNKAVISZONY IGAZOLAS
Alulirott munkaltatd tanusitom, hogy
................................................. (lakeimi. oo
................................ ) 11 - B 1 (- U
SZUL it ) e Ota
intézmenyiink dolgozoja ... munkakdrben.
Datum:...........coiiiii
PH.

munkahelyi vezetd



A képzés koltségvetése (1 fore)

3. szamn melléklet

Sorszam

Koltségtényezd

Osszesen Ft

1.

Bér és jarulékai

Oradij

Vizsgadij

- vizsgéztatasi dij: elndk
€s tagok

- vizsgaztatasi dij: kérdezd
tandrok

irasbeli: Ft/dolgozat
gyakorlat: Ft/vizsgzd
elmélet: Ft/vizsgazo
- vizsgaztatasi dij:
jegyzo Ft/vizsgazd
Vizsgadij &sszesen

Csoportfelelds feladatok
elldtasa Ft/f6

Szervezési-, gazdasigi-,
konyvelési feladatok

Dologi kiadasok

Vizsgadij: elndk €s
kamarai tag

- szallaskoltség

- étkezés:

- utazasi koltség:
Vizsgadij dsszesen:;

Terembérlet

Papir, irodaszerek

Dokumentumok,
nvomtatvanvok

Konyv, jegyzet

Osszesen:

+ Iskolai bevétel

Teljes koltségvetés 1 fore




A képzés teljes koltségvetése

Sorszam

Kéltségtényezd

Osszesen Ft

1.

Bér és jarulékai

Oradij

Vizsgadij
- vizsgaztatasi dij: elndk és
tagok
- vizsgaztatasi dij: kérdezd
tanarok
irasbeli:
gyakorlat:
elmélet:
.- vizsgaztatasi dij:
jegyzd
Vizsgadij Osszesen

Csoportfelelds feladatok
ellatasa

Szervezése-, gazdasagi-,
konyvelési feladatok

Dologi kiadasok

Vizsgadi): elndk és kamarai tag
- szallaskoltség:

- étkezés:

- utazasi koltség:

Vizsgadij dsszesen:

Terembérlet

Papir, irodaszerek

Dokumentumok,
nvomtatvanvok

Konyv, jegyzet

Osszesen:

+ Iskolai bevétel

Teljes koltségvetés tisszesen

1 fore esd részveteli dij 15 hallgatd esetén
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