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1. A beszerzés elokészitése soran a mikodési, felhalmozasi és egyéb kiadasok
eldiranyzata terhére torténd kotelezettségvallalas célszerliségének vizsgalata sziikséges,
amelyhez elengedhetetlen a teljes kortien kitsltott Megrendel6 lap ( 1 szamu melléklet)

2. Az igény bejelentése a beszerzés szilkségességének igazolasa a szervezeti egységek
feladata. Az igényldlapot értelemszertien kell kitélteni megjeldlve a beszerezni kivant
készletet vagy szolgaltatds, mennyiségét, egységarat vagy becsiilt értékét. Az
igénylolapot az igénylo illetve a szervezeti egység vezetdjének alairasat kovetden papir
alapon vagy elektronikus formaban el kell juttatni pénziigyi ellenjegyzésre.

3. A pénziigyi ellenjegyz6 egyetértése esetén alairast kovetden az igénybejelent6 lap az
1génylohoz kertil visszajutatasra, aki elinditja, elindittatja a beszerzést.

Beszerzés:

1. A beszerzések, szolgaltatasok ajanlatkérés utjan valosulhatnak meg, az alabbi esetek
kivételével:

- ha a szerz6dést miszaki-technikai, egvéb sajatossagok, mivészeti szempontok, vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy
képes teljesitenti,

- arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bovitése soran a korabbi nyertes ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal
a kovetkezménnyel jarna, hogy miuszaki-technikai szempontbol eltéré és nem
illeszkedd dolgokat kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-
technikai nehézséget eredményezne a miikédtetésben vagy fenntartdsban,

- ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a brutté 200.000 Ft-ot,

- ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvalositasa érdekében.

Az Ajanlatkér6 a beszerzés becsiilt értékének bruttd 200.000 Ft alatti értéke esetén is - egyedi
elbiralas alapjan - donthet a szabalyzat szerinti beszerzesi eljaras lefolytatasarol.

2. A beszerzés megkezdése elott legalabb harom kiilonbdz6 ajanlattevotol koteles ajanlatot
kérni. Az ajanlatkérés torténhet e-mailben, faxon vagy postai uton.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfelelé ajanlatot tehessenek &és szabalyszerien, hataridében benyujtott ajanlatok
osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon és fax szamat, e-mail cimét, képvisel6d
megjeldlését,

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miszaki leirast, illetdleg mindségi €s
teljesitési kovetelményeket,
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- aszerzOdés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerzddés),

- aszerzOdés idotartamat vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat, (legalacsonyabb ajanlat, illetve Osszességében legkedvezobb
ajanlat)

- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjeldlésére iranyuld felhivast,

- referencidk kérését,

- aszamlazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjeldlését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat benyujtasanak maodjat,

- az ajanlatkérd kapcsolattartojat,

- az ajanlat benytljtasanak hataridejét,

- az ajanlat benyujtasanak cimét,

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,

- az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,

- aszerzOdéskoteés hataridejét.

3. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha :

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarido lejarta utdn nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattev6 sem, vagy az Osszességében legelonytsebb ajanlattevo sem tett —
az ajanlattevé rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld
ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevok nyujtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzesi eljaras okardl feljegyzést, illetdleg jegyzokonyvet kell késziteni,
¢s az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljaras esetén ajanlatkérd legkésobb az eredményhirdetés napjan,
vagy napjaig irdsban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérdl, illetve
eredménytelenségérol.

Az ajanlatkér6 a szerzodések kotésére vonatkozo eldirdasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzodést.

Teljesitésigazolas

A megkotott  szerzodések, megrendelések teljesitésének  szakmai igazolisa a
kotelezettségvallas  rendjérél szolé  szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen torténik.
Amennyiben a szerzodésben foglaltak kotelezettségeit a szerzodéd fél csak részben, hibasan
mindségbeli problémakkal teljesitette vagy egyéb modon szerzodé szegést kovetett el, ezt a




teljesités igazolason jelezni illetve jegyzokonyvezni kell és a teljesités igazolasat meg kell

tagadni.

II1. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2017.09.01. napon lép hatélyba.

A Fay Andras Mezogazdasagi Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium igazgatdja
illetve a gazdasagi csoportvezetd gondoskodik, hogy a szabalyzat tartalmat a vezetése alatt

allo szervezeti egység alkalmazottjai megismerjék.

Pécel, 2017. szeptember 2.
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A szabalyzatban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat magamra kételezd

érvénylinek elismerem:
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