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V. Fejezet

A konvvvezetési kotelezettség
és a fokonyvi szamlaosztalvok fo tartalmi elemel

1. Kényvvezetési kitelezettség

Az Intézmény az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet 3. §-a
alapjan gondoskodik a konyvvezetési kitelezettség teljesitésérol.

Az Intézmény szamvitele:
- koltségvetési szamvitelbol és
- pénziigyi szamvitelbol

all.

A koltséovetési szamvitel

A koltségvetési szamvitel:
- a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak,
- a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének
a val6sagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos Gsszképet mutatd
elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel

A pénziigyi szamvitel:

- a vagyon és annak osszetétele,

- a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat €s az éves
koltségvetési beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhato €s valos Gsszképet mutatod
elkészitését biztositja.

2. A szamlaosztalyok tartalmdra vonatkozo eldirdasok

1. szamlaosztily

Az 1. szamlaosztaly a konyvviteli mérlegben befektetett eszkozként kimutatandd eszkozok
fokonyvi szamlait foglalja magaban.
A szamlaosztalyban hasznalt szamlatipusok:

- brutto, bekertilési értéket kimutato szamla,

- értekcesokkenés szamla,
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- értékvesztes szamla,
- értékhelyesbités szamla.

A szamlaosztialy szaimlacsoportjain beliil kiilon szamlan Kell Kimutatni a kovetkezoket:
- az lizembe helyezett (aktivalt) eszkozok, illetve a folyamatban levd beruhazasok
(felyjitasok) allomanyanak értékét,
- az értékesokkenés, az értékvesztés, illetve értékhelyesbités elszamolasat.

A szamlaosztaly szamlacsoportjaihoz tartozo a nyito allomany névelésére fordithatod vasarlasi
¢és létesitési, feliyitasi kiadasok targyévi eldiranyzatat a 056., 057. szamlacsoportokban kell
nyilvantartani.

Az 1. szamlaosztaly szamla csoportjai:
1 1. Immateridlis javak
12. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
14. Tenyészallatok
13. Beruhdazasok, felujitasok
16. Tartos részesedések
17. Tartos hitelviszonyt megtestesits értékpapirok
18. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

11. Immaterialis javak

Az immaterialis javak kozott kell kimutatni:
- a vagyonértékli jogokat - az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyonértékii jogok
kivételével -,
- a szellemi termékeket.

12. Ingatlanok és kapcesolodo vagyoni értékii jogok

a) Ingatlanok
Az ingatlanok korébe tartozik a fold ¢s minden anyagi eszkoz aktivalt értéke, amelyet a
folddel tartos kapesolatban létesitettek.
Az ingatlanok k6zé sorolandok:
- foldtertlet,
- telek,
- telkesités,
- épiilet.
- épitmény.

b) Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok kiiléndsen:
- f6ldhasznalat,
- haszonélvezet és hasznalat,
- bérleti jog,
- szolgalmi jog stb.
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13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmivek

Gépek. berendezések, felszerelések ¢s jarmivek kozott kell kimutatni az allamhéztartas
szervezetének tevékenységét tartosan szolgalo eszkozok értékét.

A gépek, berendezések, felszerelések €s jarmiivek nyilvantartasara szolgalo szamlan beliil
elkiilonitetten kell kimutatni:

- a gépek, berendezések, felszerelések, valamint

- a jarmivek
értékét.

14. Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésziés, a tartas sordn
levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levéalaszthato éllati terméket) termelnek, €s a tartasi
koltségek ezen termékek ertekesitése soran megtériilnek, vagy az egyeb (igateljesitmény,
Orzési feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtértilését, fiiggetleniil
attol. hogy azok meddig szolgaljak a véllalkozasi tevékenységet.

A szamlacsoportot az Intézmény nem hasznalja.

15. Beruhazasok, felajitasok

Beruhazasként kell nyilvantartani
a) a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett:
- ingatlanok,
- gépek, berendezések, felszerelések, €s jarmivek,
- tenyészallatok bekertilési értéket,
b) az a) pont szerint rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett targyi
eszkozok
- bovitésével,
- rendeltetésének megvaltoztatasaval,
- atalakitasaval.
- élettartamanak, teljesitoképességének kézvetlen novelésével
Osszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

16. Tartos részesedések

A tartos részesedések esetében elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- a jegybanki,
- a vallalkozasban,
- a pénziigyi vallalkozasban,
- tarsulasban, valamint
- egy¢éb helyen
1évo részesedéseket.

Kiilén szamlan kell kimutatni a tartos részesedések
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat.

Lad
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17. Tartoés hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetében elkiilonitetten kell nyilvan tartani:
- az allamkotvényeket,
- a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit,
- egyéb tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Kiilon szamlan kell kimutatni a tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését €s annak visszairasat.

18. Koncesszioba, vagvonkezelésbhe adott eszkizok

A szémlacsoportba kell nyilvantartani a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott:
- immaterialis javakat.
- ingatlanokat,
- gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,
- tenyészallatokat.
- tartos részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

Kiilon szamlan kell kimutatni:
- értékhelyesbitését, valamint
- az értékvesztését és annak visszairasat,
- a terv szerinti értékesdkkenést,
- a terven feliili értékesokkenést €s annak visszairasat.

Az 1. szamlaosztaly szamlaihoz tartozo belso szabalyozas

1. Az intézményvezet6 feladata az egyes targyi eszkozok tartdssagi kritériumainak
meghatarozasa.
Ennek legtobb elvei, hogy a meghatarozas:
- mindenkor a valésaghoz kozelitsen,
- ha lehetséges tapasztalatokra épiiljon,
- segitsen érvényt szerezni a szamviteli politikdban rogzitett elveknek ¢és
céloknak.

2. Az intézményvezeté a dontésrol nyilvantartast vezet. A nyilvantartasban rogziteni
kell a dontés legfontosabb okat, okait.

3. A tartossagi kritériumok meghatarozasara vonatkozd szabalyozast ¢ fejezet
melleklete tartalmazza.

4. A kis értékii targyi eszkozokre vonatkozo szabédlyozast a Szamviteli rend szamviteli
politika része tartalmazza.

5. A gazdalkodasért felelés személy koteles gondoskodni a maradvanyérték
meghatarozasarol, nyilvantartasba vételérol.
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2. szamlaosztaly

A 2. szamlaosztaly a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozoket tartalmazza az alabbi fobb
csoportok szerint:

- készletek,

- értékpapirok

A 2. szamlaosztalyban kimutatott eszkozokre vonatkozo eléirasok

A szamlaosztaly tagolasa:
21. Vasarolt készletek
22. Atsorolt, kovetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok
24 Ertékpapirok

A vasarolt készletekre vonatkozo szabalyok

A vasarolt készletek korébe tartoznak az alabbi 6 csoportok:
- anyagok,
- aruk.

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani a vasarolt készletek értékvesztését és
visszairasat.

Anyagok: az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de
még hasznalatba nem vett anyagokat.

Az anyagok az intézményhez kertilhetnek példaul:
- vasarlassal,
- ¢csere Gtjan,
- térités nélkiili atvétellel.

Az aruk kozott kell kimutatni:
a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és
bh) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
értékesitett és a szerzodés szerinti feltételek teljesiilésének meghiusulasa miatt késébb
visszavett, a két idopont kozott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

A készletek kozil csak azokat a készleteket kell kimutatni, melyekr6l folyamatosan
mennyiségi ¢s értékbeli nyilvantartast vezetnek, melyekre vonatkozdan raktar mukaodik.

A készletek nyilvantartasi modjarol a készletgazdalkodasi szabalyzat rendelkezik.

wn
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Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani
- az atsorolt. kivetelés fejében atvett készleteket.
- az egyeb készleteket, valamint
- az el6zbek értékvesztését és visszairasat.

Atsorolt, kévetelés fejében atvett eszk6zok az értékesitésre szant eszkozok. Ilyen eszkozok:
- a veégelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol az intézmény
tulajdonba kertilt eszk6zok
- az Aht. 100. §-a szerint kivetelés fejében atvett. értékesitendd eszkozok, valamint
- mindazon eszkozok, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil
értékesités celjabol atsoroltak.

Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok

A szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvéntartani:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
- a késztermeékek,
- novendék-, hizé és egycb allatok,
- az egyéb készleteket, valamint
- az elozoek ertékvesztését és visszairasat.

Sajat termelés soran jonnek létre a kovetkezo készletek:
- a befejezetlen termelés, félkész termékek,
- a késztermékek.
- névendek-, hizo és egyeb allatok.

Ertékpapirok

Az ertékpapirok kozott azokat az értékpapirokat kell kimutatni, melyek nem tartosak, ¢s
forgatasi céla hitelviszonyt testesitenek meg.

Az értékpapirokat az alabbi csoportositasban kell nyilvantartani:
- nem tartds részesedések,
- karpotlasi jegyek.,
- allamkotvények.
- helyi 6nkormanyzatok kétvényei,
- befektetési jegyek,
- egyéb forgatasi cél hitelviszonyt megtestesito értékpapirok,
- értékpapirok értékvesztése €s visszairasa.

A 2. szamlaosztalyra vonatkozo belso szabalyozas
1. Az intézményvezeto feladata az arrél valo dontés, hogy a készletek mely csoportjarol

kell raktari készlet nyilvantartast ( folyamatos mennyiségi ¢és értékbeli nyilvantartast)
vezetni.

r
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2. Az intézményvezetd és a gazdalkodasért felelds személy kotelesek gondoskodni
arrol, hogy:
- a kovetelés fejében atvett eszkézok a szamlan nyilvantartasra kertiljenek, ¢s
megtorténjen ezen eszkozok ertékesitése.
- az értékesitésre szant immaterialis javak. targyi eszkozok atsorolasra
keriiljenek az atsorolt, kovetelés fejében dtvett készletek kozé, ha azokat a
hasznalatbol kivontak. de az értékesités harom hénapnal hosszabb idszakot
vesz igénybe.

3. A gazdalkodasért felelos dolgozo kotelessége az értékpapirok besorolasa tartossag,

illetve forgatatasi cél szempontjabol az I-es, vagy 2-es szamlaosztalyban kimutatando
értékpapirok kozé.

3. szamlaosztaly

A 3. szamlaosztaly tartalmazza az alabbi szamlacsoportokat:
31. Lekdtott bankbetétek
32, Pénztarak, csekkek és betétkonyvek
33. Forintszamlak és devizaszcamlak
33. Kevetelések
36. Sajatos elszamolasok
37. Aktiv idébeli elhatarolasok

A 31. Lekitott bankbetétek szamlacsoportban Kimutatott eszkozokre vonatkozo
eloirisok

A lekotott bankbetétek kozott kiilon kell nyilvantartani
- az ¢ven tuli lejarata, és
- és az ¢ven beliili lejarata bankbetéteket.

Az el6z0 elkiilonitésen tal, kiilon kell nyilvantartani:
- a forintbetéteket,
- a devizabetéteket, valamint
- a betétek értékvesztését és annak visszairdsat.

A 32. Pénztarak, csekkek és betétkonyvek szamlacsoportban kimutatott eszkizokre
vonatkozo eloirasok

A szamlacsoport az alabbi teriiletekre tagozodik:
- forintpénztar,
- valutapénztar,
- betétkonyvek. csekkek, elektronikus pénzeszkozok.

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kimutatott eszkozokrdl analitikus nyilvantartast
kell vezetni.

A 33. Forintszamlik ¢és devizaszamliak szamlacsoportban Kkimutatott eszkozikre
vonatkozo eldirasok
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A forintszamlak koziil az allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében a kincstaron kiviili
forintszamlak kertilnek alkalmazasra.
Az Intézmény
- Koltségvetési elszamolasi szamlat,
- Dolgozok lakasépitésének, lakdsvasarlasanak munkaltator tamogatasara vezetett
fizetési szamlat.
- Belfoldi idegen pénzeszkozok szamlakat
hasznalhatja.

A devizaszamlak koziil az onkormanyzati alrendszerbe tartozo Intézménynél:
- Kinestaron kiviil devizaban vezetett fizetési szamlak
- Kinestaron kiviill devizaban vezetett fizetés: szamldk értékvesztése és annak
visszairasa

szamlak hasznalata fordulhat elo.

A forint- és devizaszamldkon bonyolitott pénzforgalomrél analitikus nyilvantartast kell
vezetni.

A 35. Kivetelések szamlacsoportban kimutatott eszkozokre vonatkozo eléirisok

A kovetelések szamlacsoportban elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a koltségvetési evben esedeékes koveteléseket, valamint
- a koltségvetési évet kovetden esedékes koveteléseket, valamint
- a kovetelések értékvesztését.

A koveteléseken beliil az egyes koveteléseket kiilon-kiilon kell nyilvantartani a kévetelés
jellege, tartalma szerint. Az elkiilonitendo témakorok. teriiletek:

- kovetelések mukodési céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

- kovetelések felhalmozasi céla tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél

- kovetelések kozhatalmi bevételre

- kévetelések mitkodési bevételre

- kovetelések felhalmozasi bevételre

- kovetelések mikodési célu atvett pénzeszkozre

- kovetelések felhalmozasi céla atvett pénzeszkozre

- kdvetelések finanszirozasi bevételekre.

A kovetelések szamlakon kimutatott és a 0. szdmlaosztalyban kimutatott kovetelések kozott
jogszabalyban meghatarozott egyezoségi kovetelményeknek kell fennallni.

A 36. Sajatos elszamolisok szamlacsoporthan Kkimutatott eszkozikre vonatkozo
eléirasok

A sajatos elszamolasok szamlacsoportban tobb olyan szamlacsoport is talalhato, melyek
jellegiik. tartalmuk alapjan nem illeszkednek be a tébbi szamlacsoport logikai rendjébe. Az itt
talalhaté szamlacsoportok:

- pénzeszkozok atvezetési szamla,

- azonositas alatt allo tételek,

- altalanos forgalmi ado elszamolasa,

- kovetelés jellegli sajatos elszamolasok,
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- egyeb sajatos eszkozoldali elszamolasok.

- kitelezetiség jellegii sajatos elszamolasok.
A pénzeszkozok atvezetési szamla egy technikai szamla, mely segiti a pénzeszkozként
kimutatott szamlak kozotti szamlaforgalmak bonyolitasanak kényvelését. Ennek megfeleloen
a pénzeszk6zok atvezetései kozott a fizetési €s a kinestari technikai, lebonyolitasi. beszedési
szamlak egymas kozotti, valamint a szamlak ¢és a hdzipénztar kozotti pénzforgalmat kell
elszamolni.

Az azonositas alatt allé tételek a korabbi fliggd kiadasok és bevételek helyére 1épo szamla,
azonban a szamla hasznéalata joval tobb kotottséget jelent, mivel a vonatkozd jogszabaly
szerint
- az olyan befizetéseket és a fizetési szamlik szamlavezetd altali terheléseit kell
elszamolni. amelyek az alap-, illetve vallalkozasi tevékenységgel kapesolatban
meriiltek fel, de a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton nem
kertilhetnek elszamoléasra az azonositashoz sziikséges feltételek hidanya miatt.
- az azonositas alatt allo tételek kozott nem lehet elszamolni:
- a pénztarbol torténd kifizetéseket. illetve
- a fizetési szamla tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasokat.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni:
- az adott elolegeket,
- a tamogatas, ellatdas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara
folyositott Gsszeget,
- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleto bevételeket.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet kovetod
év januar honapjaig, €s
b) az utalvanyok, bérletek ¢és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem
minoOsiilé eszkoz0k beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténé kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, a hianyzo, megsemmisiilt, ¢rvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

Ez utobbiakrol analitikus nyilvantartast is kell vezetni.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni kiilonosen:
- a kapott elolegeket,
- a tamogatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetéséi szamlajara folyositott
Osszegeket.

A 37. Aktiv idébeli elhatarolasok szamlacsoportban Kimutatott eszkézokre vonatkozé
eléirasok

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozoit halasztott raforditaskent kell kimutatni az ellentételezés
nélkiili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi id6szakaban - a véglegesen
atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkivilli réforditasként elszamolt
szerzodés (megdllapodas) szerinti dsszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a
szerzodés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleloen kell a
rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.
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A 3. szamlaosztaly szamlaihoz tartozo belsé szabalyozas

1. Pénztar

A készpénzillomanyrol, valamint a készpénz forgalmardl az Intézmény - az analitikus
nyllvantartasi rendszer és a fokonyvi konyvelés kapesolatat figyelembe véve - a
Hazipénztar szabdlyzat egyes pontjaiban szabalyozott modon koteles részletezo
nyilvantartast vezetni.

(A nyilvantartasokat az analitika albumba, a bizonylatokat a bizonylati albumba kell
clhelyezni.)

2. A fizetési szamla
Az Intézmény a fizetési szamlaforgalmardl a Szamviteli rend (Fizetési szamla kezelési
szabalyzataban) meghatarozott modon koteles részletezo nyilvantartast vezetni.

3. Az utalvanyok kezelése

A gazdalkodasért felelos személy feladata azon utalvanyok, bérletek, egyéb készpénz-

helyettesito tizetési eszkdznek nem mindsiilé eszkdzok meghatarozasa, melyeket az
Intézmény alkalmaz, és egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott el kell szamolni.

4. szamlaosztaly

A 4. szamlaosztaly tartalmazza az eszkézok forrasainak kimutatasara szolgdlo szamlakat.

A szamlaosztaly szamlacsoportjai:
41. Sajdt toke
42 Kotelezeltségek
43. Kincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszamoldsok
44. Passziv idébeli elhatdroldsok
49. Evi mérlegszamlck

A 4. szamlaosztalyban kimutatott eszkozokre vonatkozo eloirasok
A sajat tokére vonatkozo eldirasok

A sajat tokén beliil elkulonitetten kell nyilvan tartani:
- a nemzeti vagyon indulaskori értekét,
- anemzet vagyon valtozasat,
- az egyéb eszkozok indulaskori értékét ¢s valtozasait,
- a felhalmozott eredményt.
- az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat,
- a mérleg szerinti eredményt.

Fontos, hogy:
- a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévo, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni,
- a nemzeti vagyon valtozasa szamlan a nemzeti vagyon értékét 2014, januar 1-jét
kovetd valtozasokat kell nyilvantartani,
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- a felhalmozott eredmény az el6zé koltségvetési évek felhalmozott eredményének
kimutataséara szolgal (a szamla egyenlege lehet T. is),

- az értékhelyesbités forrdsa szamla az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat jelenti.

- a mérleg szerinti eredmény az eredménykimutatasban mérleg szerinti eredményként
meghatarozott 6sszeg lehet.

A Kitelezettségek

A kitelezettségeken beliil elkiilonitetten kell nyilvantartani:
- a koltségvetési évben esedékes kotelezettségek.
- a koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek.

A kotelezettségeket az alabbi targykoronként kiilon-kiilon szamlan kell kimutatni:
- kotelezettségek személyi juttatasokra.
- kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szocidlis hozzajarulasi adora,
- kotelezettségek dologi kiadasokra.
- kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira,
- kotelezettségek egyéb mikddési célu kiadasokra,
- kotelezettségek beruhazasokra,
- kotelezettségek felujitasokra,
- kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra,
- kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra.

Jogszabalyban leirt egyezoséget kell biztositani:
- a 3. szamlaosztalyban kimutatott kitelezettségeknek €s
- a 0 szamlaosztdlyban Kkimutatott kotelezettségvallalasoknak, mas fizetési
kotelezettségeknek.

Passziv idobeli elhatarolasok

[tt kell kimutatni:
- az eredményszemlélett bevételek passziv idobeli elhatarolasat,
- a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat. és
- a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

Az 5.2 6. ¢és a 7. szamlaosztaly

A kovetkezo szabalyok az 5., 6., és 7. szamlaosztdlyra egyarant vonatkoznak, az egyes
szamlaosztalyokra vonatkozo kiilon szabalyok, eléirasok késobb kertilnek szabalyozasra.

Az 1-5. szamlaosztalyokban és 7. szamlaosztalyban kimutatott kiadasi el6iranyzatoknak,
illetve teljesitett kiadasoknak - kivéve a fiigg6, atfuto. kiegyenlité kiadasokat - egyezniiik kell.

A kiadasok egy részérol a teljesitéskor nem lehet megallapitani, hogy az melyik szakfeladat
érdekében meriilt fel. Azok a kiadasok, amelyekrol teljesitésitkkor nem allapithaté meg. hogy
melyik szakfeladatot terhelik, a kézvetett (altalanos) kiadasok korébe tartoznak, ¢s azok
feladatra torténo elszamolasukig a 6. szamlaosztalyban mutatandok ki.

A folyd kiadasokat
el6szor az 5. szamlaosztalyba kell konyveli, és - mivel az intézmény valasztasa miatt a 6-0s
szamlaosztalyt nem alkalmazza - innen kell atvezeti a 7. szamlaosztalyba
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eloszor az 5. szamlaosztalyba kell konyveli. és - mivel az intézmény valasztasa miatt a 6-0s
szamlaosztalyt alkalmazza - innen kell dtvezeti 6 a 7. szamlaosztalyba

Az 5. szamlaosztaly

Az 5. szamlaosztaly a foly6 kiadasok:
- jovahagyott koltségvetési eldiranyzatat,
- a koltségvetés végrehajtasaként ténylegesen teljesitett foly¢ kiadasokat ¢s a folyo
kiadasként elszamolando befizetéseket tartalmazza.

Az elbiranyzatokat és a kiadasokat az éves elemi koltségvetésben meghatarozott szerkezeti
tagolasban kell kimutatni a kdzgazdasagi osztalyozasi rendnek megfeleloen.

Az 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai:
1. Anyagkoliség
32. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
33 Bérkoltség
54. Személyi jellegii egyéb kifizetések
33, Bérjarulékok
56. Ertékesokkenési leirds
37. Aktivalt sajdt teljesitmények értéke
39. Koliségnem dtvezetési szamla

Az 5. szamlaosztalyban kimutatott eszkézikre vonatkozo eldirasok:
51. Anyagkiltség

Anyagkoltségként kell elszamolni a mikodés soran felhasznalt:
- szakmai ¢s lizemeltetési anyagokat,
- a felhasznalt anyagok elszamolt értékvesztését, valamint az értékvesztés visszairasat.

Itt kell elszamolni a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a
visszavételezett anyagok értcke.

52. Igénybe vett szolgaltatisok koltségei

Az igénybe vett szolgaltatasok k6zott kell kimutatni az egységes rovatrend:

- K32. Kommunikacios szolgaltatasok.

- a K335. Kozvetitett szolgaltatasok kivételével a K33. Szolgadltatasi kiadasok

- és K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok
rovatokhoz kapesoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket

53. Bérkoltség

A bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
- K1101. Térvény szerinti illetmények. munkabérek,
- K1102. Normativ jutalmak,



Szdamviteli rend V. fejezer (Hatdlyos 2017. janudr 1-161)

- K1103. Céljuttatas, projektprémium.

- K1104. Készenléti, tigyeleti, helyettesitési dij., tulora, tulszolgalat
rovatokhoz kapesolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott osszegeket.

54. Személyi jellegu egyéb kifizetések

A személyi jellegti egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
- K1105. Végkielégites,
- K1106. Jubileumi jutalom.
- K1107. Béren kiviili juttatasok,
- K1108. Ruhazati koltségtérités,
- K1109. Kozlekedési koltségtérites.
-K1110. Egyéb koltségtéritések,
- K1111. Lakhatasi tamogatasok,
- K1112. Szocialis tamogatasok,
- K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és
- K12. Kiilso személyi juttatdsok
rovatokhoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon veégleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket.

55. Bérjarulékok

Itt kell elszamolni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis
hozzajarulasi adé rovathoz kapesolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.

56. Ertékesikkenési leiras

Ertékesokkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ide értve a kisértékii immateridlis javak beszerzésekor, kisértéki targyi eszkozok
hasznalatbavételekor egy Gsszegben elszamolt értékesékkenést is.

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

Az aktivalt sajat teljesitmények értéke
- a sajat termelést készletek allomanyvaltozasabol és
- a sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékébaol all.

Sajat eloallitast eszkozok aktivalt értékekent kell kimutatni:
- a sajat kivitelezésben végzett és az eszkozok kozott allomanyba vett sajat
teljesitmények, tovabba
- a tenyészallatta atminositett novendékallatok, valamint
- a szamviteli térvény eldirasai szerint az egyéb raforditasok. illetve a rendkiviili
raforditasok kozott elszamolando sajat eloallitast eszkozok és sajat teljesitmények
kozvetlen 6nkoltségen szamitott ertékeét

A sajat termelést készletek koltségvetési év végi zardallomanyanak és az iizleti év elejei
nyitéallomanyanak kiilonbozetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.

-



w
!ﬁ
(

Szamviteli rend V. fejezet (Hatalyos 2017. janudr -t6l)

59. Koltségnem atvezetési szamla
A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban

kiltségnemek szerint, a masodlagos koényvelés az 591. Koltségnem dtvezetési szamla
hasznalataval torténik.

6. szamlaosztaly

Az allamhaztartas szervezete sajat hataskorében dont arrél. hogy kimutatja-e a 6.
szamlaosztalyban a kozvetett (dltalanos) kiadasokat azok felmeriilésének helye szerinti
csoportositasban.

Az Intézmény ugy dontott, hogy nem hasznalja a 6. szamlaosztalyt, ezért a szamlaosztalyra
vonatkozo eldirasok nem keriilnek rogzitésre.

7. szamlaosztaly

Az 5. szamlaosztalyban elsddlegesen elszamolt kiadasokat masodlagosan ki kell mutatni a 7.
szamlaosztalyban.
A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

A pénzigyi konyvvezetés soran a koltségeket

elsodlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerint, masodlagosan az 591.
Koltségnem atvezetési szamla hasznéalataval a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell
konyvelni.

elsodlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerint, masodlagosan az 591.
Koltségnem atvezetési szamla hasznélataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain
kell kényvelni

A szakfeladatok kiadésai:

- a kozvetlen €s

- kozvetett
kiadasokbol tevodnek ossze.
A kozvetlen kiadasokat azok a kiadasok képezik, amelyekrél felmertiléstikkor megallapithato,
hogy melyik szakfeladatra szamolhatok el.
A kozvetett kiadasokat a 6. szamlaosztalybol kell atvezetni ebbe a szamlaosztalyba felosztas
utan.
A szamlaosztalyban a szamldkat az intézmény a sajat koltségvetésében meghatarozott
szakfeladatoknak megfeleléen nyitja meg.
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8. szamlaosztaly

A 8. szamlaosztalyban az elszamolt koltségeket ¢s raforditasokat kell kimutatni.

A szamlaosztily fébb szamlacsoportjai
81. Anyagjellegii raforditasok
82. Személyi jellegii raforditdasok
83. Ertékesokkenési letrds
84. Egvéb raforditasok
83. Pénziigvi miiveletek rdaforditasai

81. Anyagjellegu raforditasok

Az anyagjellegi raforditasok kozé kell elszamolni:
- az anyagkoltséget,
- az igénybe vett szolgaltatasok értékét,
- az eladott aruk beszerzési értékét és
- az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékét.

Anyagkoltség:
- a mukodés soran felhasznalt szakmai anyag,
- a mukodés soran felhasznalt lizemeltetési anyag,
- az elszamolt értekvesziés.

Az anyagkoltséget csokkenteni kell:
- az értékvesziés visszairt §sszegével,
- a keletkezett hulladék, haszonanyag értékével.
- a visszavételezett anyagok értékével.

82. Személyi jellegu raforditiasok

A személyi jellegli raforditasok kozé tartoznak:
- a bérkoltségek (pl.: illetmények, munkabérek. normativ jutalmak, céljuttatas,
készenléti, tigyeleti, helyettesiti dij, talora, talszolgalat),
- a személyi jellegli egyéb kifizetések (pl.: végkielégités, jubileumi jutalom, béren kiviili
juttatas, ruhazati koltségtérités, kozlekedési koltségtérités, egyéb koltségtéritések.,
lakhatasi tamogatasok, szocidlis tamogatasok. foglalkoztatottak egyéb szemeélyi
juttatasai. kiilsé személyi juttatasok),
- a bérjarulékok (pl.: munkaadokat terheld jarulékok ¢s a szocidlis hozzijarulas ado).

83. Ertékesikkenési leiras

Ertékcsokkenési leirasként az eszkozok elszamolt terv szerinti értékesokkenését kell
kimutatni, ideértve a kisértékli immateridlis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkozok
hasznalatba vételekor egy 6sszegben elszamolt értékesokkenést is.

84. Egyéb raforditasok

Egyéb raforditasok kozott kell nyilvantartani:
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- az értékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyv szerinti értekeét.
- a hidnyzo, megsemmisiilt. allomanybdl kivezetett eszkézok - ide nem értve a
részesedésnek vagy értékpapirnak mindsiilo eszkozt - konyv szerinti értékét,
- a kiilonféle egyeb raforditasokat, igy:
- az anyagok, aruk veszteségjellegli leltarértekelési kiilonbozetét,
- a behajthatatlanként leirt koveteléseket, (ide nem értve a vasarolt kivetelést),
- a térités nélkiil atadott részesedésnek, értékpapirnak, vagy vasarolt kovetelésnek
nem minosiilo eszkozok nyilvantartas szerinti értékét, valamint
- mas kiilonféle egyéb raforditast.

A mas kiilonféle egyéb raforditas korébe tartoznak pl. a kovetkezok:

- elvonasok és befizetések,

- egyéb muiikodési tamogatasok allamhaztartason beliilre,

- felhalmozasi céla garancia- ¢s kezességvallalasbol szarmazo kifizetés
allamhéztartason beliilre,

- egyéb felhalmozasi célt tamogatasok allamhaztartason beliilre,

- felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés
allamhaztartason kiviilre,

- lakastamogatas,

- felhalmozasi célu tamogatasok az EU-nak,

- egyéb felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre,

- egyéb dologi kiadasok,

- ellatottak pénzbeli juttatisai,

- mikodéi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés
allamhaztartason beliilre,

- milkodéi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés
allamhéaztartason kiviilre,

- arkiegészitések, artimogatasok.

- kamattamogatasok,

- mikodési célu tamogatasok az EU-nak,

- egyéb miikodési tamogatasok allamhaztartason Kiviilre,

- elézetesen felszamitott, le nem vonhato afa,

- immaterialis javak. targyi eszkozok elszamolt terven feliil értékesokkenése, a
kovetelések és készletek értékvesziése,

- az eredeti kovetelést engedményezinél az atruhazott kévetelésnek a konyv szerinti
értéke a kovetelés atruhazasakor,

- szerzbdésen alapuld - konkrét termékhez. anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz
kizvetve kapesolodo, nem szamlazott - utolag adott engedmeény szerzodés szerinti
0sszege

- a Szamviteli térvény 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjdban meghatarozott gazdasagi

események.

k) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilo vagyontargyak nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének ¢€s a létesitdé okiratban meghatdrozott értékének a
kiillénbozete, amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb;

[) behajthatatlannak nem mindsiilo, forgdeszkozok kozott kimutatott - vasarolt
kovetelésnek nem minésiilo - elengedett kovetelés konyv szerinti €rtéke:
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m) a tartozasatvallalas soran - ellentételezés nclkiil - atvallalt kotelezettség szerzodes
(megallapodas) szerinti  Osszege - a Szamviteli tv. 33. § (1) bekezdésének
figyelembevételével - a tartozast atvallalonal.

85. Pénziigyi miveletek raforditasai

A pénziigyi miiveletek raforditasai kozott kell nyilvantartani:

- a részesedésekbol szarmazo raforditasokat, arfolyamveszteségeket. ezen belil:
- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedések (16. Tartos
részesedések szamlacsoport) értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi ar
kozotti veszteségjellegt kiillonbozetet,
- a Szamviteli torvény 85. § (1) bekezdés b) -g) pontjaban meghatarozott gazdasagi
eseményeket,

- a befektetett pénziigyi eszkozokbdl szarmazo raforditasokat, arfolyamveszteségeket.

ezen beliil:
- a befektetett pénziigyl eszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok (17. Tartos hitelviszonyt megtestesitéd ¢rtékpapirok szamlacsoport)
értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszteségjellegii
kiilonbozetet.
- a Szamviteli torvény 85. § (la) bekezdés b) és d) pontjaban meghatarozott
gazdasagi eseményeket a befektetett pénziigyi eszkozok kozoit kimutatott
értékpapirokra vonatkoztatva,

- a fizetend6 kamatokat és kamatjellegli raforditasokat, ezen beliil:
- a kamatkiadasokat (a K353. Kamatkiadasok rovathoz kapcsolodva),
- a mérleg fordulonapjaig meég le nem zart kamat swap ligyletnek a kimutatott
elhatarolasa megsziintetését, valamint egyéb, a szamviteli térvényben meghatarozott
gazdasagi eseményeket,
- a befektetési jegyeknél eladaskor, bevaltaskor a netto eszkozérték és a konyv
szerinti érték kiillonbozetében realizalt veszteséget,

- a részesedések, értékpapirok, pénzeszk6zok értékvesztését,

- a pénzigyi miiveletek egyéb raforditasait.

A pénziigyi muveletek egyéb ratorditasai kozott kell elszamolni:
a) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénzigyr miuveletek kiadasai ¢és K93.
Adossaghoz nem kapesolodo szarmazékos ligyletek kiadasai rovatokhoz kapcselodoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségkent nyilvantartott 6sszegeket,
b) az értékpapirok kozott kimutatott részesedesek értékesitésekor a konyv szerinti €rtek
és az eladasi ar kozotti veszteségjellegti kiilonbozetet,
¢) az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité  értékpapirok
értckesitésekor, bevaltasakor - kamatozo értékpapirndl az eladasi arban 1évé kamattal
csOkkentett - az cladasi ara. illetve névértéke és a konyv szerinti értéke kozotti
veszteségjellegti kiilonbozetet,
d) a hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapirok kibocsatasakor a névérték és a
kapott eladasi ar kozotti veszteségjellegii kiilonbozetet,
¢) a mérleg fordulonapjaig veszteséggel lezarult, kamat swap tligyleteknek nem
mino6siild szarmazékos tigyletek kimutatott elhataroldsa megsziintetését,
/) a kiilfoldi pénzértékre sz010 koveteléshez kapcsolodo. a koltségvetési évben realizalt
arfolyamveszteséget,
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g) a mérleg fordulonapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti
tigyletek (hataridds, opcios. swap €s azonnali ligyletek) iddaranyos veszteséget,
legfeljebb a fedezett alapiigylet idéaranyos nyereségének dsszegéig.

h) a Szamviteli torvény 85. § (3) bekezdés g). k). m), n) és o) pontjaiban nevesitett
gazdasagi eseményeket a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével, igy kiilondsen a
kovetkezoket:

i)

- a valutakészlet. a deviza, a kiillfcldi pénzértékre szolo kovetelés, a befektetett
pénziigyl eszkoz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi  értékelésekor
dsszevontan elszamolt arfolyvamveszteséget;

- a behajthatatlannak mindésitett vasarolt kovetelés leirt Gsszegét. tovabba a vasarolt
kovetelés konyv szerinti értékének azon részét, amelyre a befolyt pénzbevétel nem
nyujt fedezetet;

- a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a kdnyv szerinti érték kozotti -
veszieségjellegli - kiilonbozetet:

- a szerzddésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént
pénziigyi rendezés esetén adott - a szerzdédésben meghatarozott. a pénziigyileg
rendezend6 ellenérték 3%-at meg nem haladd, nem szamlazott - engedmény
Osszegét;

az Szamviteli torvény. 85. § (1) és (la) bekezdésében meghatarozott gazdasagi

eseményeket, ha azok nem tartos részesedésekhez részesedéshez, vagy az értékpapirok
kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitéd értékpapirhoz vagy vasarolt koveteléshez
kapcsolodnak, igy kiillonosen a kovetkezdket:

- a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott 1évo tulajdoni részesedést jelentd betfektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti -
veszteségjellegti - kiilonbozetet;

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyl eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének ¢s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilénbozetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a kevesebb:

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutod nélkiili
megsziinése esetén (a felszamolds, a végelszamolds, a kényszertorlési eljaras
befejezésekor) az err6l szold hatarozat jogerdre emelkedésekor a megsziint tartds
részesedés (részvény, tzletrész. egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti
(konyv szerinti) értékének és a megsziint tartos részesedés ellenében kapott eszkozok
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékének a kiilonbozetét, amennyiben a kapott
eszkozok értéke a kevesebb;

- az atalakuld, egyesiild, szétvalo gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a
jogelod gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint tartos részesedés (részvény, lizletrész,
egyéb tarsasdgi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és az
atalakuléassal, egyesiiléssel, szétvalassal létrejott gazdasagi tarsasagban szerzett
részesedés bekertilési értékének a kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedés
értéke a kevesebb;

- az atvevo gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) a jogelod gazdasagi
tarsasag végleges vagyonmeérlege szerinti - sajat toke értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a sajat toke értéke a kevesebb:

- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor, ha
a tokeleszallitas tokekivonas utjan valosul meg, a bevont tartos részesedés (részveény,
izletrész, egyéb tarsasdgi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és névértéke fejében atvett eszkozok értékének a  kiilonbozetét,
amennyiben az atvett eszk6zok értéke a kevesebb;



Szdmviteli rend V. fejezer (Hatalvos 2017, januar 1-161)

- a térités nélkil atadout befektetett eszkozok kozott kimutatott részesedések
nyilvantartas szerinti értékét:

- a térités nélkiil atadott, hianyzo, megsemmisiilt, a befektetett pénziigyi eszkozok
kozott kimutatott értékpapirok, valamint a térités nélkiil atadott, elengedett,
behajthatatlannak mindsitett, a befektetett eszkozik kozott kimutatott kélesonok
Osszegének nyilvantartas szerinti értékét;

- a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott befektetési jegyek eladasakor,
bevaltasakor a nettd eszkozérték és a konyv szerinti érték kiilonbozetében realizalt
veszteséget;

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy koleson
nyilvantartas szerinti értékének és a létesitdé okiratban meghatarozott értékének a
kiillonbdzetét, amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb."

9, szamlaosztaly

A 9. szamlaosztalyban az eredményszemléletii bevételeket lehet kimutatni.

A szamlaosztaly fobb szamlacsoportjai
91. Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei
92. Egyéb eredményszemliéletii bevételek
93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

91. Tevékenység netté eredményszemléletin bevételei

Ebben a szamlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni:
- a kdzhatalmi eredményszemléletii bevételeket (a B3. rovatnak megfelelen),
- az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételeit,

- B401. Készletértckesités ellencrteke,

- B402. Szolgaltatasok ellenértéke,

- B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és

- B405. Ellatasi dijak

rovatoknak megfelelten,
- a tevékenység egyéb nettd eredményszemléletl bevételeit, ezen belil:

- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket, és

- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott vasarolt és sajat
termelésti készletek, nyujtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerzddés
szerinti - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnyjtas idépontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni:
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- a kozponti mikodési célu tamogatasok eredményszemléletli bevételeit, ezen belil:
- a B11. Onkorményzatok miikdési timogatasait és
- a B816. Kozponti. irdnyitod szervi tamogatas rovatokon elszamolt bevételeket,
- az egyeb miikodeési célu tamogatasok eredményszemlélett bevételeit, ezen beliil:
- B16. Egyéb miikodési céla tamogatasok bevételeit allamhaztartason beliilrol €s
- B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a felhalmozasi céla timogatasok eredményszemléletli bevételeket, és ezen beldil:
- B25 Egyeéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételeit allamhaztartason beliilrdl €s
- B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok rovatokon elszamolt bevételeket.
- a kiilénféle egyéb eredményszemléletli bevételeket.

A kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek jogcimen elszamolhato tételek korét a
jogszabaly hatarozza meg, hivatkozva az egységes rovatrendre, illetve az azon kivili
tételekre.
Ide tartoznak kiilondsen:
- az anyagok, aruk nyerseségjellegu leltarértékelési kiilonbozete,
- a térités nélkiil atvett eszkozok (kivéve a részesedést, értékpapirt) bekertilés értéke,
- az ajandékként, hagyatekként Kkapott, tobbletként fellelt eszkézok (kivéve a
részesedést, értékpapirt) bekertilés értéke,
- a mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek.

A mas kiilonféle egyeéb eredményszemlélett bevételek kozott kell elszamolni:
a) az egységes rovatrend B12. Elvonasok ¢és befizetések bevételei rovathoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott osszegeket,
b) az egységes rovatrend
- B13. Mukodési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések
allamhaztartason beliilrol,
- B21. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati tamogatasok,
- B22. Felhalmozasi célii garancia- és kezességvallalasbol szarmazd megtériilések
4llamhaztartason beliilr6l,
- B410. Biztosito altal fizetett kartérités,
- B411. Egyéb miikodési bevételek,
- B31. Immaterialis javak értékesitése,
- B52. Ingatlanok értékesitése,
- B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése,
- B61. Mikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések
allamhaztartason kiviilrol és
- B71. Felhalmozasi céli garancia- ¢s kezességvallalasbol szarmazo megtériilések
allamhaztartason  kiviilrdl  rovatokhoz kapcsolodéan  vezetett nyilvantartasi
szamlakon kovetelésként nyilvantartott sszegeket,
¢) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodes Keretében atadott immaterialis joszag,
targyl eszkoz - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - szamlazott, megallapodas,
csereszerzOdes szerinti értékeét az atadas-atvétel idopontjaban,
d) az immaterialis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili értckesokkenésének,
a kovetelések €s a készletek értékvesztésének visszairt Gsszegét,
e) a szerzodésen alapulé - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz. szolgaltatasnytjtashoz
kozvetve kapcsolodo, nem szamlazott - utdlag kapott engedmeény szerzodés szerinti
Osszegét, €s
/) a Szamviteli térvény 77. § (3) bekezdés k) és [) pontjaban meghatarozott gazdasagi
eseményeket, azaz:

20



Szamviteli

rend V. fejezet (Hatdalvos 2017, janudr 1-161)

93, Pénz

k) a gazdasagi tarsasig tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas
szerinti értékének és a létesitd okiratban meghatirozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a létesito okiratban meghatarozott érték a tébb;

[) a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kotelezettség szerzodés (megallapodas) szerinti Gsszegét. tovabba a hitelezo altal
elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség Gsszegét, ha ahhoz beszerzett eszkoz
nem kapcsolodik.

igyi miveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miveletek eredményszemléletli bevételei kozott elkiilonitve kell szerepeltetni:

-a

-d

kapott (jard) osztalékot és részesedést, ezen beliil:

- a lartds €s nem tarto részesedések utan kapott (az adozott eredmény felosztasarol
570106 hatarozat alapjan jaro) osztalékot,

- a kamatozo részvények utdn kapott kamatot (ha a mérleg fordulénapjaig ismertté
valik).

részesedésekbdl szarmazo eredményszemléletli bevételeket, arfolyamnyereségeket,

ezen beliil:

a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbol szarmazo pénziigyr miveletek

bevételei rovathoz kapesolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként

nyilvantartott 6sszegeket. és

h) a Szamviteli torvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban és (2a) bekezdésében

meghatarozott gazdasagi eseményeket, igy kiilonosen a kovetkezoket:
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatdrozott értékének a
kiilonbézetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tébb:
- a gazdasagi tarsasiag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutod
nélkiili megszineése esetén (a felszamolas, a végelszamolas, a kényszertorlési
eljaras befejezésekor) az errdl szo16 hatarozat jogerdre emelkedésekor a megsziint
tartos részesedés (részvény, lizletrész, egyeb tarsasagi részesedés) nyilvantartas
szerinti (konyv szerinti) értékének és a megsziint tartds részesedés ellenében
kapott eszkozok vagyonfelosztasi javaslat szerinti  (atvett kotelezettségek
megallapodas szerinti  értékével csokkentett) értékének a  kiilonbozetét,
amennyiben a kapott eszk6zok értéke a tobb,
- az atalakulo, egyesiild, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a
jogelod gazdasagi tarsasagban lévo megszunt tartos részesedés nyilvantartas
szerinti (kényv szerinti) értékének és az atalakulassal. egyesiiléssel, szétvalassal
létrejott gazdasagi tarsasagban szerzett részesedés - a megsziint részesedésre juto,
a jogeléd gazdasagi tarsasdg végleges vagyonmérlege szerinti sajat téke
Osszegével azonos dsszegii - bekeriilési értékének a kiillénbozetét, amennyiben a
szerzett részesedes értéke a tobb:
- az atvev( gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) a jogelod gazdasagi
tarsasagban 1év0 megsziint tartos részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és a megszint
részesedésre jutd sajat toke értékének a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke
értéke a tébb:
- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor,
ha a tokeleszallitas tokekivonas utjan valosul meg, a bevont tartos részesedés
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(részvény, uzletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv
szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkdzok értékének a kiillonbozetét,
amennyiben az atvett eszkozok értéke a tébb.
- a befektetett pénziigyi eszk6z6kbdl szarmazo eredményszemléletii bevételeket,
arfolyamnyereségeket, ezen beliil kiillondsen:
a) az egységes rovatrend B4081. Befektetett pénziigyi eszkozokbol szarmazo
bevételek rovathoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket, €s
b) a Szamviteli térvény 84. § (3) bekezdés f) pontjdban és (3a) bekezdésében
meghatarozott gazdasagi eseményt azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott értékpapirokra lehet alkalmazni, igy az alabbiakat: a
gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy kélesén nyilvantartds szerinti
értckének ¢és a létesitdé okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a létesito okiratban meghatarozott érték a tobb.
- egyéb kapott (jaré) kamatokat és kamatjellegii eredményszemléletii bevételeket és
- az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jar6) kamatok és kamatjellegl
bevételek rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamliakon koveteléskeént
nyilvantartott sszegeket, és
- a mérleg fordulénapjaig nyereséggel lezarult kamat, swap kimutatott elhatarolasa
megsziintetését, valamint a szamviteli térvényben meghatarozott gazdasagi
eseményeket,
- a pénziligyl miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil kiiléntsen az
alabbiakat:
a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyl milveletek bevételer és B83.
Adossaghoz nem  kapcsolodo  szarmazékos  ligyletek  bevételer  rovatokhoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,
b) a mérleg fordulénapjaig nyereséggel lezarult kamat, swap iligyletnek nem
minosiilo szarmazékos tligyletek kimutatott elhatarolasa megsziintetését,
¢) a kiilfoldi pénzértékre szolo kotelezettséghez kapesolodoan a kdltségvetési évben
realizalt arfolyamnyereséget.
d) a Szamviteli térvény 84. § (2) bekezdés h)-f) pontjaban, (3) bekezdés f) pontjaban
¢s (8) bekezdésében meghatarozott gazdasagi eseményeket, ha azok nem tartos
részesedésekhez vagy az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesito
értékpapirhoz kapcsolddnak, igy kiillonosen a kovetkezoket:
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a létesité okiratban meghatdrozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a létesito okiratban meghatarozott érték a tobb;
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutod
nélkiili megsziinése esetén az errél szold hatarozat jogerére emelkedésekor a
megszint tartos részesedés nyilvantartas szerinti (kényv szerinti) értékének és a
megszunt tartos részesedes ellenében kapott eszkdzok vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékének a kiillonbozetét, amennyiben a kapott eszk6zok értéke a tébb:
- az atalakuld, egyesiilo, szétvalod gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a
jogelod gazdasagi tarsasagban 1éve megszunt tartoés részesedés nyilvantartas
szerinti (konyv szerinti) értékének €s az atalakulassal, egyesiiléssel. szétvalassal
létrejott gazdasagr tarsasagban szerzett részesedés bekeriilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedes értéke a tobb;
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- az atvev( gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) a jogelod gazdasagi
tarsasagban 1év6 megsziint tartos részesedés (részvény. tizletrész, egyeb tarsasagi
részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és a megszint
részesedésre jutd sajat toke értékének (mint a jogutod gazdasagi tarsasagban
szerzett részesedés bekertiilési értékének) a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke
értéke a tébb;
- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett t6kéjének leszallitasakor,
ha a tokeleszallitas tokekivonas atjan valosul meg. a bevont tartds részesedés
(részvény, lzletrész. egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv
szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkdzok értékének a kiilonbozetét,
amennyiben az atvett eszk6zok értéke a tobb,
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy koleson
nyilvantartas szerinti értékénck és a létesito okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a Iétesité okiratban meghatarozott érték a tobb.
e) a Szamviteli térvény 84. § (7) bekezdés g) és o) pontja szerinti dsszevontan
elszdmolt arfolyvamnyereséget ¢s - a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével -
engedményt, valamint az Szt. 84. § (7) bekezdés k) pontjaban meghatarozott
gazdasagi eseményeket:
- a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz. értékpapir és kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor - a
60. § (3) bekezdése szerint - §sszevontan elszamolt arfolyamnyereséget:
- a szerzOdésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént
pénziigyi rendezés esetén kapott - a szerzodésben meghatarozott, a pénziigyileg
rendezendd ellenérték 3%-at meg nem haladd., nem szamlazott - engedmény
Osszegét."

A 9. szamlaosztalyban az eredményszemléleti bevételeket lehet kimutatni.

A szamlaosztily fobb szimlacsoportjai
91. Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei
92. Egyéb eredményszemléletii bevételek
93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

91. Tevékenység nettéo eredményszemléleti bevételei

Ebben a szamlacsoportban elkiilonitetten kell kimutatni:
- a kozhatalmi eredményszemléletli bevételeket (a B3. rovatnak megfeleléen),
- az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléleti bevételeit,
- B401. Készletértékesités ellenértéke,
- B402. Szolgaltatasok ellenérteke,
- B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és
- B405. Ellatasi dijak
rovatoknak megfeleléen,
- a tevékenység egyeb netto eredményszemléleti bevételeit. ezen beliil:

(R
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- a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket. €s

- a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott vasarolt és sajat
termelési készletek. nyujtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerzodés
szerinti - altalanos forgalmi addt nem tartalmazo - értékét a készlet atadas-atvétel, a
szolgaltatasnytjtas idépontjaban.

92. Egvéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni.
- a kozponti mikédési céli tamogatasok eredményszemléletli bevételeit, ezen beliil:
- a B11. Onkorméanyzatok miikdési timogatasait és
- a B816. Kdzponti, iranyito szervi tamogatas rovatokon elszamolt bevételeket.
- az egy¢éb milkodési célu tamogatasok eredmeényszemléletl bevételeit, ezen beliil:
- B16. Egyéb miikddési célu tamogatasok bevételeit allamhaztartason beliilrél és
- B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletti bevételeket, €s ezen beliil
- B25 Egyéb felhalmozasi céli tdmogatasok bevételeit allamhaztartason beliilrol és
- B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkzok rovatokon elszamolt bevételeket,
- a kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételeket.

A kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek jogeimen elszamolhato tételek korét a
jogszabaly hatarozza meg, hivatkozva az egységes rovatrendre, illetve az azon kiviili
tételekre.
Ide tartoznak kiilonosen:
- az anyagok, aruk nyerseségjellegti leltarértékelési kiillonbozete,
- a térités nélkiil atvett eszkozok (kivéve a részesedést, crtékpapirt) bekeriilés érteke.
- az ajand¢ékként, hagyatékként kapott. tobbletként fellelt eszkozok (kivéve a
részesedést, értékpapirt) bekertilés érteke,
- a mas kilonféle egyéb eredményszemléleti bevételek.

A mas kiilontéle egyéb eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni:
a) az egységes rovatrend B12. Elvonasok ¢és befizetések bevetelei rovathoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon koveteléskent nyilvantartott 6sszegeket,
bh) az egységes rovatrend
- B13. Mukodési céli garancia- ¢s kezességvallalasbol szarmazo megteriilések
allamhaztartason belilrol,
- B21. Felhalmozasi célu énkormany zati tamogatasok.
- B22. Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason beliilrol,
- B410. Biztosito altal fizetett kartérités.
- B411. Egyéb mukdodési bevételek,
- B51. Immaterialis javak értékesitése,
- B52. Ingatlanok értékesitése,
- B53. Egyéb targyi eszkozok értékesitése,
- B61. Mikodési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések
allamhaztartason kiviilrél és
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- B71. Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazo megtériilések
allamhaztartason  kiviilrdl rovatokhoz kapcsoloédoan — vezetett nyilvantartasi
szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket,
¢) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott immaterialis joszag.
targyl eszkoz - altalanos forgalmi adot nem tartalmazd - szamlazott, megallapodas,
csereszerzodeés szerinti értékét az atadas-atvétel idépontjaban,
d) az immaterialis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékesokkenésének,
a kovetelések és a készletek értékvesztésének visszairt Gsszegét.
e) a szerzodésen alapulo - konkrét termékhez. anyaghoz, aruhoz. szolgéltatasnytjtashoz
kozvetve kapcsolodo, nem szamlazott - utdlag kapott engedmény szerzodés szerinti
Osszegét, ¢s
f) az Szamviteli torvény 77. § (3) bekezdés k) és /) pontjaban meghatarozott gazdasagi
eseményeket, azaz:
k) a gazdasagi tarsasig tulajdonosandl (tagjandl) a gazdasagi tarsasigba bevitt,
¢rtckpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilo vagyontargyak nyilvantartas
szerinti értékének és a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tébb:
[) a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kotelezettség szerzodés (megallapodas) szerinti Gsszegét, tovabba a hitelezd altal
elengedett, valamint az eléviilt kotelezettség Gsszegét, ha ahhoz beszerzett eszkoz
nem kapcsolodik.

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei

A pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételei kozott elkiilonitve kell szerepeltetni:
- a kapott (jaro) osztalékot és részesedést, ezen beliil:
- a tartds €és nem tartd részesedések utan kapott (az adézott eredmény felosztasarol
sz016 hatdrozat alapjan jard) osztalékot,
- a kamatozo részvények utan kapott kamatot (ha a mérlegkészités idépontjaig
ismertté valik),
- a részesedésekbdl szarmazo eredményszemléletli bevételeket. drfolyamnyereségeket,
ezen beliil:
a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbdl szarmazod pénziigyi muveletek
bevételei rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott Osszegeket, ¢€s
b) az Szamviteli torvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban és (2a) bekezdésében
meghatarozott gazdasagi eseményeket, igy kiilondsen a kivetkezoket:
- a gazdasagl tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a létesitd okiratban meghatarozott érték a tibb;
- a gazdasagi tarsasag tulajdonosdndl (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutod
nélkiili megsziinése esetén (a felszamolds, a végelszamolas. a kényszertorlési
eljaras befejezesekor) az errdl szolo hatarozat jogerore emelkedésekor a megsziint
tartos részesedés (részvény, tizletrész, egyeb tarsasagi részesedés) nyilvéantartés
szerinti (konyv szerinti) értékének és a megszint tartdés részesedés ellenében
kapott eszkézok vagyonfelosztasi javaslat szerinti (atvett kotelezettségek
megallapodas szerinti  értékével csokkentett) értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a kapott eszk6zok értéke a tobb;
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- az atalakuld, egyestld, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a
jogelod gazdasagi tarsasiagban lévoé megszint tartoés részesedés nyilvantartas
szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakulassal. egyesiiléssel. szétvalassal
létrejitt gazdasagi tarsasagban szerzett részesedés - a megszint részesedésre juto.
a jogelod gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszegével azonos Osszegl - bekeriilési értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
szerzetl részesedés értéke a tobb;
- az atvevo gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosndl (tagnal) a jogeldd gazdasagi
tarsasagban 1évo megszint tartos részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és a megszint
részesedésre jutd sajat toke értékének a kiilonbozetét, amennyiben a sajdt toke
értéke a tobb:
- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor,
ha a t6keleszallitas t6kekivonds utjan valosul meg, a bevont tartds részesedés
(részvény. tlizletrész. egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (kényv
szerinti) értékének és névértéke fejében atvett eszkdzok értékének a kiillonbozetét.
amennyiben az atvett eszkozok értéke a tébb.
- a befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazo eredményszemléletii bevételeket,
arfolyamnyereségeket, ezen beliil kiilénésen:
a) az egységes rovatrend B4081. Befektetett pénziigyi eszkozokbol szarmazo
bevételek rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket, és
b) az Szamviteli térvény 84. § (3) bekezdés f) pontjaban és (3a) bekezdésében
meghatarozott gazdasagi eseményt azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott értékpapirokra lehet alkalmazni, igy az alabbiakat: a
gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyl eszkozok kozott kimutatott értékpapir vagy koleson nyilvantartds szerinti
értckének ¢€s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a létesito okiratban meghatarozott érték a tébb.
- egy¢b kapott (jard) kamatokat és kamatjellegli eredményszemléletii bevételeket és
- az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli
bevételek rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon koveteléskeént
nyilvantartott 6sszegeket, ¢s
- a mérleg fordulonapjaig még le nem zart kamatfedezeti tigyletek (hataridos, swap
¢s azonnali lgyletek) idoaranyos nyereségét, legfeljebb a fedezett alapiigylet
idéaranyos veszteségének Gsszegéig.
- a pénziigyl miveletek egyeb eredményszemléletii bevételeit, ezen beliil kiilondsen az
alabbiakat:
a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei és B83.
Adéssaghoz nem  kapesolddd  szarmazékos ligyletek  bevételei  rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,
h) a mérleg fordulénapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti céll, egyeb fedezeti
tigyletek (hataridos, opcids, swap ¢s azonnali tigyletek) iddardnyos nyereségét.
legfeljebb a fedezett alapiigylet idéaranyos veszteségének dsszegéig,
¢) a nem fedezeti céli hataridés, opcids ligyletek és swap iigyletek pénziigyileg is
realizalt nyereségjellegli kiilonbozetének a targyévre idéaranyosan jutd dsszegét, ha
az tigylet zarasa a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités i1dopontja kozott
megtortént.
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d) a kultoldi pénzértékre szolo kotelezetiséghez kapesolodoan a koltségvetesi évben
realizalt arfolyamnyereséget.

e) az Szamviteli torvény 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban, (3) bekezdés /) pontjaban
és (8) bekezdésében meghatarozott gazdasagi eseményeket, ha azok nem tartos
részesedésekhez vagy az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesito
értékpapirhoz kapcsolodnak. igy kiiléndsen a kdvetkezdket:

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti
(kbnyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbbdzetét, amennyiben a Iétesité okiratban meghatarozott értek a tobb;

- a gazdasagi tarsasdg tulajdonosdnal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag jogutdd
nélkiili megsziinése esetén az err6l sz6lo hatarozat jogerére emelkedésekor a
megszunt tartos részesedés nyilvantartas szerinti (kényv szerinti) értékének és a
megszint tartos részesedés ellenében kapott eszkdzok vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékének a kiilonbozetét, amennyiben a kapott eszk6zok értéke a tobb;

- az atalakulod, egyesiilo, szétvald gazdasdgi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a

jogeldd gazdasagi tarsasagban 1évéd megszint tartos részesedés nyilvantartas

szerinti (kényv szerinti) értékének és az atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal
létrejott gazdasagl tarsasagban szerzett részesedés bekeriilési értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a szerzett részesedes értéke a tobb:

- az atvevo gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) a jogelod gazdasagi
tarsasagban 1évo megsziint tartos részesedés (részvény, lizletrész, egyeb tarsasagi
részesedés) nyilvantartas szerinti (kényv szerinti) értékének ¢és a megszint
részesedesre juto sajat toke ertékének (mint a jogutod gazdasagi tarsasagban
szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke
értéke a tébb;

- a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor,
ha a tokeleszallitas tokekivonas utjan valosul meg, a bevont tartos részesedés
(részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartas szerinti (kényv
szerint) értékeének és névértéke fejében atvett eszkozok értckének a kiilonbozetét,
amennyiben az atvett eszkozok értéke a tobb,

- a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt,
befektetett pénziigyi eszkoézok kozott kimutatott értékpapir vagy koéleson
nyilvantartas szerinti €értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a
kiilonbozetét, amennyiben a létesito okiratban meghatarozott érték a tébb.

) az Szamviteli torvény 84. § (7) bekezdés g) és o) pontja szerinti dsszevontan
elszamolt arfolyamnyereséget - a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével - és
engedményt:

- a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés, betektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor - a
60. § (3) bekezdése szerint - Gsszevontan elszamolt arfolyamnyereséget;

- a szerzodésben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén kapott - a szerzédésben meghatarozott. a pénziigyileg rendezendé ellenérték
3%-at meg nem halado, nem szamlazott - engedmény Osszegét.

0. szamlaosztaly

A 0. szamlaosztaly szerepe a 2014. évtol jelent6sen megnott.
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A koltségvetési konyvvezetés 0-as szamlaosztalyon beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval. a kettos konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

A szamlaosztaly felépitése:
1. Befektetett eszkozok
02. Készletek
(3. Friggd és biztos (jovobeni) kovetelések
04. Fiiggd kotelezettségek
03. Kiaddsi elGiranyzatok, kotelezettségvallaldasok, mas fizetési kotelezettségek,
teljesités
(9. Bevételi elGiranyzatok, kovetelések, teljesités

A 05. szamlacsoportjainak sajatossaga:

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva:

a) kiadasi eléiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlara, és

¢) teljesités nyilvantartasi szamlara.

A 09. szamlacsoportjainak sajatossaga:

A koltségvetési konyvvezetés soran a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend szerinti
bontéasban kell vezetni. valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva:

a) bevételi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

h) kovetelések nyilvantartasi szamlara, ¢s

¢) teljesités nyilvantartasi szamlara
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Melléklet

Az egyes targyi eszhozok tartossdagi Kritériumainak meghatdarozasdarol

Az intézmény vezetOjeként az alabbiak szerint hatarozom meg egyes targyi eszkozok
tartossagi kritériumait:

1.) Ingatlanok esetében a tartossag nem lehet kétséges. minden esetben tartosnak minésitendo.
2.) Gépek. berendezések, felszerelések esetében az alabbiakat kell szem elétt tartani:

a) Gépek, berendezések esetében a tapasztalati adatokra kell alapozni, illetve adott gép,
berendezés jotallasi és garancia idejét, amely a tartéssag tekintetében aranyositva
telhasznalhato. ha tapasztalati adatok nincsenek.

Altalanos szabaly azonban, hogy a gépek, berendezések tekintetében adott eszkoz
haszndlhatosaga az 1 évet meghaladja, azaz targyi eszkdznek min6sitheto.

b) A felszerelések esetében a kisebb hasznalati targyaknal figyelembe kell venni:

- azok fizikai tulajdonsagait.

- a hasznalatuk gyakorisagat,

- adott felszerelés igénybevétel tiird képességét.
Felszerelések koziil kiilon figyelmet érdemelnek a gyors kopasu. gyorsan avulo felszerelések,
melyeknél a tényleges hasznalhatosag nem érheti el az 1 évet.

3.) Jarmiivek esetében valamennyi jarmi tartos hasznalhatosaginak minésitendo.

Az érintett korben a hasznalhatdsag idotartamanak vizsgalata az itt rogzitett kritériumok
alapjan egyedileg torténik.
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Melléklet

Az sajatos eszkiozoldali elszamoldsok kozott kimutatando eszkizok meghatdrozdsdarol

Az intézmény vezetdjeként - az alabbiak szerint hatarozom meg a 366. Sajatos eszkézoldali

elszamolasok kozétt nyilvantartando konkrét eszkozoket:

Tipus Konkrét megnevezés Egyéb megjegyzés
Utalvanyok Frzscbet utalvany

Bérletek

Layeb
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VI. Fejezet

A fokonyvi konvvelés és az analitikus nyilvantartas
kapcsolata

Az Allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban
Kormanyrendelet) tobb helyen is hivatkozik az analitikus, részletezO nyilvantartasok

rrrrr

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok kapesolata két teriileten is jelentkezik:
- a koltségvetési konyvvezetés teriiletén, valamint
- a pénziigyi kényvvezetcs teriiletén.

1. A koltségvetési kinyvvezetés €s az analitikus nyilvantartas kapesolata

A Kormanyrendelet 39. § (3) bekezdése kimondja, hogy a kdltségvetési jelentés és a
maradvany kimutatas 03-09. nyilvantartasi szamlakon nem szereplé adatainak, tovabba a
jogszabalyban  eldirt  adatszolgaltatasi  kotelezettségek — alatamasztasarol — részletezo
nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasok kotelezd
minimum tartalmat a Kormanyrendelet 14. melléklete allapitja meg.

A Kormanyrendelet 43. § (11) bekezdése alapjan a részletezd6 nyilvantartasokban kell
nyilvantartani:
- a koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok. mas
fizetési kotelezettségek évek szerinti tagolasat €s
- a valtoval kiegyenlitett koveteléseket, kotelezettségvallalasokat. mas fizetési
kotelezettségeket.

A Korméanyrendelet 53. § (5) bekezdése rendelkezik arrol, hogy a havi konyvviteli zarlat
keretében az egységes rovatrend rovataithoz kapesoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett:

- kovetelesek. illetve

- kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségeket
egyeztetni kell a részletez6 nyilvantartasokkal.

2. A pénziigyi konyvvezetés és az analitikus nyilvantartas kapcsolata

A Kormanyrendelet 45. § (3) bekezdése kimondja, hogy a jogszabalyban eldirt
adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasztasarol a konyvviteli szamlak tovabbi tagolasaval
vagy a konyvviteli szdmlakhoz kapcsolodo részletezd nyilvantartasok vezetésével kell

p'
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gondoskodni. A részletez6 nyilvantartasok kotelezé minimum tartalmat a Kormanyrendelet
14. melléklete allapitja meg.

3. A konyvviteli nyilvantartisok és az analitikus nyilvantartisok kapcsolata

Az Intézmény vonatkozasaban a tokonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartas
sziikségességének indoklasa a korabbiakban mar megtortént, itt csak még egyszer, roviden
keriil 6sszefoglalasra a két nyilvantartas kozotti kapesolat.

1. A targyi eszkozok esetében a fokonyvi konyvelés melletti analitikus nyilvantartasi
rendszer hivatott arra, hogy az Intézmény mérlegében elosegitse a valddi tartalom
megjelenitését, a fokonyvi kimutatasok alatamasztasat a leltari adatok segitségével.

Az analitikus nyilvantartisokkal minden targyi eszk6zrél azonnal meg tudjuk allapitani a
legfontosabb adatait. igy példaul:

- a brutto (bekertilési) értéket,

- a netto értéket.,

- az eértékesokkenést,

- az értékvesztést és annak visszairdsat,

- az el6zoekben bekdvetkezett valtozasokat.

Ezzel a nyilvantartasi rendszerrel tudjuk a negyedévi értékesokkenés elszamolasahoz
szitkséges negyedéves feladast elkésziteni a fokonyvi konyvelés szamara €s az elszamolt
értekcsokkenést nyilvantartani.

A targyi eszkozok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 056. Beruhazasok, 057. Feljitasok),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozo eléiranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
-a 09. szamlaosztalyban (pl.: 095. Felhalmozasi bevételek),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozd eldiranyzatok,
- mint kovetelések végiil
- mint teljesitések.

2. Befektetett pénziigyi eszkozok esetén az analitika biztositja a részletes informaciokat.
az egyedi jellemzoket. melyeknek ismerete feltétlentil sziikséges a gazdasagos és takarékos
miikddés szem el6tt tartdsanal.

Az analitikus nyilvantartas az alapja a mérleg készitése elotti értékelési tevékenységnek is.
A nyilvantartasban szerepelnek az értékvesztéssel kapesolatos adatok.

A befektetett pénziigyi eszkozok koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi muveletel
megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 056. Beruhazasok),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozo eldiranyzatok.
- mint kotelezettségvallalasok, végiil
- mint teljesitések,
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-a 09. szamlaosztalyban (pl.: 095. Felhalmozasi bevételek),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozo eléiranyzatok.
- mint kdvetelések végiil,
- mint teljesitések.

3. A készletek analitikus nyilvantartasanak sajatossagai attol fiiggden valtoznak, hogy az
Intézmény adott készletre vonatkozoan raktarral rendelkezik vagy nem.

A raktarozott készletek:
Az Intézmény mennyiségbeni ¢s értékbeli nyilvantartas mellett raktarozott készletekkel
nem rendelkezik.

Az Intézmény mennyiségbeni és értékbeli nyilvantartas mellett raktarozott készletekkel
rendelkezik.
Az anyagokat, betétdijas gongyoleget, arukat €s keésztermékeket raktirozo Intézmeény a
vasarolt és sajat eldallitasti készletekrél - a kettés konyvvitelen kivill - részletezd
nyilvantartast koteles vezetni mennyiségben és értékben.
Amennyiben a készlet nyilvantartds soran nem rendelkeznek olyan nyilvantartasi
rendszerrel, melynek hasznalataval egy-egy gazdasagi esemény hatisa egyszerre jelenhet
meg mind a fokonyvi, mind az analitikus nyilvantartasban, a készletekkel kapcsolatos
gazdasagi események fokonyvi konyvelése a mennyiségben és érickben folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasokbol készletvaltozasi jogeimenként készitett Gsszesitd
bizonylat (feladas) alapjan is torténhet.

A készletek koltségvetési szamvitellel érintett gazdasagi miiveletei megjelennek
- a 05. szamlaosztalyban (pl.: 055. Egyéb mukddési céla kiadasok),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozo eléiranyzatok,
- mint kotelezettségvallalasok. végiil
- mint teljesitések,
-a 09. szamlaosztalyban (pl.: 094. Mukddési bevételek),
- mint adott gazdasagi eseményre vonatkozo eldiranyzatok.
- mint kdvetelések végiil
- mint teljesitések.

A készletbeszerzések €s az egyéb novekedések (téritésmentes atvétel, tobblet sth.) a
megfeleld készletszamlan és a 9. szamlaosztalyba keriil elszamolasra. E tételek esetében
azonban gondoskodni kell a passziv idobeli elhatarolasrol.

Hasznalt és munkahelyen hasznalatban [évo készletek:
A haszndlt és munkahelyen hasznalatban lévé anyagokrél csak mennyiségi nyilvantartas
vezetendo.

A nem raktarozott készletek
Az Intézmény a tobb tevékenységi folyamat alatt elhasznal6do készleteirdl csak mennyiségi
nyilvantartast koteles vezetni.

A készletek leltarozasanak alapjat szintén az analitika adja.

L
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A készletek esetében az analitikus nyilvantartas biztositja a készletek értékvesztésének és
annak visszairasanak alapadatait, a fokonyvi konyvelésben ilyen cimen kimutatott
Osszegek alatamasztasat.

4. A forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirokrol olyan nyilvantartast kell vezetni.
amely megfelel a Szamviteli térvény. és a hivatkozott kormanyrendelet altal tamasztott
kévetelményeknek, amelybdl értékpapironként megallapithatéak az egyedi értékeléséhez
sziikséges adatok. tovabba az értékpapirok hozama.

A nyilvantartas tartalmazza az értékvesztéssel kapcsolatos adatokat.

5. A pénzeszkozok analitikus nyilvantartasa egy érdekes teriilete az analitikus
nyilvantartasi rendszernek, hiszen funkcidja sokkal inkabb megfogalmazhato. fgy e
nyilvantartas az Intézmény tulajdonanak védelmét szolgilja. Az ide sorolt nyilvantartasi
kor nagyon heterogén, lasd: pénztarjelentés, pénzintézeti kivonat nyilvantartas stb.

A nyilvantartdsokat naprakészen kell vezetni, azoknak folyamatosan egyezniiik kell a
fokonyvi szamlan kimutatott értékekkel.

6. A kovetelések analitikus és f6kényvi nyilvantartasa.

A koveteléseket a pénziigyi konyvvitelben a 35. szamlacsoportban kell nyilvan tartani.

A koltségvetési konyvelés soran a kovetelések konyvelésre keriilnek még a 09.
szamlacsoportban is.

A kovetelések analitikdjara vonatkozo részletes eloirasokat a Kormanyrendelet hatarozza
meg.

Az analitikus nyilvantartas a kiindulo alapja a kovetelések leltaranak.

A nyilvantartast gy kell vezetni, hogy abbol megallapithatd legyen a kovetelések
értekvesztése szamlakon nyilvantartott értékvesztes ¢s annak visszairasa.

A fokonyvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.

7. A sajatos elszamolasok analitikus ¢s fokonyvi nyilvantartasa.

A sajatos elszamolasokat a pénziigyi konyvvitelben a 36. szamlacsoportban kell
nyilvantartani.

[tt talalhato az dltalanos forgalmi ado elszamolas szamla is.

A sajatos elszamolasok elnevezés is utal arra, hogy itt kiilonféle jellegli tételek keriilnek
gyljtésre, melyekhez kiilon-kiilon analitikus nyilvantartas is tartozik.

A fékonyvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.
8. Aktiv idébeli elhatarolasok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.
Az aktiv id6beli elhatarolasok csak a pénziigyi konyvvitelben értelmezhetd fogalom, a

koltségvetési konyvelésben nem alkalmazhato.

A szamlacsoport szamlaihoz analitikus nyilvantartast kell vezetni.
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A fokonyvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.

9. A kotelezettségek analitikus és fokonyvi nyilvantartasa.
A kotelezettségeket a pénziigyi konyvvitelben a 42. szamlacsoportban kell nyilvantartani.
A kdoltségvetési konyvelés soran a kotelezettségek konyvelésre Kertilnek
- a 002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szamlacsoportban, valamint
- a 05. szamlacsoport kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség szamlajan.

A kotelezettségek analitikdjara vonatkozo részletes elbirasokat a Kormanyrendelet
hatarozza meg.

Az analitikus nyilvantartas a kiindulo alapja a kitelezettségek leltaranak.
A 1okonyvi értékek alatamasztasat szolgalja az analitika.

10. A passziv idébeli elhatarolisokkal kapcsolatos analitika és a fokonyvi nyilvantartas
kozott osszefiiggés az egyéb aktiv idébeli elhatarolasokéval szinonim.

11. A koltségnem szerinti kiadasok analitikus nyilvantartasara csak belso vezeto1 utasitas
alapjan Kertil sor, e teriiletre vonatkozd kézpontilag eléirt részletezo nyilvantartas vezetési
kotelezettség nincs.

Egyéb — nem a személyi juttatasokhoz kapesolodo nyilvantartasok — a vezetd informacios
igényt elégitenck ki — adott fokonyvi szamlan nyilvantartott gazdasagi eseményekkel
kapcsolatos informaciok, adatok részletezéseként vezetendo.

12. A tevékenységek kiadasainak analitikus nyilvantartasa szintén specialis teriilet.

A nyilvantartas azt a cé€lt szolgalja. hogy ismert legyen a fobb kiadasok nagysaga €s
felmeriilésének ideje.

A kiadasok elszamolasa ide masodlagosan torténik.

A tevékenységek kiadasait szakfeladatonként kell nyilvantartani.

13. A bevételek analitikus nyilvantartasanak és a fokonyvi kényvelésnek az dsszefiiggése
a kovetkezokben fogalmazhaté meg:
- a koltségvetési  konyvelésben kimutatandd bevételek megjelennek a  09.
szamlaosztalyban is,
- a csak pénziigyl kényvelésben jelentkezo tételek kozvetlenill a 9. szamlaosztalyban
kertilnek konyvelésre.

Sajatos nyilvantartasi teriiletet jelent a kiilonboz6 adonyilvantartas. Ezek nyilvantartasaval
kapcsolatos eldirasokat kiilon jogszabalyok tartalmazzak.

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak:

- fokonyvi szamlankénti, illetve

- analitikus nyilvantartasonkénti
osszefiiggését, kapcesolatat az analitika albumban kell szabalyozni és év kozben
folyamatosan aktualizalni.
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14. A 0. szamlosztaly analitikus nyilvantartasa és a fokonyvi kényvelése
A szamlacsoport tilnyomo tébbségben a koltségvetési konyvvezetést szolgalja.
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VII. Fejezet

Konyvviteli zarlat és a nyitas, valamint
a hibak javitasa

1. A kinyvviteli zarasi feladatok

Az Intézménynél a konyvviteli zarlat meghatarozott idoszakonként, illetve a koltségvetési év
végén a folyamatos konyvelés teljesse tétele érdekében végzett:

- kiegészitd,

- helyesbitd,

- egyezteto,

- (sszesité konyvel6i munka és a

- szamlak technikai zardsa.

A konyvviteli zarlat szoros kapesolatban van a beszamolasi tevékenységgel. ezért e teriiletre
vonatkozoan is kertilnek megallapitasra helyi szabalyok.

A konyvviteli zarlat alapveté szabalyait a Korméanyrendelet 53. §-a hatarozza meg.

A zarlati, egyeztetési feladatok jelentkeznek
- havonta,
- negyedévente,
- év végen.

1.1. A havi zarasi, egyeztetési feladatok
A havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

- az egységes rovatrend rovataihoz Kapesolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett kovetelések egyeztetését a részletez6 nyilvantartasokkal,
- az egységes rovatrend rovatathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartas: szamldkon
rogzitett kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletez0
nyilvantartasokkal,
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett gazdasagi események osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konyvviteli
szamlakra,
- a hasznalatbol kivont immaterialis javak, targyi eszkozok atsorolasat az atsorolt, ko-
vetelés fejében atvett készletek kozé (A Kormanyrendelet a 12. § (6) bekezdése szerin-
ti esetben, azaz, ha az értékesités harom honapnal hosszabb id6szakot vesz igénybe.)
- a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szereplé adatokkal.

Ha az Intézmény vonatkozasaban a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integ-
ralt szamitogépes rendszer keriil alkalmazasra, amely hasznalataval egy gazdasagi esemény
hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szamlakon, mind a kéltségvetési szamvitel

I
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soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, nem koételezo a havi konyvviteli zarlat azon feladatai-
nak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitdgépes rendszer a gazdasagi események
rogzitésével biztositja.

A havi kényvviteli zarlat keretében el kell végezni a kételezo egyezoség vizsgalatat, azaz:
- a koltségvetési szamvitelen beliili a gazdalkodasi szabalyokbdl adodo egyezdségek
meglétét,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott és a pénziigyi szamvitelben elszamolt kove-
telések azonossagabol adodo egyezoségeket,
- koltségvetési szamvitelben nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fize-
tési kotelezettségek €s a pénziigyi szamvitelben elszamolt kitelezettségek azonossaga-
bol adédé egyezbségeket,
- a koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemlélete és a koltségvetési vagy finansziro-
zasi bevételként vagy kiadasként el nem szamolhato tételekhez kapesolodo egyezosé-
geket.

A havi kényvviteli zarlat hatarideje: havonta, a targyhot koveto ho 15 napja.

1.2. Negyedévi zdrlati és egyeztetési feladatok

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
- a havi zarlat soran ellatandé feladatokat,
- az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak elszamola-
sat, ide nem értve az egyes jogszabaly szerinti atsoroldst, a kovetelések, kotelezettsé-
gek fejében torténo atadast, atvételt.
A negyedéves zarlat keretében elszamoland6 allomanyvaltozasok:
- sajat eloallitas,
- anyagtelhasznalas,
- selejtezés,
- hasznosithato hulladék készletre vétele,
- aktivalas,
- térités nélkiili atadas, atvétel.
- a befektetett eszkozok és a forgoeszkozok téves besorolasanak helyesbitését,
- aterv szerinti €s a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat,
- az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasa elszamolasat:
- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szam
lakon és
- a koényvviteli szamlakon,
- az elozo évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszamolasat,
- a konyvvitell szamlakon kimutatott add, jarulék ¢és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepl6 adatokkal €s az adéfolydszamlaval,
- a fokonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.

Ha az Intézmény vonatkozasaban a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan integ-
ralt szamitogépes rendszer keriil alkalmazasra, amely hasznalataval egy gazdasagi esemény
hatasa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel
soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, nem kételezé a negyedéves konyvviteli zarlat azon
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feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a havi zarlatnal meghatarozott ugy-
nevezett ktelezo egyezoség vizsgalatat.

A negvedéves kényvviteli zarlat hatarideje: negyedévente a targynegyedévet koveté ho 15
napja.

1.3. Az év végi zarlati feladatok a féléves zarlati feladatokon til a kovetkezok:

Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
- a negyedéves zarlat keretében ellatando feladatokat (bele értve a havi zarlati feladato-
kat is)
- a Kormanyrendelet 48. § (7) bekezdése szerinti feladatokat, azaz:
- a 361. Pénzeszkozok atvezetési szamlan kimutatott elszamolasokat rendezni
kell a pénzeszk6zok konyvviteli szamlakkal szemben,
- a 363. Azonositas alatt allo tételek szamlan kimutatott tételeket at kell vezetni
- a koltségvetési szamvitelben a megfeleld nyilvantartasi szamlara. vala-
mint
- a pénziigy1 szamvitelben a megfteleld f6konyvi szamlara,
(A 361., 363. szamlaknak egyenlege nem maradhat.)
- a leltani kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak Kivizsgalasat,
- az eszkozok értékelését, - kivéve az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetele-
seket, mivel az a negyedéves zarlat keretében mar megtortént - , az értékelés alapjan:
- az értékvesztés elszamolasat és annak visszairdsat,
- az esetleges terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités
elszamolasat,
- a kilféldi pénzeszkozre sz0lo eszkozok és forrdasok, valamint a kotelezettségvallala-
sok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelé-
sek és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovat-
rend rovataithoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szam-
lakon egyarant,
- a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
- az 1d6dbeli elhatarolasok elszamolasat,
- a zard befejezetlen termelés készletre vételét,
- az 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,
-az 571. Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eloallitast eszk6zok
aktivalt érteke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény el-
szamolasa kényvviteli szamlara,
- a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti ered-
mény elszamoldsa konyvviteli szamlaval szemben,
- a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,
- az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla konyv-
viteli szamlaval szemben, és
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- az egységes rovatrend rovatathoz kapesolodoan az eldiranyzatok nyilvantartasi szamla-
inak lezarasat a 001. Elodirdnyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval
szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat, ¢s - ezzel egyezo 6sz-
szegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyil-
vantartasi szamlainak korrigalasat a megfelelo nyilvantartasi ellenszamlaval szemben

Az éves konyvviteli zarlat hatarideje: a mérlegkészités idopontja, azaz a targyévet kdvetd ¢v
februar 25-e.

1.4. A zarasi feladatok végrehajtisanak modja

Az Intézmény a koltségvetesi és a pénziigyi konyvvitel soran hasznal, olyan integralt szamito-
gépes rendszert, amely hasznalataval egy gazdasagi esemény hatasa egyszerre jelenhet meg
mind a kényvviteli szamlakon. mind a koéltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon, ezért nem kotelez0 a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatainak
elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi események rog-
zitésével biztositja.

Az alkalmazott szamitogépes rendszer:
OrganP Integralt Kéltségvetési Gazdalkodasi Rendszer.

2. A beszamolasi feladatok és hataridok

Az Intézmény, figyelembe véve a fenntarté Onkormanyzat koltségvetési rendeletében, vala-
mint egyéb szabalyozasaiban meghatarozottakat, az alabbiak szerint rendelkezik a beszamola-
si tevékenység pénziigyi-szamviteli feladatairol:
- Az éves beszamolas soran az allamhaztartas informacids rendszerébe szolgaltatando do-
kumentumok kit6ltéséhez két fokonyvi kivonatot kell késziteni.
- Az els6 fokonyvi kivonat tartalmazza az 1-12. honap fékonyvi konyvelési adatait, a havi
¢s a negyedéves zarlati feladatok eredményeképpen konyvelt tételeket.
E tokonyvi kivonat alapjan kell elkésziteni a beszamolo tirlapjait.
- A masodik fokoényvi kivonat tartalmazza mar az év végi zarlati tételek konyvelési tételei-
nek hatésait.
- Mindkét f6konyvi kivonatot meg kell érizni az éves beszamoldval egyiitt.

A beszamold kiegészito mellékleter

A kiegészité mellékleteket a rendelkezésre allo fokonyvi és analitikus nyilvantartasok alapjan
kell kitolteni.

Indokolt, hogy a beszamolo kiegészité mellékleteit alatamaszto nyilvantartasok a beszamolo
mellett szintén megorzésre keriiljenek.

A szoveges indoklas

A szoveges indoklasban be kell mutatni:
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- mindazokat a tényezoket, amelyek hatast gyakoroltak az ellatott alaptevékenységre,

- azokat a koriilményeket, okokat. melyek miatt az eredeti, illetve a modositott el6-
iranyzatoktol valo jelentos teljesitési, felhasznalasi kiilonbségek keletkeztek,

- a pénziigyi eszkozikre gyakorolt rendkiviili hatasokat,

- az eszkozok nagysdgéra, illetve dsszetételére torténd hatast gyakorlo eseményeket.
koriilményeket,

- a pénziigyileg nem rendezett, de a pénziigyi eszkozokre hatast kifejtoé okokat,

- a kotelezettségallomany alakulasat betolyasolé tényezoket.

A féléves, valamint az éves beszamolassal kapcsolatos hataridoket az Intézmény koltségvetési
¢s beszamolasi szabalyzata hatarozza meg.

3. A konyvviteli nyitas

Az Intézménynél a koltségvetési év kezdetére el kell végezni az 1.-4. szamalosztaly konyvvi-
teli szamlainak nyitasat.
A nyitast a 491. Nyitomérleg szamlaval szemben kell konyvelni.

A nyitast kovetd feladatok:
- a 416. Mérleg szerinti eredmény szamla egyenlegének atvezetése a 414. Felhalmozott ered-
mény szamlara,
- a befejezetlen termelés koltségeinek visszavezetése,
- a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetoen esedekes:

- kovetelések,

- kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
kozotti atvezetések a nyilvantartasi szamlakon ¢és a kényvviteli szamlakon,
- az éven beliili lejaratt lekotott bankbetétetek €s az éven tuli lejarati lekotétt bankbetétek
kozott atvezetések a kényvviteli szamlakon,
- az elemi koltségvetési jovahagyasat kovetden a beveteli és kiadasi eloiranyzatok nyilvantar-
tasi szamlainak megnyitasa,
- az éves beszamolo elfogadasat kdvetden az el6zo évi maradvany bevételként torténd nyil-
vantartasba vétele.

4. A hibak javitasa

Az Intézmény a Korményrendelet 54/A -54/B. §-a figyelembe vételével a kivetkezok szerint
hatarozza meg a konyvelési hibak javitasanak részletes szabalyait.

A feltart konyvelési hiba javitasanak maodja elkiilonithetd a szerint, hogy
- beszamoloval le nem zart id6szakot érint. vagy
- beszamoloval lezart idészakot érint.

4.1. A beszamoloval le nem zart idoszakot érinté hiba javitasa

A beszamoloval le nem zart idészak esetében a hiba javitasa térténhet,

W



Szdmviteli rend VIIL fejezet (Hatalvos 2017 janudar 1-t61)

- a mérleg fordulonapja elott,
- a mérlegkészités idépontja és a mérleg fordulonapja kézott.

A mérleg fordulonapja elott észlelt hibat:
a) ha az nem sajat hataskorben aldbontott szamlat érint,
- a hibas tétel visszakonyvelésével és
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a javitas napja idépontjaval
kell javitani:
b) ha az sajat hataskorben aldbontott szamlat érint, a két szamla kozott at kell konyvelni.

A mérlegfordulonap ¢s a mérlegkészités idépontja kozott észlelt hibat:
a) ha az nem a koltségvetési szamviteli eldiranyzatok és teljesitések nyilvantartasara szol-
galo nyilvantartasi szamlat érinto hiba,
- a hibas tétel visszakonyvelésével.
- a helyes tétel megfeleld konyvelésével,
- a mérlegfordulonapjanak idépontjaval
kell javitani;
b) ha az a koltségvetési szamviteli eloiranyzatok ¢s teljesitések nyilvantartasara szolgalo
nyilvantartasi szamlat érint6 hiba
- a hibas tétel visszakonyvelésével,
- a helyes tétel megfelelo konyvelésével,
- a Kormanyrendelet 39. § (1a) bekezdés a) pontjaban meghatarozott hataridoig, azaz
januar 31-ig
kell javitani.
¢) ha azt a Kincstar az ¢ves koltségvetési beszamolot a tartalmi kovetelményeknek valod
megfelelés miatti feliilvizsgalata soran észleli, és elrendeli a beszamolo javitasat, a hibat
- a hibas tétel visszakonyvelésével,
- a helyes tétel megfelelo konyvelésével,
- a mérlegfordulonapjanak idépontjaval
kell javitani.

4.2. A beszamoloval lezart idoszakot érinté hiba javitasa

A mérlegkészités idopontjat kovetden a feltart
- hibat a feltaras idoszakdnak a koényvelése keretében, a hibat okozd tétel megfeleld
kényvelésével kell javitani,
- hiba az el6z0 - beszamoloval lezart - idoszak konyvelésében nem javithato.

A mérlegkészités idépontjat kovetoen
- koltségvetési szamvitelben a bevételek és kiadasok téves rovaton toérténo nyilvantar-
tasba vétele nem javithato,
- a pénziigyl szamvitelben az eredményszamlakat is érinté hibakat az eredményszam-
lakon torténd konyveléssel kell javitani.
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VIII. Fejezet

Adozassal kapesolatos eloirasok

Az adozassal kapesolatos feladatok az Intézmény vonatkozasaban tobb ado teriiletre is kiter-
jedhetnek.

Az egyes adiénemekkel valo konkrét, adott évre szolo szabdlyozast e fejezet mellékiete tartal-
mazza.

Az egyes adonemekre vonatkozo eldirasok:

1. Altalanos forgalmi adé
Az altalanos forgalmi adéra vonatkozd szabalvokat az 1992, évi LXXIV. térvény tartalmazza.

Az Intézmény, mint kézhatalom gyakorlasara jogosult szerv
- nem mindsiil adéalanynak akkor, ha kézhatalom gyakorlasaval kapcsolatos tevékeny-
séget végez,
- nem minésiil adoalanynak akkor sem, ha gazdasagi tevékenysegébdl szarmazo beve-
tele jelentéktelen, azaz nem haladja meg a 8 milli6 forintot, és adéalanyisagot nem va-
laszt.

2. Személyi jivedelemado

A személyi jovedelemadora vonatkozo szabalyokat az 1995, évi CXVIL térvény hatarozza
meg.
A személyi jovedelemado:
- az Intézményt kozvetleniil érinti. mint munkaltatot, illetve
- az Intézményt kdzvetetten érinti, az alkalmazottjain keresztiil, akik személyi jovede-
lemado fizetésére kotelezettek.

Az Intézmény, mint munkaltaté a személyi jovedelemadé szempontjabol csak korlatozott fel-
adatokat lat el. mivel a Magyar Allamkincstaron keresztiil, kozpontositott bérszamfejtés fo-
lyik.

Az Intézményt, mint kifizetot az egyes személyi jovedelemado vonzattal jaro kifizetések utan
lejelentési kotelezettség terheli. A lejelentés alapjan kertilnek nyilvantartasra. elszamolasra,
szamfejtésre a személyi jovedelemadoval kapesolatos kifizetések.

A jelentések forméjat, hataridejét a Magyar Allamkincstar kozli.

mﬁ
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A jelentések kitoltéséért, tovabbitasaért felelos személyek megnevezését e fejezet melléklete
tartalmazza.

Az egyes adozasi teriiletekért felelos személyek nevét, beosztasat melléklet tartalmazza. A
felelos személyek kotelesek az adott adonemmel kapesolatos mindennemt adatszolgaltatast
teljesiteni.
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1. melleklet

Az Afa-val kapcsolatos 2017. évi szabdlyok

1. Adofizetési kotelezettségre vonatkozo szabalyok
- Az afa bevallas gyakorisaga:

havi afa bevallas.

Az Intézmény végez:
- adolevonasra jogosito ¢€s
- addlevonasra nem jogosito tevékenységet.

Adolevonasra jogosito tevékenység a nem kozhatalmi tevékenység keretében végzett érickesi-
tés és szolgaltatasnyjtas.

Adolevonasra nem jogosito tevékenység a kozhatalmi tevékenység.

Ha az Intézménynél az adolevonasra jogosito és az adolevonasra nem jogosito termékértékesi-
téshez és szolgaltatasnyujtashoz kapesolddo elézetesen felszamitott add Osszegét maradckta-
lanul nem lehet elkiiloniteni. az el nem kilonitett ado Gsszegét az aranyositas szabalyai szerint
kell megosztani levonhaté ¢s le nem vonhato részre.

2 Az Intézmény folytat altalanos forgalmi ado koteles tevékenységet, az érintett tevékenyseé-
gek:

Tevékenység megnevezése Kormdnyzati funkcio

gyermekétkeztetés 096015

terményértékesités 092270

(#5)



e—

Szamviteli rend VI fejezet (Hatdlvos 2017, januar 1-161)

2. melleklet

Az egyes adozasi teriiletekkel kapcesolatos felelosok

Az Intézmény vonatkozasaban az adoztatasi feladatokat a dolgozok végzik.
A dolgozok koziil az alabbi személyek tartoznak feleldsséggel a felsorolt adonemekkel kap-

csolatban:
Adonem Feladat Beosztas

1. AFA 1. Afa nyilvantartas vezetése gazdasagi csoportvezetd
2. Afa bevallasok kitltése, tovabbi- | gazdasagi csoportvezetd
tasa
3. Afa-val kapcsolatos fizetési kote- | gazdasigi csoportvezetd
lezettség teljesitése
4. Bizonylat kiallitasi kotelezettség — | gazdasagi tigyintézo
az afta térvény miatt
5. Egyéb, itt nem gazdasagi csoportvezetod
részletezett feladatok

2. SZJA 1. A lejelentések munkaiigyi tigyintézo
kitéltése, tovabbitasa
2. A szamfejtési munkatigyi tigyintézo
bizonylatok tarolasa, megérzése
3. Egyéb mas, itt nem részletezett | munkaiigyi tigyintézo
feladatok




