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A Fdy Andras Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium (tovibbiakban: Iskola) Az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz616 368/2011 (XI1.31.) Kormanyrendelet, a
Személyi jovedelemaddrél szold 1995. évi CXVIL térvény (tovabbiakban: Szja tv.), a belfoldi

(XII. 20.) Kormanyrendelet, a 60/1992. (IV. 1.) Korményrendelet a kozati gépjarmiivek, az
egyes mezOgazdasagl, erdészeti ¢s halaszati erbgépek iizemanyag- és kenGanyag

fogyasztasanak igazolds nélkill elszamolhaté mértékérdl szabalyainak megfeleléen a
kikilidetések rendjét az aldbbiak szerint hatarozom meg.

I. Altaldnos rendelkezések
1. § A szabilyzat célja
(1) Jelen szabalyzat célja a kikiildetés rendjének szabdlyozasa az iskolaban, kiilénds
tekintettel a kikiildetés okaira, a kikiildetés elrendelési rendjére, valamint a kikiildetéssel
kapcsolatos elszamoldsok médjainak és feltételeinek meghatarozasara.
2. § A szabalyzat hatalya
(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) Az Iskola kozatkalmazottaira.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) belfoldi kikiildetésekre az Szja. torvény meghatirozasa szerint,

b) az alapit6 okiratban meghatarozott tevékenységekkel kapcsolatos belfoldi utazasokra,

3. § Ertelmez rendelkezések

(1) E szabalyzat alkalmazasaban:

a) belfoldi kikiildetés: az iskola altal elrendelt, a kinevezési okiratban régzitett munkahelytél
eltéré helyen torténd munkavégzés, kutatas, szakmai tapasztalatcsere, amennyiben ez a hely
belfoldon taldlhatd

b} engedélyezett utazis: olyan, az iskola nevében teljesitett, kiilfoldt kikiildetésnek nem
mindsiilé utazas, amelyet a munkaltatd nem elrendel, hanem csak hozzajarul az utazashoz, de
az utazassal kapcsolatban felmeriilt koltségeknek csak az engedélyben elére meghatarozott
részét vallalja.



II. Kikiildetés megkezdése eltt sziikséges eljaras
1. § Kikiildetés kezdeményezése

Kikiildetés elrendelés alapjan

(1) A belfold kikiildetést a munkairdnyitoi jogkort gyakorlo rendelheti el.

(2) Kikiildetés abban az esetben kezdeményezhetd, ha az utazis az iskola érdekében all és
indokolt. Minden kikiildetést a kikiildetés megkezdése elétt kell elrendelni. Az elrendelésnek
tartalmaznia kell az utazas céljat, iddtartamdt, utvonalat, koltségtervezetét és az ahhoz
sziikséges adatokat, azon koltségek korét €s 6sszegét, melyet elére illetve utdlag kell utalni, a
munkavallalonak biztositott egyéb juttatasokat.

(3) Kikiildetés akkor rendelhetd el, illetve engedélyezhetd, ha az utazas kéltségeinek
(kozlekedés, szallas, részvételi dij, étkezés) fedezésére szabad, az adott szervezeti egység

rendelkezésére 4ll6 fedezet (keret) van, melynek felhasznalhatésagardl a keret gazddja
rendelkezik.

2. § Kikiildetés kezdeményezése
Kikiildetés kérelem alapjin
(1) Belfoldi kikiildetés a munkairanyitét jogkort gyakorld személyhez intézett szobeli vagy
frasbeli kérelem alapjan is kezdeményezhetd.
I1I. Kikiildetés befejezéséhez kapcsolodo elszamolas
1. § Kikiildetés elszamolasanak folyamata
(1) A kikiildstt a kikiildetés befejezését kovetd harom munkanapon beliil az ellenjegyzének 4t
kell, hogy adja az eredeti bizonylatokat (szAmlékat, jegyeket, gytjtéjegy fedlapjat).
Autdpalyadij €s parkolasi dij csak az iskola nevére kiallitott szamla alapjan szdamolhato el. Az

éves autopalya matrica vasarlisa esetén a beszerzés sziikségességét indokolni kell.

(2) A (Gazdasagi Iroda elvégzi az utalasokat a bizonylatokon feltiintetett fizetési hataridén
belil.

(3) Az iskola belf6idi kikiildetés esetén napidfjat a kikiildétt részére nem fizet.

(4) Amennyiben a kikiildetés soran nem az Iskola gépjarmiivének hasznalata tértént, ugy az
elszamolas a NAV honlapjan megjelentetett lizemanyagar, kopaskoltség és a gépjarmi
lokettérfogata alapjan torténik. Az elszamolashoz csatolni kell a forgalmi engedély és a
gépjarmiivet vezetd jogositvanyanak masolatat.



(3) Abban az esetben, ha a kikiild6tt nem a sajét tulajdondban 1€v6 gépjarmiivet hasznalta a
kikiildetés soran, ugy csatolni kell a gépjarmii hasznalatit engedélyezé nyilatkozatot. Abban
az esetben, ha nem az iskola gépjarmivének haszndlata torténik a kikiildetés soran, de a
gépjarmi a kikiildott vagy a hdzastirsa tulajdonaban illetve hasznalataban van — ekkor a
kikiildétt az iizembentartd — az lizemanyag és kopaskoltség elszamolhaté. Amennyiben a
kikiildott vonatkozasaban jelen bekezdésben részletezett kapcsolat nem igazolhatd, Ggy csak
az lizemanyag koltség szamolhato el, vagy ha a kopaskoltség is elszamolasra keriil akkor az
Osszevonando jovedelemnek minosiil. —
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