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A beszerzések rendjérol szolo szabalyzat

A Fay Andras Mezogazdasagi Szakképzé Iskola ¢és Kollégium beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasi térvény végrehajtasardl szolo
368/2011(XI1.31) Kormanyrendelet 13§( 2) bekezdés b) pontja alapjan az alabbiak szerint
szabalyozom.

Altalanos rendelkezések

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a Fay Andras Mezbgazdasagi Szakképz6é Iskola és
Koliégiumban dolgozo kézalkalmazottakra és egyéb munkavallalokra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott kozbeszerzési
értékhatarokat el nem ér6, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ala tartozo
arubeszerzések, €pitési beruhazasok ¢€s szolgaltatasok igénybevétele esetén meghatarozza
azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket a Fay Andrads Mezdgazdasagi Szakképzd Iskola ¢€s
Kollégium a koltségvetésének terhére megvalositott beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni
kell.

2. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Intézmény,
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatdra az eljards megkezdésekor nem éri el a
Kbt. szerinti értékhatarokat.

3. A beszerzések tirgya

A beszerzés targya lehet:
a.) aru- készletbeszerzes,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.
4 . A szabalyzat alapjat képezé jogszabalyok, szabalyzatok

a) 2011. évi CXCV. térvény ( tovabbiakban Aht.)

b) b)Kbt.

¢) 368/2011 (XII.31) Korm. rendelet ( tovabbiakban Avr)

d) aszamvitelrél szolo 2010.évi C. térvény( tovabbiakban Sztv)

II. A beszerzési eljaras

A beszerzés kezdeményezése és jovahagyasa
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1. A beszerzés elokészitése sordan a miikodési, felhalmozasi és egyéb kiadasok
eldiranyzata terhére torténo kotelezettségvallalas célszertiségének vizsgalata sziikséges,
amelyhez elengedhetetlen a teljes kortien kitoltott Megrendeld lap ( 1 szamt melléklet)

2. Az igény bejelentése a beszerzés sziikségességének igazolasa a szervezeti egységek

feladata. Az igényl6lapot értelemszertien kell kit6lteni megjelélve a beszerezni kivant

készletet vagy szolgaltatds, mennyiségét, egységarat vagy becsiilt értékét. Az
igénylolapot az igénylo illetve a szervezeti egység vezetdjének alairasat kovetden papir
alapon vagy elektronikus formaban el kell juttatni pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyz6 egyetértése esetén alairast kovetben az igénybejelentd lap az

igényl6hoz kertl visszajutatasra, aki elinditja, elindittatja a beszerzést.
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Beszerzeés:

1. A beszerzések, szolgaltatasok ajanlatkérés utjan valosulhatnak meg, az alabbi esetek
kivételével:

- ha a szerz6dést miszaki-technikai, egy¢b sajatossagok, miivészeti szempontok, vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy képes
teljesiteni,

- arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bovitése sordn a korabbi nyertes ajanlattevonek masikkal toriénd helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbol eltéré és nem illeszkedd
dolgokat kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget
eredményezne a mukodtetésben vagy fenntartasban,

- ha a beszerzés becsiilt értéke nem ¢ri el a nettd 100.000 Ft-ot,

- ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvalositasa érdekében.

Az Ajanlatkérd a beszerzés becsiilt értékének nettd 100.000 Ft alatti értéke esetén is - egyedi
elbirdléas alapjan - donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

2. A beszerzés megkezdése elétt legalabb harom kiilonbozé ajanlattevotol koteles ajanlatot
kérni. Az ajanlatkérés torténhet e-mailben, faxon vagy postai tton.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat tgy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tehessenek ¢&s szabalyszertien, hataridében benyujtott ajanlatok
osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:
- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon ¢és fax szamat, e-mail cimét, képviseld
megjelolését,
- a beszerzeés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetéleg mindségi és
teljesitési kovetelményeket,
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- aszerzddés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerzodés),

- aszerz6dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat, (legalacsonyabb ajanlat, illetve Osszességében legkedvezdbb
ajanlat)

- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjelolésére iranyulo felhivast,

- referencidk kérését,

- aszamlazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjeldlését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitéseét,

- az ajanlat benyujtasanak modjat,

- az ajanlatkérd kapcesolattartojat,

- az ajanlat benyujtasanak hataridejét,

- az ajanlat benyujtasanak cimét,

- az ajanlat felbontasanak helyét €s idejét,

- az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,

- a szerzodéskotés hataridejét.

3. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha :

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarido lejarta utan nygjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevOk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

- egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességeben legelénydsebb ajanlattevo
sem tett — az ajanlattevé rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére
tekintettel — megfeleld ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevok nyvujtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okarol feljegyzést, illetdleg jegyzdkonyvet kell késziteni,
¢s az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljaras esetén ajanlatkérd legkésébb az eredményhirdetés napjan,
vagy napjaig irasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérél, illetve
eredménytelenségérol.
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Az ajanlatkéré a szerz6dések kotésére vonatkozd eldirdsok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval kiti meg a szerzodést.



Teljesitésigazolas

A megkotott  szerzodések, megrendelések teljesitésének  szakmai igazolasa a
kotelezettségvallas  rendjérol szold  szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen torténik.
Amennyiben a szerzédésben foglaltak kotelezettségeit a szerzdodo fél csak részben, hibasan
mindségbeli problémakkal teljesitette vagy egyéb modon szerzddeé szegést kivetett el, ezt a
teljesités igazolason jelezni illetve jegyzokonyvezni kell és a teljesités igazolasat meg kell
tagadni.

I11. Zarod rendelkezések

A szabalyzat 2015.10.01. napon lép hatalyba.

A Fay Andras Mezbgazdasagi Szakképzo Iskola és Kollégium megbizott igazgatoja illetve a
gazdasigi vezetd gondoskodik, hogy a szabdlyzat tartalmat a vezetése alatt alloé szervezeti
egység alkalmazottjai megismerjék.

Pécel, 2015. oktober 1.

A}f Nk CU’”L%. v
Csernovszkiné Antal Margit Zsuzsanna

mb. igazgato



Megismerési nyilatkozat

A Fay Andras Mezb6gazdasagi Szakképz Iskola és Kollégium Beszerzési szab4dlyzatdt megismertem

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani
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A fizetés modja

A me,

rendelés azonositoja

MEGRENDELES 1. példiany . Jele | Targyév | Szima
: M 2015

megrendeld Fayneres Mezg?fg_d?,:igl SMZz:T:;ZEI \;l;-ola a5 Kallegium A megrendelés datuma:
neve, cime: '

- A kért szallitasi hatéridé:

neve, cime:

Mansiiadin Menn}irseg Merflnyr- Egységdra | Netto értéke | AFA “A‘FA Brutto értéke
egysége sége (Ft) (Ft) kulesa dsszege (Ft)

1 0 0% 0 0
2. 0 0% 0 0
3; 0,00 0 0% 0 0
4. 0,00 0 0% 0 0
5. 0,00 0 0% 0 0

Osszesen: 0 0

Megjegy=és:

Csernovszkiné Antal Zsuzsanna
mb. igazgatd

A fizetés modja

A me

srendelés azonositoja

MEGRENDELES 2. példany . Jele | Targyev | Sedma
- P- M 2015
2t Fay Andras Mezbgazdasagi Szakképzb Iskola és Kollégi
megrenf::’e.’(')’ . aneres ezzo‘lg‘!a;. 2223‘ Mz?aglc'?dpizﬂot ;ﬁ‘? fresRdTegiam A megrendelés datuma: 1900.01.00
neve, cime:
Asdilli A kert szallitasi hataridé: 1900.01.00
neve, cime:
A megrendelt termék, szolgiltatds
] isé - ] AFA :
Megnevezése Menny]:seg Me.t?nyr Egységdara | Netto értéke i N Brutté értéke
egysége sége kulesa | dsszege
L. 0 0 0,00 0 0| 0% 0 0
2, ] 0 0,00 0 0] 0% 0 0
3 0 0 0,00 0 0 0% 0 0
4. 0 0 0,00 0 0 0% 0 0
5 ] 0 0,00 0 0 0% 0 0
Osszesen: 0 0

Megjegy=és:

Csernovszkiné Antal Zsusanna

mb. igazgatd




