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Az allamhéztartdsrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/201 1. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak felhatalmazasa alapjan az informacids onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szol6 201 1. évi CXIL tdrvényben (tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében az alabbiak
szerint szabalyzatot hozzuk létre.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabdlyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolddé jogszabdlyokban foglalt eldirasok
figyelembe vételével el8segitse a koziigyek atlathatdsaga, a kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos adatok
megismeréséhez €s terjesztéséhez f{iz6d6, Alaptdrvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy
meghatarozza

a) az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre irdnyuld igény esetén a kdvetendd eljaras
menetét,

b) az lgyintézésben résztvevd személyeket, feleldssket, tovabba

¢) azadatot megismerni kivano személy, illetve az Intézmény eljarasi jogait és kitelezettségeit.
2. A szabalyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzattargyi hatdlya az Intézmény kezelésében 16vd kdzérdekii adatokra, kozérdekbbl
nyilvanos adatokra, valamint kézalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvanos adataira
(tovébbiakban egyiitt: kdzérdekd adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed az Intézmény minden olyan szervezeti egységére, ahol
kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény kézremiikodésével megvaldsitott eurdpai uniods
projektekkel osszefliggd kozérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek keretében torténéd

adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a projekthez kapcsolddé dokumentumokban
foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartdsbol torténd — killdn térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érinteti: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kdzvetve — azonosithatd természetes személy,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
Jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés;
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kozérdekii adat: az allami vagy helyi nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatasdval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alad nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétsl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat,

4. kbzérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
k6zérdekb6l elrendeli,

W

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely o6nédlloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek sszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy osszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakadédlyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése,

7. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetové tétele,

8. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztsl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

9. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely szerz0dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjn kotott szerzédést is — adatok feldolgozasat végzi,

10. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett,

1. adatkozI6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

2. adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége.
Il. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatdsi kotelezettség
4.§ (1)' A Intézmény a feladatkorébe tartozé tigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre és annak
végrehajtdsara, az 4llami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsira és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére killonleges vagy kizarolagos

Jjogok biztositdsara vonatkozéan — koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
taj€koztatasat.

! Inforv. 32.§



(2 A kdzzétételre szolgalé honlapon kozértheté forméaban tdjékoztatast kell adni a kozérdekii adatok
egyedi igénylésének szabélyairél. A tdjékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetOségek ismertetését s,

5. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

5.8 (1)* AzInfotv. alapjan kotelezéen kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas,
a kimdsolds és a hélozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a

tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothet6.

(2) A Intézmény a tevékenységéhez kapcsoloddan a [. szdmii mellékletben szereplé altalanos
kozzétételi listaban szerepl6 adatokat teszi kdzzé az intézményi honlapon, megjeldlve az adatfelelds
személy€t, az adatok kozzétételének, modositasanak szabalyait.

6.§ (1)* A kdzzéteendé kozérdekii adatokat és a kozérdekbd! nyilvdnos adatokat az Intézmény
honlapjanak nyitéoldalarol, a ,,Kozérdekii adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kézzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdekii adatok honlapon valé kozzétételének érdekében az igazgato:
a) kiadja a Intézmény kozzétételi szabalyzatit,

b) gondoskodik az Intézmény altal kezelt kozérdekii adatok kezeléséhez, feldolgozdsahoz,
megismerhetségehez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
megteremtését biztositd intézkedések megtételérol,

¢) intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetdségével,
kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések, megkeresések tigyében,

d) feliigyeli az  Intézmény kozérdekt  adatok  kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhet8ségének biztositasaval, kozzétételével kapcsolatos tevékenységét,

e) felelds a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adatok megismerésével, kozzétételével

kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez kapcsolédéan sziikséges
eljarasok lefolytatasdért.

2 Infotv. 34. § (3) beke=dés
¥ Infotv. 33. § (1) bekezdés
! Korm. rendelet 5. § (6) bekezdés



(3) Az adatkozlé személyét az igazgatd jelsli ki. Az adatkezel:

a) a kozzétételt a honlap-izemeltetd altal meghatérozott adatstruktiraban, tartalmi és formai
eléirdsoknak megfeleléen végzi,

b) felel6s az 1. és 3. szami melléklet szerinti kézérdekii adatok feltoltése, frissitése, megdrzése

hataridéinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében kapcsolatot tart
a szervezeti egységekkel,

¢) gondoskodik a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetbségérdl, frissitésérd, illetve eltavolitisardl, tovabba az adatkszlés kovethet6ségérsl

k-

d) a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérdl,

e) a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérdP,

f) azadatallomany biztonsagi mentésérél.

Az adatkézl6 munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a kozérdekii adatokkal kapcsolatos
feladatait. ‘

(4)* Az adatkdzlének biztositania kell a kozzétételre szolgalo honlapnak az adatkszlé szerv belsé

héldzati rendszert6l valo fiiggetlenségét, tovabba agy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt
eszkdzokkel is olvashato legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii miikodéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvalositasaért a honlap-iizemeltetd a felelds. Az [ntézmény honlapjanak iizemeltetdje gondoskodik:

a) a honlap kézadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak
kialakitasardl, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elhéaritasarol

2

b) aIntézmény kozzétételre szolgald honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely iizemzavar
esetén az lizemzavar elharitdsanak megkezdésérdl, és a miikodés helyreallitasardl a lehetséges
legrovidebb idén beliil

13

c) aszikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a kdzponti
elektronikus jegyzékhez torténé kapcsolddasrol

7.8 (1) A kozzétételre szolgald honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkézlé koteles

elhelyezni a kozzétételi listak altal elSirt adatokat tartalmazé Jjegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
Jjegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek feladatkorébe az adott
kozérdekii adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetdje (adatfelelds) az
iranyitasa alatt allé szervezeti egység vonatkozésaban

a) felelés a jogszabalyokban és az Intézmény szabalyzataiban foglalt kozérdekii adatok

kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések
betartasaért €s betartatasaért,

b) a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérél, pontossagarsl
és idOszerliségérdl,

¢) gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasarol, az adatok frissitésérl, a frissitett adatok
tovabbitasardl az adatkezeld részére,

d) a koézzétételi kotelezettségek teljesitésérsl legalabb évente egy alkalommal beszamol az
igazgatonak.

’ Korm. rendelet 6. § ((1) beke=dés
 Korm. rendelet 5. § (3) beke=dés
7 [HM rendelet 2. § (1) beke=dés



3) Az adatfelelos a felelsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat 1.
szdmu mellékletében meghatarozott idokozonként az adatkozlének cimzett, az e szabalyzat 2. szdmii
melléklete szerinti iratminta hasznalatival elektronikus ton, az adatk6zld altal erre a célra létrehozott
cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkozld a szolgéltatott kozzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valosagnak megfelels
tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozld részére megkiildott adatok teljes korlségéért és valdsagnak
megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozl6 az adatfelelds egyidejl értesitésével visszautasithatja az atvett adat kézzétételét, ha
az az eloirt, a kozzétételi szabdlyzatban meghatdrozott vagy megallapodott formatum szerinti
kovetelményeknek nem felel meg, és igy kézzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

8.§ (1) Az adatk6zlé haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon valo kézzétételérdl, modositasarol és a kdzzététel megtorténtérd!
elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2)® Az adatkszld a jegyzéket (igy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altaldnos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra az alabbi tagolasban:

I. Szervezeti, személyzeti adatok
2. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

3. Gazdalkodasi adatok

LS

.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések

(W5}

.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Mikodés
4. Alapitvany

(3) Amennyiben az adatk6zl6 mas adatfelelst6l szarmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfeleldsonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban €rtelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas
érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdekii adat az Intézménynél nem all rendelkezésre.’

9.8" (1) A kozzétételi egységek részét képezd, 6nalld kozzétételi egységnek nem mindsiilé 6nalld
adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles korii olvashatdsagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran
legalabb a 3. szdmii mellékiet szerinti kdzzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 3. szdmu
melléklet szerint eltérd kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

10. § (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetdé harom munkanapon
beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
korlségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idbszeriiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomasara jutdsat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatk6z16nél.

(3) A kozzétett kozérdeki adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeritlenné valdsa esetén, illetve ilyen
kozérdekl adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii
adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatirozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett 4tadja az adatkozlének.

(4)  Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s az adat mellett

5 IHM rendelet 2, § (2) bekezdés, 1. melléklet
 [HM rendelet 2. § (2) bekezdés
9 [HM rendelet 3. §



fel kell tintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az 4j allapot fellelhetéségét, valamint feltiing
modon azt, hogy az archivumban elérhet adat nem idészerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése

esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetvé sem a honlapon, sem az egységes kozadat
keres6 rendszer szamara.

11.§"" (1) Az adatkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint
az esemény kivaltasaban kozremiikodé személy nevét.

(2)  Anaplozott dllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali médositastol,
az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatél, illetve biztositani
kell, hogy a napl6 tartalmédhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplorol
rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kivetelményei és feliilvizsgalata

12.§ (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol sz616
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kozzé tenni'2.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év dprilis 1-ig. A tdrgykor szerint érintett adatfelelds minden év aprilis 10-éig
megkiildi a felilvizsgilat eredményét az adatkozld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabélyzat modositasat az adatkozI6 kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek
a kozzéteendd adatoknak a szabélyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kételezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkdzlénél, aki a javaslatot — a
targykor szerint €rintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat mddositasat.

III. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai
13. §5 (1) Az Intézménynek — mint kozfeladatot ellaté szervnek — lehetévé kell tennie, hogy a

kezeléscben 1évd kozérdekii adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott
kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

! Korm. rendelet 7. §
2 Ld. Infotv. 1. szanui mellékletét
5 Infotv. 26, §



(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat az Intézményben
a) igazgatd, igazgatohelyettes(ek), gyakorlati oktatdsvezetd neve,

b) elérhetosége

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartdsaval terjeszthetdek. A kozérdekbol nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az

L. melléklet és a kozfeladatot ellité személy jogallasira vonatkozd kiilon torvény rendelkezései
irAnyadoak.

(4) Ha tdrvény masként nem rendelkezik, kozérdekbd! nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetbleg helyi nkorményzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas
moédon ki nem elégithetd szolgaltatast nyijté szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

14.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbd! nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat.

(@)Y Az tizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az iranyadok. Kozérdekbo!
nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak az Intézmény koltségvetése, illetve az eurépai unios
tamogatds felhaszndlasaval, koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az dllami és Gnkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, haszndlatival, hasznositisaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az
az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli. A
nyilvdnossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a védett
ismerethez — valo hozziférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabdl
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdséget.

(3)** A Intézmény feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz8ds
kozérdek sllyanak mériegelésével — az azt kezel szerv vezetdje engedélyezheti.

(4" A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a (3) bekezdésben
meghatarozott idStartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithatd el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgilja, vagy az adat megismerése a Intézmény torvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsd befolyastél mentes ellatasat, igy

kiilondsen az adatot keletkeztet allaspontjanak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

8. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény

15. §'8 (1) A kdzérdekii adat és a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, irasban
vagy elektronikus Gton barki igényt nyljthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabélyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant igényt az Intézmény alabbi
elérhetéségei barmelyikén be lehet nytjtani:

a) levelezésicim: Fay Andrds Mezdgazdasagi Szakgimndzium, Szakkozépiskola és
Kollégium, 2119 Pécel, Maglddi at 57.

b) e-mail-cim: fay.gazdcsv@vnet.hu

H Infotv. 27. § (1) bekezdés
5 Inforv. 27. § (3) bekezdés
8 Infotv. 27. § (3) bekezdés
7 Infotv. 27. § (6) bekezdés
5 Inforv. 28. §



¢) telefonszam: 28/547-396

9. A kérelmek vizsgalata
16.§ (1) Az adatkozld a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkés6bb az iktatast kovetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbol a szempontbél, hogy az
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,
b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato és egyértelmii-e,
c) azadatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megéllapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvinynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatérozhaté meg,
az adatk6zl0 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
3 Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigényldvel,

b) a hidnyzd adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nyujtani a kérelem hidnyossagainak potlasara.
(4) Az adatkozl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsiil kozérdekii adatnak,

b) akérelemben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, €s a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfeleld formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat elldtasa soran az

adatkozls felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok
teljeskoriiségéért.

(5 Ha a kérelmezett adatot nem az Intézmény — mint adatkezeld — kezeli, az adatk6zld
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon belil megkiildi a kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelmet
az illetékes szervnek, err6l az adatigényldt egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem
allapithatdé meg, az adatigénylét a kérelem teljesithetetlenségérél értesiteni kell.

10. A kérelmek intézése

17. §Y (1) Az adatkozld a kézérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a Intézményhez vald
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Az igény
teljesitésérol, vagy elutasitasardl az igazgatd dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (4. szdmu melléklet) kitoltésével ny(jthatja be igényét. A Intézmény a nem
a formanyomtatvany szerint benytjtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benytjtasat kovetden eldzetes idopont egyeztetés utan van lehetésége. Az adatigényld figyelmét fel kell

hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében egymast kovetd két alkalommal nem jelenik
meg, igényét az Intézmény visszavontnak tekinti.

P Infotv. 29. §



@) A személyesen megjelent adatigénylé szamara az adatok ataddsa — a betekintési lehetéség
biztositdsa, vagy a mésolatok atadasa — csak (igy lehetséges, ha az adatigénylé a formanyomtatvanyon
alairasaval az 4tadas tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkdzl6 az adatokba valé betekintés alkalmaval biztositja az Intézmény olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigénylé

kérdéseire vélaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés sordn az adatigényl6 joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés sordn az adatigényld kotelessége, hogy
a) aszamdra rendelkezésre bocsdtott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) azadatokrol készitett masolat kdltségét megtéritse.
18.§ (1) A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) azadatigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamadra kielégito,

b) az igényelt adat az Intézmény honlapjan vagy mas mddon jogszer(ien mér nyilvanossagra
keriilt,

c) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

d) az igény a Intézmény eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban elGterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrol
teljegyzést (Id. 4. szdmu melléklet) kell késziteni és az adatigényldt tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkez6, a kozérdekil adat, kozérdekbd! nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egység vezetdjéhez kell kapcsolni.

19.§ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamii adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mért€kil igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy

alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az adatigényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitisa

20.§ (1) Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos adatigényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(2)  Azadatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni, ha az adatigényld nem adja meg nevét,
nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tijékoztatas és értesités megadhatd.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.
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(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylét az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kizolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylSt. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairol
az adatkezeld nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januir 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatésag).

(6) Ha a kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, és a kozérdekii
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjdul szolgalé kozérdek nagyobb silyl a kdzérdekil adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi médjatol
fuggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérll az adatigénylot az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az adatigényld
nyilatkozatinak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatarid6be nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést

az adatkezelS altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras  ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben®® meghatdrozott 6sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovetd L5 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy
az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékdi igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatigényldt az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az adatigényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megéllapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentSs terjedelmének
megallapitasa sordn alkalmazand6é szempontokat kiilon jogszabaly hatdrozza meg. Az adatigényld
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

' Ld. 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletet



13. A dokumentumok atadasanak formija

22. 8 (1) Ha akozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2)  Azadatigénylésnek ko6zértheté formaban és — amennyiben ezt az Intézmény aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes — az adatigényl6 altal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazoé nyilvanos forras megjelsiésével is.

(3) Az Intézmény gazdalkodasdnak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyaddk. Erre valo hivatkozassal az adatkezeld az
adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgdltatds és ellenszolgaltatis mértékének és teljesitése
idépontjanak megjelslésével is teljesitheti.

14. Az adatigényl6é adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

2) A személyes adatok tOrlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol sz616
részt az adatszolgaltatds teljesitését kovetden el kell vdlasztani a nyomtatvanytdl, és gondoskodni kell a
levéalasztott rész megsemmisitésérdl.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24. § (1) Az adatigényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld 4altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsigat az adatkezelSnek kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatél szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Intézmény ellen. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigényld a Hatosag
vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol sz016 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc

napon belil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésag a kozérdekil adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridd meghatirozasaval — a kért
kodzérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités 6sszegének megallapitasa
tekintetében {j eljarasra kotelezheti.

2 Inforv. 30, §
2 Infotv. 31. §



IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat a boriton feltiintetett napon lép hatalyba.
(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.

(3)  Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabdlyozas.

‘)? A
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Altalanos kozzétételi lista®

Szervezeti, személyzeti adatok

Kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak és a kbzérdek adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl 52616 szabalyzata

1. szamut melléklet

Adat

Frissités Megdrzés Adatfelelds
A kozfeladatot elldto szerv hivatalos neve, székhelye, postai s «_u s
. . . . 1o A valtozasokat Az eldz6 allapot
1. | cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, e .. .
honlapja kovetden azonnal torlend6
5 A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat Az eldzb allapot
1 egységek megjelolésével kovetden azonnal torlendd
6zfeladatot ellatd vezetGinek é g ti s o
A ko'z dat l 1at5 szery vezet . k ©8 az egyes szervezell A valtozasokat Az el6z6 allapot
3. | egységek vezetSinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- o < p
. . . 1o kovetden azonnal torlendd
€s telefaxszama, elektronikus levélcime)
vezeten belill illetékes figyfé i 5 —— o
A ’szerﬁ"k ’ete beliil i gekes uoyfe?lkapcsolau erzeto neve, A valtozdsokat Az el676 Allapot
4. | elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus o x < "
s . e ‘. kovetden azonnal torlendd
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend
Az
5 Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, sszetétele, A véltozasokat Az el6z6 allapot Intézménynél
" {tagjainak neve, beosztasa, elérhetbsége kovetben azonnal torlendd nem all
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa, feligyelete vagy Az ez dllapot | Az
6 ellendrzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében mitkodd mas A viéltozasokat evia archivurgban Intézménynél
" | kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban kovetden azonnal Ota rtésaval nem all
meghatarozott adatai rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban 4llo, illetve Az
részvételével mikksdo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, A valtozasokat Az eldz6 allapot | Intézménynél
7. | elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama, . on évig-archivumban A
. g . L e i, kovetden azonnal .y nem all
elektronikus levéicime), tevékenységi kore, képviseldjének tartdsaval rendelkezésre
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kozalapitvanyok o
. v g . e Az el6z6 allapot |
neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat (- .
8. . . Tt o1 . o évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel | kévetéen azonnal tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés I Az el6z6 allapot 1
e ° e A valtozasokat .. ;
L1. j elbirdlasdra jogosult szervnek, ennek hidnyéaban a o évig archivumban
.« i S ;. . kovetden azonnal .
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést tartasaval
gyakorlo6 szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai
I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevcilfenysege't meghzita-rozp, a szervre vor}atkoz'o o Az el626 dllapot |
1 alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo A viltozasokat

eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyzat
hatélyos é€s teljes szovege

kévetden azonnal

évig archivumban
tartasaval

3 Infotv. 1. s=dinit melléklet
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[

Az orszagos illetékességfl szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységérl szol6 téjékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

Az
Intézménynél
nem atl
rendelkezésre

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az
Intézménynél
nem all
rendelkezésre

Allamigazgatasi, Onkormaényzati, és egyéb hatosagi tigyekben
tigyfajtankként €s eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkez szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat beny(jtasanak médja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
tgyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
Jjegyzéke, tajékoztatds az tigyfelet megilleté jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A viltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
toriendd

Az
Intézménynél
nem all
rendelkezésre

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kézszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbél
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbézisok,
illetve nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentends
nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonositd adatai: a
kozfeladatot elldtd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kéltségei.

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldto szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témadja, a hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke.

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
€vig archivumban
tartasaval

Az
intézménynél
nem all
rendelkezésre
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Adat

Frissités Megbrzés Adatfelelds
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgdri kézremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi o Az
s o A . A e Az eldz6 allapot | L,
8 szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat évie archivumban Intézménynél
" | nyilvénosséaga, dontései, iilésének jegyzdkonyvei, illetve kovetben azonnal Dta rasdval nem all
Gsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt rendelkezésre
jogszabaly nem korlatozza
Térvény eltérs
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és rendelkezése o Az
i - . e o Az el6z6 éllapot 1 o
9 kapcsolodé dokumentumok; a helyi dnkorményzat képvisels- hidnyaban a évie archivumban Intézménynél
" | testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések a benyuijtas Dta rtasaval nem all
benyujtas idépontjatol id6pontjat rendelkezésre
kovetden azonnal
‘o . . . . gala Svig
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, Le&h}bb t evig
10. |, . . Folyamatosan archivumban
kbzlemények .
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai AZ el6z0 2 lapot |
1Ly, .. . ) Folyamatosan évig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokolasuk .
tartasaval
A vizsgalatrol
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel 5z616 jelentés Az el6z6 allapot |
12. { kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megismerését évig archivumban
megallapitdsai kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
3 intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Neavedévente Az el6z6 dllapot
" | elérhetdsége, €s ahol kijelolésre keril, az adatvédelmi felelds, sy torlendd
vagy az informécios jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z0 dllapot 1
14. | jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyijtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
idébeli valtozasuk tartasaval
. . . i T z eléz0 allapot 1
= | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezé statisztikai . A . 1623 . tlapo
15. e . . Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai ox
tartasaval
Azon kézérdekil adatok hasznositdsara irdnyuld szerzédések Az el6z6 allapot 1 . A? .
. Y P Intézménynél
16. | listadja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik Negyedévente évig archivumban nem il
szerz4do €l tartasaval .
rendelkezésre
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé kozérdeki A valtozisokat Az el6z6 allapot 1 Intézni:gn nél
17. | adatok felhasznalaséra, hasznositasara vonatkozo altalanos kévetéen azonnal évig archivumban nem él);
szerzGdési feltételek tartasaval .
rendelkezésre
18 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilonds és egyedi A viltozasokat Az el6z6 allapot

kézzétételi lista

kovetben azonnal

torlend6
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Adat

Frissités Megdrzés Adatfelel6s
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok
Gjrahasznositasardl szol6 torvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre A o
o<y . sl 4 "nd > A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1 . A? .
allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot N . . [ntézménynél
19. . Iy N . kovetd 15 napon | évig archivumban )
ellato szerv kezelésében levd, a kézadatok - iy nem all
- R s o beliil tartasaval .
Gjrahasznositasarol sz616 torvény szerint tijrahasznosithat6 rendelkezésre
kozadat tipusokrdl vald tdjékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok A véltozasokat Az eléz6 dllapot Intézrﬁ? 4
20. | Gjrahasznositasara vonatkozo altaldnos szerzodési feltételek kovetd 15 napon N P ehyne
. . . torlendd nem all
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil .
rendelkezésre
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok oo Az
. b aliet ft a o o . P A valtozésokat o x L
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért iz Az el6z6 allapot Intézménynél
21. w ges 1 a1 ax . . A o kovetd 15 napon N N .
fizetend6 dijak 4ltaldnos jegyzéke, a dijszamités alapjat belil torlendd nem all
képez6 tényezdkkel egyiittesen rendelkezésre
. Az
.. a1z e . A valtozéasokat o o
A kozadatok Ujrahasznositasarol szolé torvény szerinti o o1 Az el6z6 allapot [ntézménynél
22. 4. Lo ) kévetd 15 napon .« N .
jogorvoslati tajékoztatas . torlendd nem all
beliil '
rendelkezésre
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositésarol szol6 torvény szerint kotott kizardlagos e Az
. e . .  1n g A valtozdsokat s o
23 Jjogot biztosité megéllapodasok szerz6dé feleinek Kovets 15 napon Az eldz6 allapot Intézménynél
" 1 megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak, targyanak, belil P torlendd nem all
valamint a megéllapodas egyéb lényeges elemeinek rendelkezésre
megjelolése
A kozfeladatot ellato szerv altal kowtt, a kozadatok , . Az
. e it it . A valtozasokat o e
tjrahasznositasardl sz61o torvény szerint o Az el6zd allapot Intézménynél
24. 1 e . kovetd 15 napon . " .
a kulturalis k6zadatok digitalizalasara kizarélagos jogot beliil torlendd nem all
biztosité megallapodasok szovege rendelkezésre
A ko6zadatok tjrahasznositasarol szol6 t6rvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezé ervel biré
Cnog . . . Az
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd A viéltozasokat o e
. . . oo tyiap s . PR Az eldz6 allapot Intézménynél
25. | hivatkozas), amely az (jrahasznositas céljabsl rendelkezésre kovetd 15 napon _. « .
At W A Th e s . torlendd nem all
bocsathaté kozadat gytijtésével, elballitasaval, beliil .
P e e rendelkezésre
feldolgozasaval €s terjesztésével osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellaté szerv részére
IIL. Gazdalkoddsi adatok
Adat Frissités MegGrzés Adatfelelds
é k({zfeladat.ot ellatq szerv éves ko'ltsegv.f.ates'e, sza'mwteh A valtozasokat A kozzétételt kovetd
L. | torvény szerint beszdmoldja vagy éves koltségvetés I -
. e kévetden azonnal 10 évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak [étszamara A kiilén
€s személyi juttatasaira vonatkozé Osszesitett adatok, illetve Jogszabdalyban
2 Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, meghatarozott ideig,

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott
Jjuttatasok fajtdja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal nyqjtott, az
dllamhaztartasrél sz6l6 torvény szerinti koltségvetési

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatés A dontés e N . A? X
i . ol s . s f A kOzzEtételt kovetd | Intézménynél
céljara, Osszegére, tovabba a tAmogatasi program meghozatalat kdvet . )
s . . R . . 5 évig nem all
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, haa hatvanadik napig rendelkezé
kozzététel elott a koltségvetési tAmogatdst visszavonjak zesre
vagy arr6l a kedvezményezett lemond
Az allamhéaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggs, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
€rtékil drubeszerzésre, épitési beruhazdsra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kot felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idore kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a A dontés
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil e A kbzzétételt kovetd
- o . L N meghozatalat kovetd < < .
Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok hatvanadik napie 5 évig
kivételével. A szerzddes értéke alatt a szerz6dés targyaért p1s
kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke k6ziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az iddszakonként
visszatéré - egy évnél hosszabb idotartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani
A kiilon
e i a o . R jogszabalyban Az
A koncessziorol sz616 torvényben meghatérozott nyilvinos 10832 . yoan o
o PP . era c meghatdrozott ideig, | Intézménynél
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Negyedévente . . .
. ] W At X de legalabb 1 évig nem all
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) . .
archivumban rendelkezésre
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kulonodsen egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai A kulon
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei jogszabalyban Az
szamdra, foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatdsi, kulturalis, Neavedévente meghatarozott ideig, | intézménynél
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet 4 de legalabb 1 évig nem all
tamogatésara, alapitvanyok altal elldtott feladatokkal archivumban rendetkezésre
Osszefliggd kifizetésre) forditott, tmillié forintot tartasaval
meghaladd kifizetések
ot Tqog s ‘s e e . Legaldbb 1 évig
Az Eurépai Unié tamogatdsaval megvalosulo fejlesztések . s e
. . T Negyedévente archivumban
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzddések -
tartasaval
. s it f < . Legalabb 1 évig
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az . = °
< e ra s s .1 . Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol) tartasaval




A Fay Andras Mezdgazdasagi Szakgimnazium, Kotelezben kozzéteend$ adatok nyilvinossdgra hozatalanak és a kozérdeki adatok
Szakkozépiskola ¢s Kollégium megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl sz616 szabalyzata

2. szamir melléklet

Kérelem kézérdekii adat kozzététel irant

1.} Kezdeményezés jellege: tj kozzététel moédositas torlés
2. A kozzéteendo anyag cime:

3. | A kdzzététel indoka:

4. A kozzététel helye:

n

A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozd rendelkezés (a
modositandé vagy torlendé adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az ligyintéz6 neve, munkakére,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds
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3. szamit mellékler

Kozzétételi egységek

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

[. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkzi vagy belfsldi szamként,
utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijel616 szdmmal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utdbbi
esetben korzetszdmmal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijelold szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime)

Ha tobb 6nallé tigyfélszolgalat vagy kozonségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat igyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

Ha t6bb 6nall6 tigyfélszolgalat vagy kdzonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérs), akkor az
elérhetdségi adatokat ligy félszolgalatonként vagy

kozonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az tgyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nallé tgyfélszolgalat vagy kdzdnségkapcesolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetbségi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapesolatonként csoportositva.

L. Kbzzétételi egység: A szervezeti struktira

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

IIL. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositdsaval.

2. A szervezeti egységek vezetOinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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1.2, A feliigyelt kdltségvetési szervek
L. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitisa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy alirendeltségében

miikddé mas kozfeladatot ellato szerv

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mitkodd mas kozfeladatot
ellato szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetbsége (telefonszam, telefaxszdm, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv éltal alapitott koltségvetési szerv adatait kiilon
kozzétételi egyséeben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében mitksdé mas kozfeladatot
ellaté szervek honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen elérésének biztositasdval.

3. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében mitkod6 mas kozfeladatot
ellato szervek iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetésége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasinak rendje

1.3. Gazdalkodé

szervezetek

L. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban 4ll6 vagy részvételével miikodé gazdalkodé szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdélkodo szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellaté
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

Az Intézménynél nem 4ll rendelkezésre

2. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi
korének leirasa

Az Intézménynél nem all rendelkezésre

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
képvisel6jének neve

Az Intézménynél nem all rendelkezésre

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

Az Intézménynél nem &l rendelkezésre

1.4. Kozalapitvanyok
L. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvinyok neve, amelyeket a kizfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapit6i jogat 6 gyakorolja

Az alapito okiratok kozvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezels szerve
tagjainak felsoroldsa
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1.5. Lapok

L Kozzétételi egység: Lapok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve

Az Intézményben nem all rendelkezésre.

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
szerkesztéségének €s kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésének
biztositisaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok

f6szerkesztéjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellen

Orzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feligyeleti
szervének, hatdsdgi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnysban a
kozfeladatot elldto szerv felett tdrvényességi ellendrzést
vagy felligyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, fldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasdval.

2. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsdgi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasdra jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy felligyeletet gyakorld szerv tigyfélszolgalatanak
vagy kézonségkapesolatanak elérhetbsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv ltal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapit6
jogszabaly megjelolése, illetve azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, milkodési engedélye

A jogszabily, az alapité hatdrozat, az alapité okirat,
miik6dési engedély kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

elérhetdsége

2. Tevékenyégre, mitkédésre vonatkozé adatok
L. K6zzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozé
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabélyzat
vagy lgyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szivege

A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkszok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabdlyzat hatalyos
és teljes sz6vegét tartalmazo 6nallé dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi
€s megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté
szerv feladatdrél, tevékenységérol szols tajékoztatd
szbvege magyar és angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven
is meg kell jeldini.
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3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak
felsoroldsa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi Onkorményzatok esetén
az adott nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

IL. Kozzétételi egység: A hatdsagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatési, onkormanyzati és eg gyéb hatdsagi
ligyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil iigycsoportonként
(ligytipusonként) és eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az dllamigazgatési, 5nkormanyzati és e gyéb hatosagi
ligyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd, hataskor gyakorlasanak
atruhazédsa esetén a ténylegesen eljaro szerv illetékességi
teriilete

3. Az dllamigazgatasi, Snkormaényzati és egyéb hatdsagi
ligyekben az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok felsoroldsa

4. Az allamigazgatasi, onkormdnyzati és egyéb hatésagi
tigyekben az eljarsi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak dsszege

5. Az dllamigazgatasi, 5nkorményzati és egyéb hatésagi
ligyekben az alapvet6 eljarasi szabalyok, ezek
magyardzata, az iigyintézést segitd Gtmutatok, az
Ugymenetre vonatkozé tijékoztatas

6. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egy€b hatdsagi
ligyekben az eljdrdst megindito irat benytijtasara szo lgald
postacim (postafiék szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi
vagy kozonségkapcesolati cim és nyitvatartasi idé

7. Az allamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatésagi
tigyekben az eljérast megindité irat benyujtasra,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allé hataridé

8. Az dllamigazgatési, Snkormanyzati és egyéb hatdsagi
igyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letolthetéségének biztositasaval.

9. Az dllamigazgatasi, Snkormanyzati, és eg gveb hatosagi
ligyekben igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kézvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, 5nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
ligyekben az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabiélyok
Jjegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztositasdval.

I Kozzétételi egység: Kozszolgaltatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A kozfeladatot ellaté szerv altal nywjtott vag ay
koltségvetésébsl finanszirozott kdzszolgéltatdsok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébsl finanszirozott kozszolgéltatasok
tartalmanak lefrasa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vag gy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tdjékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatasokat
6nall6 dokumentumban, azok, valamint az
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igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal ny(jtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa, kérdéives adatfelvéte] esetén a
kitoltetlen kérdéiv) jegyzéke

Az altaldnos kozzétételi listaban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell kbzzétenni, azonban a
kozadatkeresé felé torténd adatszolgéltatas soran minden
egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasro! kiilon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat meghatarozé séma
alapjan.

2. A kozfeladatot elldto szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valé
hozziférés médja

4. A kozfeladatot elldté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtstt és feldolgozott adatokrdl valé
madsolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letslthetd, a kiadvany
elérhetéségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellté szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé allampolgéri
kdzremitk6dés (véleményezés) médja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testilleti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitoszam, varos,
utca, hdzszam)

To6bb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, hé, nap,
0ra megjelsléssel), valamint nyilvanossaga, iiléseinek
Jegyz6kdnyvei, illetve dsszefoglaloi

Az lilés jegyz6konyve, illetve dsszefoglaléja
elérhetdségének biztositasival.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosagénak rendje

8. A testilleti szerv tiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.
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9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetdségének
biztositdasaval.

VIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk,

tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

A dbntések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hé, nap
megjeloléssel)

Déntésenkénti bontdsban; a megfeleld iilés jegyzdkonyve,
illetve dsszefoglaloja elérhetbségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazdsanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korldtozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabilyok el6készitésében valé tarsadalmi
részvételrdl sz616 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyulé koncepciok,
jogszabdlytervezetek és kapcsolodo dokumentumok

A kozadatkeresd felé t6rténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabdlytervezeteket meghatirozé séma
alapjan.

5. A jogszabalyok elékészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szo16 torvény alapjan kozzéteendd
Jjogszabdlyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabély-tervezetenkénti
bontésban.

6. A helyi dnkorményzat képviselo-testiiletének nyilvanos
iilésére benytjtott eldterjesztések a benyijtas idépontjatél

A kozadatkeresé fel€ torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes elbterjesztésrél kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozd séma
alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokair6l nem kell 6sszefoglalot késziteni.

VIIIL. Kozzétételi egység: Palydzatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk

A kapcsolodé dokumentumok kozvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

A hirdetmények, k6zlemények kozvetlen elérésének
biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekil adatok igénylése

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

3. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai
adatszolgéltatds adott szervre vonatkozd adatai
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6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdekii
adatok fethasznaldsara, hasznositasara vonatkozd
altalanos szerzédési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositaséra iranyulé
szerzOdések listdja, amelyekben a kizfeladatot ellatd
szerv az egyik szerzddé fél

X1 Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilonss
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetové tételével.

2. A kozfeladatot elléto szervre vonatkozé egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdveé tételével.

3. Gazdalkod4si adatok
3.1. A miikédés torvényessége, ellendrzések

L. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

Bj Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitdsokat tartalmazé - vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa

[1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevoszék ellendrzései

4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

IH. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megéllapitisai

[dérendben.

IV. Kbzzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitdsanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalo
mutaték és értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Mitkodési statisztika

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo,
Jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyiijtés eredménye,
idébeli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kézzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B} Megjegyzés

L. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolgk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény szerinti Beszamolénként.
beszamoloi
IIL Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
A4) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés Beszdmoldénként.

végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban meghatéarozott
modon és gyakorisaggal - készitett beszamol6i

3.3. Kbltségvetések, beszamolok

[. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

L. A kozfeladatot elléto szervnél foglalkoztatottak
létszdma €s személyi juttatésaira vonatkozé sszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése Gsszesitett dsszege

3. Az egyeb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
¢€s mértéke Osszesitve

[I. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébsl nytjtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tdamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nytjtott,
nem normativ, céljellegil, fejlesztési tamogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébil nyujtott,
nem normativ, céljellegil, fejlesztési timogatasok dsszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébsl nyujtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési timogatasi program
megvalositasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva.

IIL. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefliggd, 5tmilli6é forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési beruhdzésra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értéki jog
dtadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerz0dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést

szerz8dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett

lljété felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére kotott
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adatok véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
¢érdekkel kozvetleniil 9sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerz8déseknél az érték kiszadmitasakor
az ellenszolgdltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol sz616 torvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

V. Koézzétételi egység: Egyéb Kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsara (igy kiilondsen egyesiilet tdimogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott, Htmillié
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurépai Unié altal timogatott

fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Euré6pai Uni6 tAmogatasaval megvalosulé
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzédések

A dokumentumok, a szerzédések, kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

VIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informdciok: éves terv, tsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekro!

Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval.
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4. szdamui melléklet

Kérelem kdzérdekii adatok megismerése irant

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési | 0 személyesen, az adatok megtekintésével*

formaja 0 postai tton
o elektronikus tton
Az adatokrél masolat készitését: g igénylem O nem igénylem

Az elkészitett masolatot:
o személyesen kivanom atvenni
o postai Gton kivanom éatvenni

a elektronikus dton kérem megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrél masolat készitését kérem — az azok elkészitésével Osszefliggésben
felmeriild koltségeket a szabélyzatban meghatérozott hatariddig a Intézmény részére megfizetem.

A Intézmény tolti ki:

Az adatkizlé

neve:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkézlés teljesitésének idépontja

Kaéltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadasirél (az elutasitis
indoka):

Kelt: o

adatkozlo alairasa

Az adatigénylé®s

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

Kelt: oL

adatigényl6 aldirasa

2 Amennyiben az igén AG a me bes:éll hel rer €8 zdo"ben eg VIHdSl koveltG két alkalommal nem jelenik meg, igényét a Intéz=mén visszavoninak
14 geny g Y 5. 7 8, 1geny y
Iekinteni.

B A személyes adatokra vonatkozo rés= addi kezelhets, amig az igényt nem teljesitették, ezen rés=t ext kévetSen megsemmisitends.
y g g az igeny /] 8.



