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1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat hatalya

1. (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a Fay Andras MezOgazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium, tovabbiakban
Intézmény valamennyi szervezeti egységére,

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi, az Intézmény altal végzett Osszes
tevékenységre, termékértékesitésre, szolgaltatasnyiijtasra és eszkozlétrehozasra egyarant,

2. A szabalyzat célja

2. (1) A szabalyzat célja, hogy részletesen meghatarozza azokat az elveket, kalkulacios
modszereket, amelyek mentén az Intézmény altali tevékenységek keretében eléallitott termékek,
nyudjtott szolgaltatidsok tényleges kozvetlen Onkoltsége meghatarozhatd, valamint megfeleld
informacidkat biztositson e tevékenységek eredményességének megéllapitasahoz.

(2) A Szabélyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a jogszabalyi eldirasok értelmében a
koltségvetési szamvitel keretében a koltségvetési kiadasok kormanyzati funkciénkénti
elszamolasat és az altaldnos kiadasok megosztdsi modszertanat. A kiadasok felosztdsanak

rendjét az 6nkoltségszamitasrol sz616 szakaszoktol elkiilonitve, 6nalld fejezetponton beliil kezeli
a Szabalyzat.

(3) A Szabalyzat tovabbi célja, hogy az allamhaztartasrol szolo torvény veégrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.)) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.)) az Onkdltségszamitassal
szemben megfogalmazott elvarasokat az Intézmény teljesitse:

a) az Intézmény adott vallalkozasi tevékenysége bevételének fedeznie kell legaldbb az
adott tevékenységgel Osszefiiggd valamennyi kodzvetlen kiadast, valamint az ahhoz
hozzarendelhet6 kbzvetett kiadasokat, tovabba az amortizaciot,

b) az Intézmény az éaltala kezelt allami vagyont magancélra, meghatarozott feladat
elvégzésére igénybe vevd szamara koteles téritést eléimi a felhasznalas, illetve az
igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.
A koltségek és téritések megallapitasanak rendjét belsd szabalyzatban kell rogziteni.



3. A szabdlyzat jogi héttere és a kapcsolédé belsé iranyitasi eszkozok

3. A szabalyzat alkalmazasa soran az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire kell figyelemmel
lenni kiilonosen:

a) az allamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) az allamhaztartasrol 52016 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XIIL 31.) Korm,
rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

¢) a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Szt.);

d) az éllarnhé:z:tartés’ szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz) Ahsz.)

e) a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban:
Kttv.),

f) a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. térvény (a tovabbiakban:
Kjt.).

4. A szabalyzat elkészitéséért, médositasaért, tartalmaért felelds személy

4. (1) A Szabalyzat elkészitésénél, tartalméanal, aktualizalasénal az Intézmény gazdasagi
vezetdje irdnymutatasat kell figyelembe venni.

(2) A Szabélyzatot az Intézmény igazgatdja hagyja jova.

(3) A modositasra akkor van sziikség, ha azt barmely, jelen szabalyzatban foglaltakat érintd
jogszabaly eldirasainak megvaltozasa indokolja, vagy ha a szabalyzat elfogadasakor fennallo
kériilményekben olyan lényeges valtozas kovetkezik be, amely a véltoztatast sziikségessé teszi.

5. Ertelmezé rendelkezések

5.  Jelen szabalyzat alkalmazasiban:

a) Onkoltségszamitds: olyan milszaki-gazdasagi tevékenység, amely soran az eléallitott
termék és végzett szolgaltatas varhato, tervezett €s tényleges kdzvetlen nkoltsége
meghatarozasra keril.

b) onkoltség: a tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfelelden az
Onkoltség a termék vagy a szolgaltatds meghatarozott mennyiségi egységére jutd
(eszkdz- és munkateljesitmény) felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

c) kbzvetlen Onkéltség: az elballitott termék, a nyujtott szolgaltatds mennyiségi
egységére jutd koltsége, amely tartalmazza valamennyi, a tevékenység érdekében
felhasznalt és az eldéllitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban 1évé él6- és
holtmunka pénzben kifejezett értékét.

d) élémunka jellegii kiltségek: személyi jellegli kifizetések, jarulékok.

e) holtmunka jellegii kéltségek: anyagkéltség, igénybe vett szolgaltatisok értéke,
alvéllalkozodi teljesitmények értéke, értékcsokkenés.

f) szikitett onkéltség: a kozvetlen onkoltség és a felosztott altalanos koltség termék
egységre, illetve a nyfjtott szolgaltatas mennyiségi egységére jutd koltség.

g) teljes dnkoltség: a termék a tevékenység egy egységére, a sziikitett dnkoltségen til a
Szt. szerint a bekeriilési értékbe nem tartozd, kiilonboz8 vetitési alapok

figyelembevételével felosztott kdltségek aranyos részét is tartalmazza. Arkalkulacio
alapja.

h) kézvetlen (bekeriilési) koltség: a termék bekeriilési (el6allitasi) értékének részét
képezik azok a koéltségek, amelyek



ha) a termék eléallitdsa, iizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitisa soran kozvetleniil
felmeriiltek,

hb) az eléallitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak,

hc) a termékre megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

)

i)

k)

D

Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatds bekeriilési (el8allitasi) értékének

részét azok a koltségek képezik, amelyek

ia) aszolgéltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kdzvetleniil felmeriiltek,

ib) a szolgaltatds végzésével, nyujtdsaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak,

ic) a szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzék segitségével elszdmolhatok
(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozé Aaltal
megvalositott beruhazashoz a beruhdzd altal biztositott (az idegen vallalkozé felé
nem szamldzott) vésarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat
el6allitast termék, nyujtott szolgaltatds kozvetlen 6nkoltségét a vasarolt anyag, a
sajat eldallitasa termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyajtassal egyidejiileg.

Ertékesitési koltségeket és az el6allitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhato
igazgatasi és egyéb altalanos koltségeket az eszkozértékelés alapjaul szolgald
kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat.

A kalkulaciés séméban a koltségek megjelenitési formajuk szerint szerepelnek,
eloszOr az élomunka, majd a holtmunka jellegli és végiil az egyéb kozvetlen
koltségek.

kéltségnem: a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat
az Ahsz.-ben rogzitett egységes szamlakeret 5-0s szamlaosztalyanak szamlacsoportja
szerint meghatarozott fajtanként sziikséges kijel6lni.

koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg és fizikailag jol elhatarolt
szervezeti egység. A koltséghelyen felmeriilt koltségek a felmertilésiik alkalmaval
nem szamolhatok el kozvetleniil az el6allitott termékre, nyuajtott szolgaltatasra,
tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsiilnek. Ezeknek a
koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatissal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios
egységekre atvezetenddk, elszimolandok. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szdmlakeret 6-0s szamlaosztalya tartalmazza.

koltségviseld: az elballitott termék vagy nyujtott szolgaltatas, tevékenység, amelyre a
koltségek felmeriilésiik alkalmaval kézvetleniil elszamolhatdk, amelynek eldéllitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. E koltségeket az Ahsz.-ben rogzitett
egységes szamlakeret 7-es szamlaosztalya tartalmazza.

vetitési alap: csak természetes mértékegység lehet, melynek aranyaban feloszthatok
a felmeriilés helyén gyiijtott kozvetett kdltségek.

kalkuldciés idbszak: Az az id6szak, amelyre vonatkozéan az Onkoéltséget
megallapitasra keriil.

kalkulacio: az egységéar megallapitasanak irasba foglalt bizonylata.

kalkulacios egység: a terméknek, tevékenységnek, szolgaltatasnak egységnyi
mennyisége, amelyre az 6nkoltséget szamitjak.



II. FEJEZET
AZ ONKOLTSEG-SZAMITASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
6. Az 6nkéltségszamitassal szembeni kovetelmények

6. (1) Az Onkdltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson a sajat eloallitast
eszk6z0k, szolgaltatdsok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatérozasihoz, a sajat
elodllitasa  eszk6zok, szolgaltatisok onkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez, a
gazdasagossagi szamitasokhoz.

(2) Az (1) bekezdésben meghatéarozottak soran elvars, hogy
a) kelld idSben adjon jelzést az 5nkdltség varhaté, illetve bekovetkezett alakulasarol,
b) vegye figyelembe a feltételek valtozasat,
) kevés, illetve sziikséges mértékii id6- és munkaraforditassal késziiljon el,
d) azadatok gyorsan élljanak rendelkezésre,
€) érvényesiiljenek az alabbi kalkulacios elvek:
ea) kdzvetlen kdltségként valé elszamolés elsédlegessége,
eb) koltség valddisag elve,
ec) koltség teljesség elve,
ed) kdvetkezetessége elve,
ee) bizonylati elv,

ef) a bevételek és kiadasok elkiilonitése tSbb szintii paraméterezési rendszer

kialakitdsaval és a gazdasagi események megfelels, egyértelmii azonositok
alapjan torténjen,

f)  id8szakos ellendrzés, egyeztetés a fokonyvi adatokkal megtorténjen.
7. Kalkulicio, az onkoltségszamitds folyamata

7. ) Az Onkoltségszamitashoz a koltségadatokat a szamvitel, fokonyvi és analitikus
elszamolasok, mig a vetités alapjaul szolgalé mutatdszamokat, teljesitményadatokat a
kiilonboz6 statisztikai adatszolgaltatasok nyujtjak.

2) A kalkulacié fajtai lehetnek:
a) aszamitas végrehajtasanak id6pontja alapjan eld-, kdzbensd- és utdkalkulacio,

b) a szamitas targyanak témegszerlisége szerint egyedi, idészaki, (havi, negyedéves,
féléves, éves) sorozat kalkulacio,

c) modszere szerint 0sztd, potlékold, normativ kalkulacio,
d) rendeltetése szerint arképzési (gazdasagi) és elemzd kalkulacio.

(3) Az el6kalkulaci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék eléallitasa elott,
illetve a szolgaltatas, tevékenység megkezdése elStt meghatdrozza a miiszaki, technolégiai
eldirasok betartasa mellett a felhasznalhato é16- és holtmunka mennyiségét és az érvényben 16v6
arak és dijtételek, valamint a személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszamitja az
eldallitand6 termék, nydjtando szolgaltatas tervezett onkoltségét. Az elkészitett el6kalkulacio
elére tijékozatjia a dontéshozokat a felhasznalhatd eréforrasok értékér6l, az alkalmazandé6
technologia  koltségvonzatairdl, a gazdasdgi dontés varhaté  koltségkihatasairdl,
gazdasagossagarol és jovedelmeziségérdl.



(4) Minden olyan tevékenységre, amely esetében az el8kalkulacié elvégezhetd, ott el kell
kesziteni az eldkalkulaciot. Az elokalkulacio adatainak ismeretében — ha sziikséges és lehetséges

~— véltoztatni kell az erdforrasokon, donteni kell a szolgaltatasnyajtas meginditasa vagy elvetése
mellett.

(5)  Akozbensd kalkulaci6 a termék el6allitas, szolgaltatas nyujtas folyamataban, annak egyes
fazisait kdvetben informdl a koltségek alakulasardl. A hosszabb atfutasi idejii munkak soran
sziikséges, amelynek keretében az elékalkulacio ellendrzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

(6) Az utdkalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék-eléallitas, vagy
szolgaltatisnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan hatdrozza meg a termék, szolgaltatds tényleges onkoltségét. Az utokalkulacio
képezheti a kbvetkezé évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitdsdnak egyik alapjat.

8. Az onkéltségszamitis kore

8.  Onksltségszamitast kell végezni:
a) oktatas, felnSttoktatas, szakképzés, képzések,
b) vizsgaztatas,
c) szallashely értékesités,
d) ingatlan, terem, helyiség,
e) rendezvényi étkeztetés, éttermi, biifé-szolgaltatas,
g) oktatast segité anyagok, szellemi termékek értékesitése,
i) tananyagfejlesztés,
k) egyéb szakmai szolgaltatisok,
1) karbantartas,

m) egyedi termékek, szolgaltatasok (pl. kiskereskedelmi értékesités)
esetében.

9. Kalkulacios séma

9. (1) A kalkulaci6 altalanos sémaja a kovetkezo:
a) kozvetlen koltségek: a tevékenység ellatasaval kapcsolatban elsédlegesen felmeriilt
koltségek (Szt. 47-48. és 51. -dban foglaltak hatarozzék meg),
b) kozvetett koltségek: lizemi altalanos kéltségek,
c) szikitett onkoltség (kozvetlen és kozvetett koltségek egyiitt (a+b),
d) kozponti irdnyitas koltsége,
e) teljes Onkoltség (sziikitett onkoltség és kozponti iranyitas egyiitt (c+d).

(2) Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen Onkoltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
10.-12. -ban meghatérozott kalkulaciés séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

Kozvetlen koltsegek

10. (1) Kozvetlen koltségek:

Kozvetlen személyi juttatasok

Kozvetlen személyi juttatdsok munkaadot terheld jarulékai
Kozvetlen anyagkoltség

Igénybe vett szolgéltatasok kozvetlen koltsége

Egyéb kozvetlen koltségek

Ertékcsokkenési leiras

Kozvetlen 6nkoltség (1.+2.+3.+4.+5.+6.)

R G e
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Az egyes koltségtényezOk tartalma:

1.

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas
teljesitése, illetve a termék eldallitas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a
kalkulacios egység terhére kozvetleniil elszdmolhat6 rendszeres és nem rendszeres
személyi juttatasokat (alapilletményeket, illetménypotlékokat,
illetménykiegészitéseket, egyéb kotelezé potlékokat, munkabéreket), béren kiviili
(cafetéria jellegli) juttatdsokat, valamint a kiils6 személyi juttatisokat, az
id6raforditas feltiintetésével.

Kdzvetlen személyi juttatdsok munkaadokat terheld jarulékai jogcimen a kalkulacios
egységre elszamolt személyi juttatisok utan fizetendé munkaadot terheld jarulékok
koltségét kell szerepeltetni. A kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi
juttatdsokat, amelyek mentesek a fizetési kotelezettség alol. Tehat ha a személyi
Jjuttatasnal fennall a munkaadokat terheld jarulékfizetési kotelezettség, és a személyi
juttatds a kozvetlen koltségek része, akkor a jarulék is a tevékenység kozvetlen
koltségét képezi.

Kozvetlen anyagkéltség az eldallitds soran felhasznalt anyagok bekeriilési
(beszerzési) értéke, amely tartalmazza:

a) az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat,

b) abeszerzéssel kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakodasi koltségek osszegét,

c) kozvetitoi tevékenység ellenértékét, dijat,

d) abizomanyi dijat,

e) abeszerzéshez kapcsolodd adokat (fogyasztasi ado, jovedéki ado),

f) avamterheket (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

g) azeldzetesen felszamitott, de le nem vonhato AFA-t,

h) ajogszabalyon alapulé hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijakat,

1) az egyéb hatOsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijakat (kdrnyezetvédelmi

termékdij, szakért6i dij).

A kozvetlen anyagkdltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhaszndlt készletérték szamolhaté el. Az
elballitas soran keletkezett hulladékok, a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilt
anyagok ¢és leltari tobbletek értékével az anyagkoltséget csdkkenteni kell.
Az anyagkoltség kore:

a) alapanyagok, segédanyagok, fiitdanyagok, izemanyagok,

b) szakmai anyagok, kisértékii eszk6zok,

c) egyéb anyagok tisztitdszerek, irodaszerek, vegyszerek,

d) villamos energia, viz- és csatornaszolgaltatas, gazenergia, tavho szolgéltatas.

Igénybe vett szolgaltatasok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék
eldallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, szolgaltatas nytjtasdhoz sziikséges kiilsd
szolgaltatasokat, alvallalkozoi teljesitményeket.

Az egyéb kozvetlen kobltségek kozott vehetSk figyelembe mindazok a koltségek,
amelyet az el6z6ekben felsorolt kalkulaciés tételek nem tartalmaznak, és
megfelelnek az elBallitasi  koltségek korébe szamitasba vehetd koltségek
feltételeinek. (pl. gépek, gépkocsi lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositasi dij, bankkoltség, raktarozas koltségei).

Az értékcsokkenési leiras kézvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az
adott gépet, berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarolag az Onkoltségszamitas
targyat képez6 termék, szolgaltatas eldallitasdhoz hasznaljak.




Kozvetett kdltségek

11. (1) Az altaldnos (kozvetett) koltségek a kovetkezOk lehetnek: gépek, berendezések
kalkulacios egységre kozvetleniil el nem szdmolhaté amortizicidja, javitdsi, karbantartasi,
gépbeallitasi koltségei; az épiiletek amortizacids, karbantartasi, javitdsi koltségei, takaritas,
energia, munkavédelem koltségei, egyéb bérek és jarulékok dsszege stb.

(2) Kozvetett koltségek felosztasa: amennyiben nem lehetséges a fiités, energia, gaz- és
vizfogyasztds mérora alapjén leolvasott, ténylegesen kiszdmlazott dijanak alapjén torténd
elszamolas kozvetlen kdltségként, igy e nem mérhetd koltségek vetitési alapok szerint keriilnek
felosztasra az eldallitott termék, illetve nytjtott szolgaltatasok kdzott.

Kézponti irdnyitds dltaldanos kéltségei

12. (1) A koOzponti irdnyitds altalanos koltségei kozott az irdnyitds, humén igazgatas,
Intézmény egészét érinté bankkoltségek, oktatasi koltségek, szocidlis koltségek, tagsagi dijak,
egészségiigyi szolgaltatds koltségei keriilnek figyelembe vételre. A kdzponti irdnyitds és a
funkcionalis teriiletek rdosztott koltségei a kovetkezoképpen keriilnek kiszamitésra:

a) Osszesitésre keriilnek az iranyitasi és funkcionalis egységekhez kapcsoldéddan
felmeriilé személyi jellegli kiadasok (bérkoltség, béren kiviili juttatasok, jarulékok),
dologi kiadasok és elosztasra keriil az Intézmény Osszes személyi jellegli és dologi
kiadéasainak Osszegével,

b) az osztds alapjan el6allo hanyadost keriil alkalmazéasra a réosztott iranyitasi és
funkcionalis teriiletek koltségének meghatérozasanal olyan modon, hogy a kdzvetlen
koltségek ezen szazaléka keriil raosztasra.

(Iranyitasi és funkciondlis egységek személyi jellegii és dologi kiadasai / Intézmény Osszes
személy jellegii és dologi kiad4sok) X Termék, szolgiltatds Gsszes kdzvetlen 6nkoltsége =
Raosztott kozponti iranyitas dltaldnos koltsége

(2) Az intézményi miikddéssel, adminisztracioval, igazgatassal Osszefiiggésben felmeriilt
koltségek, mutatok alapjan, potlékolas tjan keriilnek felosztasra a kdzvetlen koltségekre.

(3) Az intézmények esetében alkalmazhat6 egyes kalkulacios sémét a szabélyzat melléklete
tartalmazza.

10. Az dnkéltségszamitas modszerei

13. Az O6nkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modja értendd.

Egyszerii osztokalkulacio

14. A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyhjtott szolgaltatdsok) Onkoltsége a
kalkulacios egységenként elszamolt Osszes koltség és a megtermelt (szolgaltatott) mennyiség

hanyadosanak felel meg, amennyiben egyfajta termék keriil gyartasra, vagy egyfajta szolgaltatas
torténik.

Egyenértékszamos osztokalkuldcio
15. (1) A modszer keretében az elkésziilt termékek (nytjtott szolgaltatasok) onkoltsége ugy

keriil meghatérozasra, hogy a kalkul4cidos egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

(2) A modszer csak ott hasznilhatd, ahol azonos alapanyagokbél, azonos technologiaval
kiilénb6z6 méretil termékeket allitanak el6.



(3) Az onkoltség megallapitdsahoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkéltségét kapjuk.

(4) Az egyes termékfajtdk Onkoltségének megallapitdséhoz a ,,vezértipus” onkoltségét
szorozzuk a termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal. (P1. nyomdai szolgéltatas, fénymasolas)

Potlékolo kalkuldcio

16. A modszer keretében a termelést, tevékenységet terheld kdzvetlen koltségek maér a
felhasznalas pillanatiban elszdmolasra keriilnek a konkrét kalkulacios egységre, a kivételezett
anyagok és a raforditott munkaidé bizonylatai, illetve az azok alapjan készitett feladasok szerint.
A kozvetett koltségek a felmeriilés helyén (koltséghely) keriilnek Osszegylijtésre és mutatok

alapjan, potlékolas Wutjan keriilnek felosztisra az egyes termékekre, tevékenységekre,
szolgaltatdsokra.

11. A koltségelszamolas bizonylatai

17. (1) Az Szt. elSirasai szerint minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrél, amely az
eszkdzok, illetve az eszkozok forrasainak alloméanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

(2) A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezben az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabélyszertiien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

(3) A termeléssel, szolgaltatassal Osszefligg alapvetd bizonylatok:
a) személyi jellegii raforditasokhoz kapcsolodoan keletkezett dokumentumok,
b) értékesOkkenési leirds bizonylatai,
c) egyéb koltségek bizonylata (szémlak),
d) igénybevett szolgaltatasok bizonylatai,
e) tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasanak bizonylatai.
(4) Az onkoltségszamitas bizonylatainak tartalmi elemei:
a) bizonylat megnevezése, sorszama,
b) bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,
c) gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
d) utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
€) bizonylat kiallitdsanak idépontja, illetve — a gazdasagi miivelet jellegétdl, id6beli
hatalyatol fiiggéen — annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,
f) a gazdasigi esemény tartalmanak leirdsa, a véltozdsok mennyiségi, mindségi és
értékbeni adatai.

(5) Az Onkoltségszamitas szamvitelen belilli folyamatdban az  Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fokonyvi) konyvelésének
alapbizonylataival.

12. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkuldciés iddszak, az elkészitésért
felelos személyek

18. (1) Az egyes kalkulacios egységek onkdltségének megallapitasihoz a kettds kdnyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett Osszesitd bizonylat
alapjan az egyes mellékletekben talalhaté kalkulécids séma szerinti lapot kell kalkulacids
egységenként elkésziteni.

(2) Az utdkalkulaciot minden targyévet kovetd januér 31-ig el kell végezni.
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(3) Az utokalkulacio elkészitéséért felelés az adott intézmény vezetSje valamint az adott
intézmény gazdasagi csoportja.

Ingatlanok mitkidtetésének onkdltség meghatirozdsa a bérbeadas bérleti dijanak
aldatamasztisdra

19. (1) Azingatlanok mitkddtetésének nkoltségét évente, tényleges utdkalkulacid keretében
kell meghatarozni az 1. szdmu mellékletben talalhaté séma alapjéan.

(2) A bérbeadas bérleti kalkulaciéja a sémaban meghatérozott 6nkéltség alapulvételével
torténik.

(3) Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan(rész) esetén a bérbeadast megelézéen kell az
elékalkuléciot elkésziteni, amely a bérleti szerz6dés ellenjegyzésének feltétele.

(4 A mir folyamatban 1év6 bérleti szerzédések esetén a tényleges utékalkulacié alapjan
értekelni sziikséges a fennallo bérleti szerz8dések gazdasagossagat és megtériilését.

(5) A helyiségbérlethez kapcsolddé koziizemi dijakat — ahol adottak a technikai feltételek — a
koziizemi szolgaltatok éltal szamlazott értéken kell meghatirozni. Egyéb esetekben ezen
koltségek az altalanos koltségek kozott szerepld iizemeltetési koltségek részét képezik, amelyet
a bérleti dij kalkulécioban, mint felosztott kdzvetlen koltség kalkulalni sziikséges.

13. Az Onkoltségszamitss és a konyvvitel adatainak egyeztetése

20. Az elkészitett utokalkulacidk adatait mind a kényvviteli nyilvantartasban szerepl6
adatokkal, mind a beszdmold adataival egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulacid

befejezését kdvetden 8 napon beliil kell elvégezni. Az egyeztetés elvégzéséért a gazdasagi
vezet6 a felelds.

14. Kényvviteli elszimolas
21. (1) A termék eldallitds, szolgaltatds nytljtas kozvetlen koltségeit a tevékenység
folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon régziteni.

(2) Az alapbizonylatok feldolgozésa az Intézmény szamviteli rendszerében év kézben
folyamatosan t6rténik. A tevékenységhez kapcsolodd kozvetett koltségek felosztasarol, illetve
azok kalkulacios egységekhez kapcsolodo dsszegérél kalkuldcids egységenként kimutatast kell
késziteni a fokonyvi konyvelés részére.

(3)  Akimutatasok feldolgozasa az Intézmény szamviteli rendszerében évente torténik.

(4) Eldallitott termék, nydjtott szolgaltatds nettd értékesitési ara az onkoltségszamitas
szabalyainak megfelelden megallapitott kozvetlen 6nkoltség és a felosztott kbzvetett koltségek
egyiittes Osszegének nyereséggel megnovelt értéke.

(5) A mindenkori hatalyos AFA torvény el8irdsai szerint kell a nettd értékesitési arra az
AFA-t raszamolni.
II1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
22. (1) Jelen szabélyzatban rogzitett eljarasok és modszerek keretjellegiinek tekinthetéek.
Az itt nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint kell eljarni.
(2)  Jelen szabélyzat 2017. januér 1-én 1ép hatalyba.

(3)  IJelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszit
korabbi szabalyozas.

Pécel, 2017. januar 1. Aottt ¢

.................................

1azetz{rgykrben kiadott

11



. 8Z.

. SZ.

. 8Z.

. 8Z.

. 8Z.

Mellékletek

melléklet:

A kalkulaciés egységek meghatarozasa és az onkoltségszamitas, kiadasszamitas, bevé-
telszamitas eldirasai

melléklet:
A kalkulécios egységenként szamitasba vehetd koltségek (MINTA)

melléklet:
A kalkulécios egységenként szamitasba vehet6 kiadasok (MINTA)

melléklet:
A kalkulacios egységenként szamitasba veheto bevételek (MINTA)

melléklet:
Kalkulacids egységenként szamitasba vehetd koltségek



2. szama melléklet

A kalkuléciés egységek meghatarozasa és az énkoltségszamitasra,
kiaddsszamitasra, bevételszamitasra vonatkozo elirasok

Az Onkoltségszamités, kiaddsszamitas, bevételszamitas targyaként meghatérozott kalkulacios
egységek (termékek és/vagy szolgaltatdsok szerint):

Tevékenység megnevezése

Tevékenységhez tartozd
kalkulacios egység(ek)
felsoroldsa

Onkoltségszamitas,
kiadasszamitas,
bevételszamitas elbirasai

Kozérdeki adatkozlés

1 db A/4-es fénymasolt lap

fajtaja: egyedi

modja: 0sztd

ideje: janius 1-15.

gyakorisaga: évente

1 db CD masolat

fajtaja: egyedi

Kozérdeki adatk6zlés mobdja: 0sztd
ideje: jinius 1-15,
gyakorisaga: évente
1 dokumentum e-mail-ben fajtdja: egyedi
Kozérdekii adatkozlés torténd elkiildése

moddja: 0sztd

ideje: junius 1-15.

gyakorisdga: évente

003. Kiadasok

fajtaja:

modja: 0szto

ideje: minden negyedévet ko-
vetd ho 10-ig

gyakorisdga: negyedévente

005. Bevételek

fajtaja:

mddja: 0sztd

ideje: minden negyedévet ko-
vetd ho 10-ig

gyakorisdga: negyedévente




2. szamu melléklet

A kalkulacios egységenként szamitasba vehetd koltségek
(MINTA)

cee SZe i (megnevezésii)
kalkulacios egységre

A kalkulacids egységnél Az
Koltségek figyelembe veend6 konkrét adatszolgaltatasért
koltségek felels személy

1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek

51. Anyagkoltség

Ezen beliili f0kdnyvi szamléak:

52. Igénybe vett szolgaltatdsok ér-
téke

Ezen beliili fokonyvi szamlék:

53. Bérkoltség

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

54. Személyi jellegli egyéb kifize-
tések

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

55 Bérjarulékok

Ezen beliili fékényvi szamlak:

56. Ertékcsokkenési leiras

Ezen beliili fokonyvi szamlak:




2. Az altalanos koltségek - kivéve
a kozponti iranyitas koltségeit

6-os szamlaosztalybol az 4ltalanos
koltségek

Ezen beliili f6kényvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen
onkoltség (1+2)

4. Kozponti irdnyitas koltségei

6-os szamlaosztalybol a kozponti
irdnyitas koltségei

S. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-o0s szamlaosztdaly koltségeinek felosztdsa (szamldnként vetitési alappal):




3. szamu melléklet

A kalkulacios egységenként szamitasba vehetd kiadasok

(MINTA)
v 8Ze et (megnevezésii)
kalkulacios egységre
A kalkulécids egységnél Az
Kiadéasok figyelembe veendd adatszolgaltatasért
konkrét kiaddsok felelds személy

1. Abszolit kozvetlen - az alap,
illetve a vallalkozasi tevékeny-
ségre, illetve annak kormanyzati
funkcidjara elszamolhat6 —

| kiadasok

05/1 Személyi juttatadsok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/2 Munkaaddkat terheld
jarulékok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/3 Dologi kiadasok

Ezen beliili f0konyvi szamlak:

05/4. Ellatottak pénzbeli juttatisai

Ezen beliili f6kOnyvi szamlak:

05/5. Egyéb miikddési célu
kiadasok

Ezen beliili f0kdnyvi szamlak:

05/6. Beruhazasok

Ezen beliili f6kdnyvi szamlék:




05/7. Felujitasok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/8. Egyéb felhalmozasi célu
kiadasok

Ezen beliili fokonyvi szdmlak:

05/9. Finanszirozasi kiadasok

Ezen beliili fokdnyvi szamlék:

2. Felosztott altalanos kiadasok

0033.szamlacsoportbol az altalanos
kiadasok felosztasa (a kozponti
iranyitas kiadasait kivéve)

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen
kiadasok (1+2)

4. Kozponti irdnyitas kiadasai

0033.szamlacsoportbdl a kodzponti
iranyitas kiadédsai

5. Teljes kiadas (3+4)

A 0033. Altaldnos kiaddsok felosztisa (szamlanként vetitési alappal):




4. szaml melléklet

A kalkulicios egységenként szamitiasba vehet6 bevételek

(MINTA)
e 52 e, (megnevezésii)
kalkulacios egységre
A kalkulacids egységnél Az
Bevételek figyelembe veend6 adatszolgaltatasért
konkrét bevételek felelés személy

1. Abszolut kézvetlen - az alap,
illetve a vallalkozasi tevékeny-
ségre, illetve annak kormanyzati
funkcidjara elszamolhato6 - bevé-
telek

09/1 Miikodési célu tdmogatisok
allamhéztartason beliil

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

09/2. Felhalmozasi célu tdmogata-
sok &llamhéztartason beliil
Ezen beliili f6konyvi szamlak:

09/3 Kdzhatalmi bevételek

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

09/4. Miikodési bevételek

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

09/5. Felhalmozasi bevételek

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

09/6. Miikddési célu atvett pénz-
eszkdzok

Ezen beliili fokonyvi szamlak:




05/7. Felhalmozasi céli atvett
 pénzeszk6zOok

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

05/8. Finanszirozasi bevételek

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

2. Felosztott altalanos bevételek

005.szamlacsoportbdl az 4ltalanos
bevételek felosztasa (a kozponti
iranyitas bevételeit kivéve)

Ezen beliili fékonyvi szamlak:

3. A (sziikitett) bevételek (1+2)

4. Kozponti iranyitas bevételei

005.szamlacsoportbol a kézponti
irdnyitas bevételei

S. Teljes bevétel (3+4)

A 005. Altaldnos bevételek felosztasa (szamldnként vetitési alappal):



5. szamti melléklet

A kalkulaciés egységenként szamitisba vehet6 koltségek (kiadasok)

1. sz. Kézérdekii adatszolgaltatas 1 db A/4-es lap masolat kalkuldciés egységre

A kalkulécids egységnél Az
Koéltségek figyelembe veendd adatszolgaltatasért
konkrét koltségek felelés személy
1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek
51. Anyagkoltség
Ezen beliili f6kényvi szamlak:
- 5122, Trodaszerek, nyomtatva- | - fénymasolé papir

nyok

- festék

52. Igénybe vett szolgaltatasok ér-
téke

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 525. Karbantartasi, Kkisjavitasi
szolgéltatasok koltségei

- fénymasol6 karbantartasi dij

53. Bérkoltség

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 50 oldalig nincs
- 51 oldaltél 50 oldalanként 10
perc munkaiddé

- 531. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek koltségei

- fénymésolast végzd
munkabére

szeméely

54. Személyi jellegli egyéb kifize-
tések

55. Bérjarulékok

Ezen beliili f6k6nyvi szamlak:

- 551. Szociélis hozzajarulasi ad6
koltségei

- fénymasolast végz6
munkabére uténi jarulék

személy

56. Ertékcsdkkenési leiras

2. Az altalanos koltségek - kivéve
a kozponti iranyitas koltségeit

6-o0s szamlaosztalybol az altalanos
koltségek

Ezen beliili f6kényvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen onkolt-
ség (1+2)

4. Kozponti iranyitas koltségei

6-os szamlaosztalybol a kozponti
irdnyitas koltségei

5. Teljes 6nkoltség (3+4)

A 6-o0s szamlaosztdly kiltségeinek felosztdsa (szamlanként vetitési alappal):




2. sz. Kozérdekii adatszolgdltatds 1 db CD mdsolat kalkuldciés egységre

Koltségek

A kalkulaciés egységnél
figyelembe veendd
konkrét koltségek

Az
adatszolgaltatasért
felelds személy

1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek

51. Anyagkoltség

Ezen beliili f6k6nyvi szamlak:

- 5122. Irodaszerek, nyomtatva-
nyok

-CD

52. Igénybe vett szolgaltatisok ér-
téke

Ezen beliili f6kényvi szdmlak:

53. Bérkoltség

Ezen beliili fokonyvi szamlak:

- 5 CD-ig nem keriil felszamitdsra
- 6. CD-t6l 5 CD-énként 10 perc
munkaidd

- 531. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek kdltségei

- CD masolast végzd személy
munkabére

54. Személyi jellegili egyéb kifize-
tések

55. Bérjarulékok

Ezen beliili f6kényvi szdmlak:

- 551. Szocidlis hozzajarulasi ado
koltségei

- CD maésolast végz6 személy
munkabére utani jarulék

56. Ertékcsokkenési leiras

Ezen beliili f6kényvi szamlak:

2. Az altalanos koltségek - kivéve
a kozponti iranyitas koltségeit

6-0s szamlaosztalybdl az 4ltalanos
koltségek

Ezen beliili fokényvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen onkolt-
ség (1+2)

4. Kozponti iranyitas koltségei

6-os szamlaosztalybol a kozponti
irdnyitas koltségei

6-os szamlaosztalybdl az altalanos
koltségek

5. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-os szamlaosztdly koltségeinek felosztdsa (szémlanként vetitési alappal):




3. sz. Kozérdekii adatszolgdltatas 1 db dokumentum e-mailben torténd elkiildése kalkulacids

egységre

Koltségek

A kalkulacids egységnél
figyelembe veendé
konkrét koltségek

Az
adatszolgaltatasért
felelés személy

1. Kozvetleniil a 7. szamlaosz-
talyba elszamolt koltségek

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok ér-
téke

53. Bérkoltség

Ezen beliili f6koényvi szamlak:

- 5 e-mailig nem keriil felszamitas-
ra

- 6. e-mailtél 5 e-mailenként 10
perc munkaidd

- 531. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek koltségei

- e-mailt kiild6 személy munkabére

54. Személyi jellegli egyéb kifize-
tések

55. Bérjarulékok

Ezen beliili fékonyvi szamlak:

- 551. Szocialis hozzajarulasi ado
koltségei

- e-mailt kiild6 személy munkabére
utani jarulék

56. Ertékcsokkenési leiras

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

2. Az altalanos koltségek - kivéve
a kozponti irdnyitas koltségeit

6-os szamlaosztalybdl az altalanos
koltségek

Ezen beliili f6konyvi szamlak:

3. A (sziikitett) kozvetlen onkolt-
ség (1+2)

4. Kozponti iranyitas koltségei

6-os szamlaosztalybol a kdzponti
iranyitas koltségei

6-o0s szamlaosztalybdl az altalanos
koltségek

S. Teljes onkoltség (3+4)

A 6-0s szamlaosztaly kéltségeinek felosztasa (szamlanként vetitési alappal):




Megismerési zaradék

Alulirottak aléfrasunkkal elismerjik, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismertiik,
megertettitk és magunkra nézve kételezének ismerjiik el:

Munkakdr Név Alairas
tfqanq ko Ceernougkde £ . Zoqzta M%;Uﬁ
\f‘f/‘w‘ma uofm,«h'w.,) V&Mf’r‘wé AVDRASE AN DIEA [V A A~
fandgyi - garclasa'gy «gangaloh ?5'5EST35\” Ao Sebes o' At
C)«deﬁet[af; AN Hitzeo L'[tufw, %M
POLL- Lrop. e, TTabh €oon Tk &

~ &W‘Q/‘{/L CLO,LWW&Z-’XZ)I’

Yohase Wod s,

JMM/ Mzw//@/

g4 J7
1 <t .It Ie
mw\bc\u\ﬁ;x /T e2o

O{o\\l") ulctu ia ?);wlah.k

[
6%)5}’% //\/,é’()(uai]fc, Vp‘/ oirim




