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I. Altalanos rendelkezések

A Fay Andras Mezégazdasagi Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium (tovabbiakban
Intézmény) Selejiezési és Hasznositdsi Szabalyzata (tovabbiakban: Szabélyzat) az allamhaz-
tartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korményrendelet (tovabbiakban: Ahsz.), valamint-
ahol az Ahsz. megengedi-, a szamvitelrdl sz616 (t6bbszér médositott) 2000. évi C. torvény (a
tovdbbiakban: Szamviteli térvény), az dllamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény, az
allami vagyonrél sz6lé 2007. évi CVL. térvény, a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL
térvény, az dllami vagyonnal valé gazdalkodasrdl szolé 254/2007. (X. 4.) Kormanyrendelet,
tovabba az Intézmény vagyonkezelésére vonatkozé belsd szabalyozok alapjan- az Intézmény
sajat hataskorében- jelen szabélyzatban rogzitett modon keriil megallapitésra.

1. A Szabdlyzat célja

(1) A Szabélyzat célja, hogy meghatdrozza az Intézmény vagyonkezelésében, tulajdonaban
vagy hasznalatdban €v6- a nemzeti vagyonba tartozé- felesleges eszkdzok, vagyontargyak
- (kivéve ingatlanok) hasznositasanak, értékesitésének, selejtezésének szabalyait.

(2) Ennek érdekeében jelen Szabalyzatban meghatarozza a feleslegessé valt eszkozok hasznosi-
tasa, ért€kesitése, selejtezése, megsemmisitése soran alkalmazott eljdrasokat, el6irdsokat.

2. A szabailyzat hatilya

(1) A Selejtezési és Hasznositasi szabalyzat az Intézmény - sajat, kiilsn koltségvetési szervek-
hez nem tartozd, beszdmolGjdban bemutatott és a beszamoldt alatimasztd nyilvantartasok
alapjan - tulajdondban, kezelésében 1év5 feleslegessé valt vagyontargyak folyamatos feltarasa-
val, hasznositasdval, selejtezésével kapcsolatos eljarasokra terjed ki.

(2) A Szabalyzat szempontjabol vagyontirgynak mindsiil minden olyan vagyoni értékl jog,
szellemi termék, targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasardl az Intézmény mennyiségi
€s értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatérra vald
tekintet nélkiil.

(3) A Szabalyzat targyi hatdlya nem terjed ki:
a) az idegen vagyontargyakra;
b) az ideiglenesen atvett vagyontargyakra;

¢) az a.) €s b.) pontok vonatkozasaban, amennyiben a tulajdonos vagy bérbeadd lemondé nyi-
latkozatot bocséjt rendelkezésre az Intézmény altal hasznalt vagyontargyakrdl, abban az eset-
ben az Intézmény jelen vonatkozé szabdlyzata szerint torténik a hasznositds, megsemmisités.
Abban az esetben, ha nem tSrténik lemondés a vagyontargyrol, azokat eredeti allapotukban
kell visszaszallitani a tulajdonosnak vagy bérbead6nak.

d) az Intézmény iratkezelési szabalyzatdban meghatarozott iratokra;
e) a miiemlékileg védett vagyontargyakra,

f) az iigyiratok és a szamviteli bizonylatok selejtezésére.
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3. A szabdlyzat tartalma
A szabilyzat az alabbi f&bb teriiletekrdl rendelkezik:

(1) a selejtezéssel kapcsolatos eljdrasi szabalyok,

(2) a vagyontargyak selejtezhetdsége,

(3) a selejtezési eljaras menete,

(4) a selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolasa, 6rzése,
(5) feleldsségi szabalyok.

4. A selejtezéssel Osszefiiggo feladatok ellatoinak kijelolése

A selejtezéssel 5sszefliggd feladatokat a kovetkezd személyek latjak el:

(1) az intézményvezet§,

(2) a selejtezési kezdeményezésre Jjogosult személy/személyek,
(3) a selejtezési bizottsag tagjai,

(4) a vagyongazdalkodasi feladatokért felelds személy,

(5) a gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelds személy,

(6) a selejtezés ellendre.

A kijeldléseket a Szabélyzat 1. szamii melléklete tartalmazza.
4.1. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyt, illetve személyek korét az intézményvezetd
irdsban, jelen szabalyzat mellékleteként jelsli ki.

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy:

(1) lehet maga az intézményvezets,
(2) tagja lehet a selejtezési bizottsagnak,
(3) lehet az Intézmény barmely olyan dolgozéja, akinek esetében nem 4ll fenn a kovetkezok-

ben meghatarozott Osszeférhetetlenség:

A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy pem lehet:

(a) a selejtezés tekintetében a vagyongazdélkodasi feladatokat, valamint
(b) a selejtezés ellendrzési feladatait ell4ts személy.

4.2. A selejtezési bizottsig
(1) A selejtezési bizottsag tagjait az intézményvezets irdsban jeloli ki.

(2) A bizottsag létszamat és tagjait a szabalyzat melléklete tartalmazza.
(3) A bizottsag létszama nem lehet kevesebb 3 fnél.
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(4) A selejtezési bizottsag tagjai az [ntézmény alkalmazasaban 4llé dolgozok, illetve az In-
tézmény gazdalkodasi feladatait ellato dolgozok lehetnek, ha nem 4ll fenn esetiikben Gsszefér-
hetetlenség a kovetkezok szerint:

A selejtezési bizottsag tagja nem lehet:

(a) az intézményvezetd,
(b) a vagyongazdalkodasi feladatokért felelés személy,
(c) a selejtezés ellendrzési feladatait ellats személy.

4.3. A selejtezés tekintetében a vagyongazdilkodasi feladatokért felelés személy

(1) Az intézményvezetd jelen szabélyzat mellékletében jeloli ki a selejtezés tekintetében a
vagyongazdalkodasi feladatok ellatisaért felelss személyt.

(2) E feladatot olyan személy lathat el, aki munkakéri leirasa alapjan a pénziigyi-gazdalkodasi,
vagy vagyongazdalkodasi teriilettel &sszefiiggé feladatokat koteles ellatni.

(3) A vagyongazdilkodasi feladatok ellatasaért felelds személye megegyezhet a gazdalkodasi
feladatok ellatasara kijelslt dolgozé személyével.

4.4. A selejtezés ellenére
A selejtezés ellenSrzésének feladatait ellathatja:

(1) a bels6 ellendr,
(2) olyan pénziigyi-gazdalkodasi teriileten dolgoz6 személy, aki
(a) nem latja el a selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokat, illetve
(b) nem a gazdalkodasi feladatok ellatasaért kijelolt dolgozo,
(3) az Intézmény valamely dolgozdja, ha a feladatellatashoz specialis szakteriileti szakértelem

szitkséges.
4.5. A gazdalkodasi feladatok ellatdsdra kijelolt dolgozo

A gazdalkodaési feladatok elldtasra kijelolt dolgoz6 a szamviteli rend L. fejezetében meghat4-
rozott személy.
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5. Fogalommeghatirozdasok

(1) Allami vagyon haszndldja: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely torvény vagy szerz6dés alapjén, barmely jogcimen (bér-
let, haszonbérlet, hasznalat stb.) allami vagyont birtokol, hasznal, szedi annak hasznait, hasz-
nosit, ide nem értve a haszonélvezét, a vagyonkezel6t €s a tulajdonosi jogok gyakorl6jat.

(2) Vagyonkezeld: a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. t6rvényben (a tovabbiakban:
Nvtv.) vagyonkezel6ként meghatérozott azon személy, amellyel az allami vagyon vagyonke-
zelésére a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zirt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.), valamint annak
Jogelddje, vagy az allami vagyon tulajdonosi joggyakorléja vagyonkezelési szerzédést kotott,
tovabba akit torvény vagyonkezelének kijelol.

(3) Ertékesités: allami vagyon tulajdonjoganak barmely jogcimen torténd, visszterhes atruha-
zésa.

(4) Hasznositds: az allami vagyon barmely - a tulajdonjog dtruhazasat nem eredményezd -
modon, jogeimen tdrténé atadasa, atengedése, ide nem értve a haszonélvezeti Jjog létesitését,
valamint a vagyonkezelésbe adast.

(3) Ellenérték: az allami vagyon ¢rtékesitésére, hasznositasara, haszonélvezeti jog létesitésé-
re, vagyonkezelésére iranyuld szerzédésben megallapitott, az allami vagyon tulajdonjoga, bir-
toklasa, hasznélata, hasznainak szedése, hasznositasa, haszonélvezete, vagyonkezelése fejében
fizetendd pénzdsszeg vagy pénzben kifejezett értéki tevékenység, vagy mas ellenszolgaltatas.
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IL. A hasznositas és selejtezés részletszabalyai
I. A vagyontirgyak kezelési rendje, selejtezhetésége

(1) Minden szervezeti egység vezetdjének feladata az irdnyitdsa ald tartozo teriileten a felesle-
ges vagyontargyak folyamatos feltirasa.

(2) A szervezeti egység hasznélataban, kezelésében 16v5, vagy a teriiletiikdn tarolt vagyontar-
gyakat az egységek vezetdi - a kotelezden el8irt leltarozason feliil - a nyilvantartdsaik alapjéan

évente legaldbb egy alkalommal feliilvizsgalni, és a feleslegessé valas szempontjabdl mindsi-
teni kotelesek.

(3) Altalaban feleslegesnek kell tekinteni azokat a vagyontargyakat, amelyeket:
a) az egység vezetdje feleslegesnek mindsit, vagy

b) a szervezeti egység altal ellatott szakmai feladathoz (pl.: oktatd, kutato, mezbgazdasagi stb.
munkdhoz) huzamosabb ideje - legalabb harom éven til- nem hasznalnak.

(4) Targyi eszkdzok feleslegessé valhatnak:

a) ha az eszkoz a technikai fejlddés miatt olyan mértékben valt korszertitlenné, hogy haszna-
lata gazdasagtalan;

b) Gjitas bevezetése, a technoldgia atszervezése miatt;

¢) egyeb olyan okok miatt, amelyek kovetkeztében az eszkdzok a tovabbiak soran nem hasz-
nalhatok.

(5) Készletek tekintetében feleslegesnek tekinthetd:
a) minden olyan anyag, amelyet az illetékes teriilet vezetSje annak mindsit;

b) a targyi eszkozok kiselejtezése vagy értékesitése kovetkeztében visszamaradé tartalék al-
katrészek €s tartozékok, ha eredeti rendeltetésiiknek megfeleléen, pl.: més gépek, miszerek
Jjavitasahoz, karbantartisahoz nem hasznalhatok.

(6) Nem minésiilnek feleslegesnek a huzamosabb idén keresztiil felhaszndlasra nem keriilé
anyagok €s alkatrészek, amennyiben azok az lizemeld berendezések hibaelharitasahoz sziiksé-
gessé valhatnak. Ugyanez vonatkozik a tartalékként beszerzett berendezésekre is.

(7) A feleslegessé vlas kérdésében kiilonos gonddal kell eljarni azon vagyonelemeknél, ame-
lyek importbdl keriiltek beszerzésre és utanpétlasi idejiik hosszabb idét vesz igénybe, illetve
még lizemeld targyi eszkozok tartalék alkatrészeinek mindsiilnek.

(8) A munkahelyen I€vé, feleslegesnek mindsitett vagyontargyak jelentése, begyiijtése:

a) A szervezeti egységek vezetdi a feltaras soran feleslegesnek itélt, de hasznosithato allapotu
vagyontargyakrol jegyzéket kotelesek késziteni 2 példanyban, amelybd! | példany a szervezeti
egysége, | példanyt a gazdasagi részleg felé kell tovabbitani.

b) A mar nem hasznélhat6, mas tulajdondban 1év6 idegen eszkozok leselejtezéséhez, a haszna-

16 szervezeti egység az eszkoz tulajdonosatél minden esetben engedélyt, lemonds nyilatkoza-
tot kell kérjen.
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(9) A mezégazdasagi termelés specialis igénye indokolja, hogy amennyiben adott szervezeti
egységben kisebb értékii, vagy nagy fluktuacioju targyi eszkszok/készletek (pl. rdvid id6 alatt
elhaszndlédo targyi eszkozok, adott takarmanymennyiség/tétel hasznalhatatlan hdnyada, stb.)
selejtezése szikséges, gy elég évente egyszer selejtezést kezdeményezni.

(10) Raktarozasi rend:

(a)A szervezeti egységeknél feleslegesnek minésitett eszkozoket adott egységben kell tarolni
€s nyilvantartani.

(b)A térolt, feleslegesként nyilvantartott eszkdzok tovabbi dontésig rendszerezve, a tobbi esz-
kozoktdl elkiilsnitve, valtozatlan allapotban tarolandék.

2.A vagyontargyak selej tezhetdségének megallapitisa sorin alkalmazandé fogalmak

(1) Vagyontargy

Vagyontargynak minésiilnek mindazok:

(a) a targyi eszkozok,

(b) a készletek,

(¢) az immaterialis javak kozil a szellemi termeékek, valamint
(d) a vagyonkezelésbe vett eszkdzok,

amelyek az Intézmény hasznilatdban, kezelésében vannak, illetve amely vagyontirgyaknak
tulajdonosa, s amelyeket a fokonyvi szamlakon — és/vagy analitikus nyilvantartasi rendszeré-
ben — az Intézménynél nyilvantartasba vettek.

(2) Felesleges vagyontirey

Feleslegesnek azok a vagyontargyak mindsithetéek, amelyek az alabbi kritériumok valamelyi-
kének megfelelnek:

(a) a zavartalan miikodéshez sziikséges mennyiséget meghaladjdk,

(b) a technikai fejlédés valtozasa, illetve a korszerlibb eszkozokkel torténé ellatds  folytan
nélkiilozhetsvé valtak,

(c) valamely feladat megsziinése vagy valtozasa kovetkeztében a feladat ellatdsdhoz mar nem
sziikségesek,

(d) szellemi termékek koziil az, mely nem hasznalhatd.

Nem tekinthetok feleslegesnek azok a vagyontargyak, amelyek:

(a) nincsenek hasznélatban, de vérhatéan hasznalatba keriilnek, illetve
(b) javitas alatt 4llnak.
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(3) Selejtezendd vagyontargy

Selejtezend6ek mindazon vagyontargyak, amelyek az aldbbi kovetelményeknek akar kiilén-
kiilon vagy egyiittesen megfelelnek:

(a) Kér kovetkeztében nagy allagveszteséget szenvedtek, s varhatéan javitds utin sem valnak
rendeltetésszerii hasznélatra igazan alkalmassa. A javitas soran kiilon figyelmet kell szentelni
a javitas varhat6 anyagi vonzata, a vagyontargy allagjavulsa és hasznalhatésaga kozotti vi-
szonyra. Ha a javitds anyagilag irredlisan magas terhet jelent, akkor a leselejtezés mellett kell
donteni.

(b) Teljesen értékesokkent/leirddott, €s felajitdsra gazdasagi megfontoldsbé! alkalmatlan va-
gyontargy, illetve olyan vagyontirgy, melynek hasznalata miiszakilag, biztonsagtechnikailag
nem javasolt.

(c) Ha a vagyontargyak miiszakilag, erklcsileg elavultak oly mértékben, hogy selejtezésiik
indokolt.

(d) Adott szoftver:
- amely olyan tevékenységhez, feladathoz kapcsolodik, melynek ellatasi kotelezettsége
megsziint,
- melyet egy szamitégépen sem hasznalnak mar.

(4) Hasznositas

(a) A hasznositis az a tevékenység, melynek sordn a leselejtezett eszkdz nem megsemmisités-
re keriil, hanem értékesités vagy egyeb sajat céli felhasznalds soran a leselejtezett eszkszbol
pénziigyileg is kimutathaté hasznot keletkeztet. '

(b) Hasznositdsnak minésiil kiilonosen:

- az értékesités, ideértve a hulladékleraké telepek altal fizetett dijat is,
- az Intézményen beliil torténé hasznositas.

(¢) E szabélyzat alkalmazasiban nem mindsiil hasznositdsnak az, amikor valamely eszkoz
meglévd kapacitas kihasznaldsanak novelése érdekében ellenérték fejében dtengedik az esz-
koz hasznalati jogdt, pl.: bérbe adjak.

3.A selejtezési eljaras lefolytatdsa
A selejtezési eljaras menete, szakaszai:

(1) selejtezési kezdeményezés,

(2) a selejtezési kezdeményezés feltilvizsgalata

(3) a selejtezési javaslat elkészitése, és dontés a selejtezésrol,
(4) a selejtezés lebonyolitasa,

(3) a hasznositasi és/vagy megsemmisitési eljaras.
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3.1. A selejtezési kezdeményezés

(1) Minden szervezeti egységben az adott egység vezetSje- amennyiben sziikséges- kezdemé-
nyezheti a feleslegessé valo és elhasznalodott eszkszik hasznositasat, illetve selejtezését.

(2) A kezdeményezésre jogosultak ennek sordn irdshan kotelesek rogziteni (2. sz. melléklet)
a selejtezési kezdeményezésiiket.

(3) A selejtezési kezdeményezés szitkségességének megallapitdsa céljabol a selejtezés kezde-
ményezésére jogosultak kotelesek:

(a) megvizsgalni az érintett vagyoni kort,
(b) kikérni a vagyonnal dolgozok véleményét.

3.1.1. A selejtezési kezdeményezés elkészitése

(1) A selejtezési kezdeményezésre Jogosultak a feleslegesnek minésitett vagyontargyakrol
Jegyzéket vesznek fel, mely a selejtezési kezdeményezés mellékletét képezi.

(2) A selejtezési kezdeményezésre helyileg rendszeresitett nyomtatvanyt a Szabélyzat 2. sz4-
ma melléklete tartalmazza.

(3) A selejtezés kezdeményezdi kotelesek szakvéleményt beszerezni akkor, ha a selejtezhets-
ség megallapitisa nem egyértelmd, igy specialis szakértelmet igényel. A szakvéleményt a se-
lejtezési kezdeményezéshez kell csatolni.

(4) A jegyzékeknek az aldbbi kitelezd tartalmi elemei vannak:

(a) sorszém,

(b) leltari (azonosito) szam,

(c) a vagyontargy megnevezése, f6bb azonosits adataival,
(d) mennyiségi egység,

(e) a feleslegesnek min6sitett mennyiség,

(f) a feleslegessé valas oka,

(8) a jegyzék készitésének iddpontja,

(h) az 6sszeallitasért felelds személy aldirasa.
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3.1.2. A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgilata a vagyongazdalkodasért felelgs személy
altal

(1) A selejtezési kezdeményezést az intézményvezet$ altal kijelolt vagyongazdalkodasért fele-
16s személynek 10 munkanapon beliil feliil kell vizsgalnia.

(2) A felulvizsgalatnak ki kell térnie arra, hogy:

- a feleslegessé valas okaként feltiintetett indokok val6sagosak-e,

- a nyilvéntartasi szamok helyesek-e,

- sziikséges-e szakvélemény a selejtezhetdség megallapitisdhoz, és ha igen, a szakvélemény
rendelkezésre all-e, annak tartalma alatdmasztja-e a selejtezési kezdeményezést.

(3) A selejtezési kezdeményezés felilvizsgalatanak megtorténtét jelen szabalyzat mellékletét

képezd, a ,,Selejtezési kezdeményezés jegyzéke tirgyi eszkozokrol/készletekrdl IL.” nyomtat-
vany szerint dokumentalni kell.

(4) A feliilvizsgalat soran feltart esetleges eltérésekrdl hibajegyzéket kell kitolteni, mely tar-
talmazza a feltart hibat, hidnyossagot, valamint a helyes adatokat.

(3) A feliilvizsgalt selejtezési kezdeményezést at kell adni az intézményvezetdnek.

3.1.3. Selejtezési javaslat készitése, és dontés a selejtezésrol
(1) A selejtezési jegyzokonyv elkészitésével kapcsolatban feladatot 14t el:

(a) az intézményvezets,
(b) a selejtezési bizottsag.

(2) A selejtezési bizottsag dsszehivasa:

(a) Az intézményvezetd feljegyzést készit a selejtezési bizottsag Osszehivasardl és a selejtezé-
si kezdeményezés dokumentumainak a selejtezési bizottsag vezetdjének torténd ataddsarsl
(3. sz. melléklet).

(b) A bizottsag iilésén biztositani kell a megfelelé szakértelemmel rendelkezd dolgozo vagy
igény szerint a kiilsd szakért részvételét.

(3) A selejtezési kezdeményezés megtargyaldsa, selejtezési/hasznositasi javaslat elkészitése:
A selejtezési bizottsag az alabbi feladatokat ltja el:

(a) Megtargyalja, megvitatja a selejtezési kezdeményezést.

(b) Selejtezési javaslatot (4. sz. melléklet) készit. A selejtezési bizottsag selejtezési javaslata-
hoz selejtezési jegyzékek kapcsolédnak.

(¢) A selejtezési jegyzékek tartalmazzak az aldbbi adatokat:

" sorszam,
* leltéari (azonositd) szam,
* avagyontargy megnevezése, f6bb azonosité adataival,
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= ¢érték adatok (pl.: befektetett eszkozoknél bruttd érték, értékcsokkenés, nettd érték; készle-
teknél a nyilvantartasi érték, stb.),

* mennyiségi egység,

* aselejtezési bizottsig javaslata a selejtezést kovetd eljarasra,

* ajegyzék készitésének idSpontja,

= az Osszeallitdsért €s ellendrzésért felelds személy alirdsa.

(d) Vizsgilja a selejtezendSnek megjelslt vagyon hasznositasanak lehetbségét, és a vizsgalatot
kovetden részletes hasznositési javaslatot tesz.

(e) Ha a selejtezenddnek megjeldlt vagyontargy hasznositisa kizart, megsemmisitési javasla-
tot tesz. Ha a selejtezési bizottsag azt allapitja meg, hogy a selejtezendd eszkoz nem hasz-
nosithatd, raktirozasira késébbi felhasznilas érdekében nincs lehetoség, akkor az adott

eszkdz vonatkozdsiban megsemmisitési javaslatot tesz. A megsemmisitésre megjelolt
eszkdzok esetében meg kell jelslni a megsemmisités javasolt médjat is.

3.1.4 A selejtezési és hasznositasi javaslat joviahagyasa

(1) A selejtezési bizottsdg vezetSje jovahagyds céljabol a selejtezési javaslatot atadja az in-
tézményvezetonek.

(2) A selejtezés lebonyolitasara a selejtezési javaslat irasban dokumentalt jovéhagyasaval az
intézményvezet$ ad engedélyt.

(3) A selejtezés lebonyolitasa érdekében az intézményvezetd jovdahagyas elott az alabbi fel-
adatokat latja el:

(a) Ellenérzi a selejtezési bizottsag altal elkészitett, dsszeallitott selejtezési javaslatot.

(b) Az ellenGrzést kovetden a selejtezési és hasznositési javaslatban szerepld eszkodzok selej-
tezését vagyontargyanként:

- jovahagyja, és/vagy

- ajavaslattol eltér6en dont.

(c) Attekinti a hasznositasi javaslatot. Tdjékozddik a hasznositési lehetdségekrdl, majd ennek
eredményeként a javaslatot vagyontargyanként:

- jovahagyja, ésfvagy

- ajavaslattdl eltéréen dont.

(d) Attekinti a megsemmisitési javaslatot. Megvizsgalja a megsemmisités szitkségességét, a
Jjavasolt megsemmisitési modokat, és a javaslatot vagyontargyanként:

- jovahagyja, és/vagy

- ajavaslattdl eltéréen dont.

(4) A dontést/jovahagyist a jegyzéken szerepld jovdhagyasi zaradék kitdltésével véglegesiti.
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4. A selejtezés lebonyolitisa
(1) A selejtezés lebonyolitasara csak a jovahagyott selejtezési javaslat alapjan keriilhet sor.

(2) A selejtezendd vagyontirgyakrél a selejtezési bizottsdg kdzremitkddésével selejtezési bi-
zonylatot (5. sz. melléklet) kell kiallitani, melyet a vagyongazdalkodasért felelos személy ala-
irasaval hitelesit.

(3) A selejtezési bizonylatnak tartalmaznia kell tsbbek kizst:

(a) vagyontirgy megnevezése
(b) a fokonyvi szdmlaszamokat - a fokonyvi konyvelés szamara,
(¢) a leltari azonositd szamokat - az analitikus konyvelés szamara,

(4) A selejtezési bizottsag koteles gondoskodni arr6l, hogy:

(a) a leselejtezett eszkodzok elkiilonitésre keriiljenek az egyéb eszkszoktsl,
(b) a hasznosithatatlan hulladék megsemmisitésre, elszéllitdsra keriiljon,
(c) a hasznosithato leselejtezett vagyon a megjeldlt médon hasznositasra keriiljon.

5. A hasznositasi eljaras

(1) A Selejtezési bizottsagnak a hasznositds sorén a helyi vagyongazdalkoddsi szabalyok fi-
gyelembevételével kell eljarnia. :

(2) A vagyon hasznositasa soran, ha:

(a) az Intézmény nevében torténd értékesités torténik, szabdlyszerlien kiallitott bizonylatot
kell késziteni (szamla, nyugta), illetve

(b) a vagyontargy hulladékfelvisarls helyre keriil, az ott kiallitott bizonylatot kell a hasznosi-
tas alapbizonylataként kezelni.

(3) Az intézményvezetd, vagy az 4ltala kijelolt személy felelds azért, hogy az értékesités soran
az Intézmény:

(a) az eszkozt piaci dron hasznositsa,

(b) az eszkoz piaci dron valé hasznositast 1.000.000 Forint értéket meghaladd eszkoz esetében
hitelt érdemlSen (harom ajanlat csatoldsaval) igazolja,

() elvégezze a vagyon értékesitésére vonatkozd, a helyi vagyongazdalkodasi szabélyok sze-
rinti feladatokat, illetve az értékesitést az ott meghatdrozott eljarasi rend szerint végezze.
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6. A megsemmisitési eljaras

(1) A megsemmisitési eljaras lefolytatdsara csak az intézményvezetd altal j6vahagyott meg-
semmisitési javaslat alapjan keriilhet sor.

(2) A megsemmisitési eljaras végrehajtasardl a selejtezési bizottsag koteles gondoskodni.

(3) A megsemmisitési eljarasrol kiilon Jegyzbkonyvet kell felvenni, amely hitelt érdemléen
tartalmazza, hogy mely vagyontargyak, milyen mddon és mikor keriiltek megsemmisitésre.

(4) A megsemmisitési JjegyzOkonyvet a megsemmisitési eljarasban résztvevé selejtezési bi-
zottsagi tagok, valamint a megsemmisitést engedélyezd intézményvezets koteles alairni.

7. A selejtezés konyvviteli elsziamoldsa

7.1. A selejtezés miatti allominy csékkenés elszimolisa a fékonyvi kényvvitelben

(1) Negyedévenként, a negyedéves konyvviteli zérlat keretében - a 4/2013. (I. 11.) Korm. ren-
delet 53. § (6) bekezdés b) pontja szerint - el kell végezni:

(a) az immateridlis javak,
(b) targyi eszkdzok,
(c) készletek

selejtezés miatti csokkenésével, illetve a hasznosithaté hulladék készletre vételével osszefiig-
g6 tételek elszamolasat.

(2) A selejtezés konyvviteli elszamoldsa a 842, »Hidnyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allo-
manybdl kivezetett eszkozok konyv szerinti értéke” szamlara torténik.

7.2. A selejtezés miatti allomany csokkenés elszimoldsa az analitikus konyvelésben

(1) A selejtezés megtorténtekor az allomany csokkends tényét, és egyéb nyilvantartési adatot
haladéktalanul fel kell vezetni az érintett analitikus nyilvantartasokban.

(2) A targyi eszkdzok selejtezésénél allomany csékkenési bizonylatot is ki kell 4llitani.
8. A selejtezéssel kapesolatos dokumentumok taroldsa, Grzése

(1) A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok taroldsara, Grzésére a szamviteli bizonylatok
analdgidja alapjan kell gondoskodni.

(2) A selejtezési bizonylatot a konyvelési bizonylatok kozstt kell megorizni.

(3) Az egyéb selejtezési dokumentumokat, a .. .... évi selejtezési okmény” nevii gytijtdben kell
meg0rizni, s iktatott tigyiratként, annak jellegének megfeleléen kezelni.
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9. A személyi felelgsség megallapitisa

(1) A selejtezési eljaras soran vizsgalni kell, hogy a selejtezés természetes allagveszteség, avu-
las vagy személyi mulasztds miatt valt-e sziikségessé.

(2) Amennyiben megéllapithaté a személyes mulasztis ténye, meg kell vizsgilni, hogy a se-
lejtté valast hanyag kezelés, tarolas vagy szandékos rongalas okozta-e.

(3) A felelésségre vondsi eljarast a munkaltaténak kell kezdeményeznie.

10. Selejtezéssel kapesolatos feladat- és hataskorok
A selejtezéssel dsszefiiggé feladatok ellatdsban részt VESZ:

(1) az intézményvezeto,

(2) a selejtezési kezdeményezésre jogosult személy,

(3) a selejtezési bizottsdg tagjai,

(4) a vagyongazdalkodasi feladatokért felelds személy,
(3) a gazdalkodaisi feladatokat ellatasaért felelés személy,
(6) a selejtezés ellendre.

10.1 Az intézményvezeté

Az intézményvezetd selejtezési tevékenységgel kapcsolatos feladatai, hataskorei:

(a) Koteles kijelsini:

- aselejtezési kezdeményezésre Jjogosult személyt, személyeket,

- aselejtezési bizottsag tagjait,

- aselejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelés személyt,

- aselejtezés ellendri feladatainak ellatisara koteles személyt;

(b) atveszi a vagyongazdalkodasért felelss személy altal feliilvizsgalt selejtezési kezdeménye-
zést;

(c) vsszehivja a selejtezési bizottsagot, és atadja résziikre a feliilvizsgalt selejtezési kezdemé-
nyezést a selejtezési javaslat elkészitése céljabol,

(d) a selejtezési kezdeményezéssel kapcsolatban sziikség szerint felveti a személyi feleldssé-
get)

(e) jovahagyja a selejtezési javaslatot,

() jévahagyja, figyelemmel kiséri a hasznositasi tevékenységet,

(g) jovahagyja a megsemmisitési javaslatot, aldirja megsemmisitési jegyzékonyvet,

(h) a jelen szabalyzatban meghatarozott Osszeférhetetlenség aldl irasban felmentést ad akkor,

ha az Intézmény létszama nem teszi lehetévé a feladatok Osszeférhetetlenség nélkiili ella-
tasat.

10.2. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy

(1) A selejtezési kezdeményezésre jogosult személy feladata és hataskore:

(a) selejtezési kezdeményezést készit,
(b) a selejtezési kezdeményezés Gsszesllitasa érdekében:
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- helyszini bejarast tart,
- kikéri az adott eszkdzokkel dolgoz6 személyek véleményét,

(c) sziikség esetén szakvéleményt szerez be a selejtezés sziikségességérol,
(d) a selejtezési kezdeményezést atadja a vagyongazdalkoddasért felelds személynek.

(2) A selejtezési kezdeményezésre Jjogosult személyek a feladataikat kiilon-kiilon, valamint
kozbsen is ellathatjak, attol fliggben, hogy az intézményvezetsi kijelslés tekintetiikben korl4-
tozza-e a kezdeményezésre jogosultsaggal érintett vagyoni kort.

10.3 A selejtezési bizottsig

A selejtezési bizottsag feladat- és hatdskire:

(1) atadja a selejtezési kezdeményezéshez szilkkséges nyomtatvanyt a kezdeményezésre jogo-
sult részére,

(2) segitséget nyijt a selejtezési kezdeményezés nyomtatvany kitdltésében, kiilonssen a selej-
tezend6 eszk5zok azonosité adatai tekintetében,

(3) iilést tart a selejtezési kezdeményezés megtargyalasara,

(4) a selejtezési kezdeményezéssel érintett eszkoz esetében, ha sziikséges, felveti a személyi
felelsséget,

() hasznositasi javaslatot készit, majd azt atadja az intézményvezetdnek jovahagyas céljabol,

(6) kdzremiikodik a selejtezési bizonylat kiallitisaban,

(7) gondoskodik a leselejtezett eszkdzok elkiilonitésérol,

(8) gondoskodik a selejtezett eszkozok hasznositasarél,

(9) gondoskodik a hasznosithatatlan hulladék megsemmisitésérd, illetve elszallitasarol,

(10)  a selejtezési bizonylatot atadja a gazdalkodasi feladatot ellatd személynek konyvelés

céljabol.
10.4 A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi feladatokért felelgs személy
A vagyongazdalkodasi feladatokért felelés személy feladat- €s hataskére:
(1) vagyongazdalkodasi szempontbél feliilvizsgalja a selejtezési kezdeményezést,
(2) a feliilvizsgalt selejtezési kezdeményezést atadja az intézményvezetének,
(3) elkésziti a jovahagyott selejtezési javaslat alapjan a selejtezési bizonylatot.
10.5 A gazdalkodasi feladatok ellatisira kijelolt személy
A gazdalkodasi feladatok ellatdsira kijelolt személy feladat- és hatasksre:
(1) a hasznositas soran a szabalyzatban eléirt értékesitési szabdlyok betartasa

(2) a selejtezés fokonyvi és analitikus konyvelése,
(3) a selejtezési bizonylat szamviteli bizonylatként valé megérzése.

3
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10.6 A selejtezés ellenére

A selejtezési feladatok ellenére a kovetkezd feladatok elldtisdra koteles:
ellendrizni, hogy:

(1) a selejtezési kezdeményezés tartalma megfelelo-e,

(2) a selejtezési kezdeményezést kivetden a vagyongazdalkodasért felel6s elldtta-¢ feladatat,

(3) a selejtezési bizottsag hatariddre elvégezte-e a selejtezési dontés eldkészitését,

(4) az intézményvezetd dontésének megfelelden tortént-¢ a selejtezés,

(5) a selejtezett eszkozok elkiilonitése megtortént-e,

(6) a hasznosithat6 eszkoszok hasznositdsa hatiridére megtortént-e, a hasznositdsra a meghata-
rozott modon keriilt-e sor,

(7) a megsemmisités, illetve a hulladék elszallitisa hatéridére megtortént-e,

(8) a szdmviteli elszamolasok - a selejtek konyvekbd! valo kivezetése - megfelelden megtor-
téntek-e.

11. A szabalyzat id6beli hatilya

Ezen szabélyzat 2020. januar 1. napon lép hatélyba, s egyidejiileg hatalyat veszti a korabbi
selejtezésre és hasznositasra vonatkozo belss szabalyozas.

Kelt: Pécel, 2020. januar 6.

el

Csernovszkiné Antal Margit Zsuzsanna
igazgato
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L. sz. melléklet

A selejtezéssel dsszefiiggé feladatatok ellatoinak kijelolése

1. A selejtezési kezdeményezésre jogosult személyek:

(1) az igazgatd,
(2) a gazdasagi €s taniigyi igazgatShelyettes,
(3) az egyes szervezeti egységek vezetdi.
Jogaikat €s feladataikat kozosen €s kiilon-kiildn is ellathatjak.

2. A selejtezési bizottsag

Az Intézmény vezetSje az aldbbi selejtezési bizottsigot hozza létre a selejtezéssel kapcsolatos

dontések elokészitésére, a feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositasi lehetéségeinek kidol-
gozasara, a selejtezési eljarasban val6 részvételre:

(1) A bizottsag vezetdje, beosztasa: a taniigyi- gazdasagi igazgatohelyettes
(2) A bizottsag tagjai lehetnek:
(a) a gyakorlati oktatisvezetd
(b) a tangazdasdg-vezetd
(¢) a munkaiigyi {igyintéz6
(d) az iskolatitkar
(e) a pénziigyi ligyintézd

() kollégiumvezetd

A selejtezési folyamat soran a bizottsag iilésein legaldbb 3 bizottsagi tagnak kell részt vennie.
(3) A selejtezés tekintetében a vagyongazdalkodasi és gazdalkodasi feladatokért felelds sze-
mély:

(a) a gazdasagi csoportvezetd

(4) A selejtezés ellendrzési feladatdnak elvégzésére koteles személy és beosztasa:

(a) a miszaki vezetd

Kelt: cooonne.....

Intézményvezetd
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2. sz. melléklet

Selejtezési kezdeményezés

Alulirott

mint a Fay Andrds Mezbégazdasagi Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium vagyon-
targyainak  selejtezésének kezdeményezésére jogosult személy/személyek nyilatko-

zom/nyilatkozunk, hogy

a 20.......-as gazdasdgi €v...............ll hé cooeenneal. napjan selejtezési eljarést

kezdeményezek/kezdeményeziink.

A selejtezési kezdeményezés jegyzékének dsszeallitasarért felelds személy/személyek:

Kelt: Pécel, .oviiiniiiiiiiiiiiiiiiinieeee,

Kezdeményezésre jogosult/jogosultak aldirdsa: .............ooiiiiii

.........................................................

17



Klpwiazs sQ[a]a] H9SpI[[2azssQ

......................................‘nm@omm H:OVH

dasiAuusw
EVERRE wezs
B0 sejen 9ss5a33)saja4 nausoul 3N 10}jsouoze qqoy ‘@spzanaudsw ASiejuoASep wezsios
iserrelueAiAN o Y : ueyet|
9ssadosajay ’

T 1919991289 /191 QZ0NZS3 14348} 99ZA3a( 59zaKugwapzay 159z93[o[0S



Selejtezési kezdeményezés jegyzéke targyi eszkozokrol/ készletekrol IT.

........................ hé..................napjan.

(2) A selejtezés indokat valésagosnak taldltam, azzal egyetértek.

(3) Az adatok a valosagnak/nyilvantartasnak megfelelnek.

(4) A jegyzéket a mellékelt hibajegyzékkel egyiitt, valamint az azon feltiintetett helyes ada-
tokkal elfogadom.

(A megfeleld aléhizands.)

(5) A selejtezésnek akadalyat nem latom.

Kelt: Pécel,...ooviiii

vagyongazdalkoddsért felelds személy
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Selejtezési és Hasznositasi Szabalyzat

3.szdmi melldklet

Feljegyzés a selejtezési bizottsag tsszehivasarél

Mint a Fdy Andrds MezGgazdasigi Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium intéz-
ményvezetdje, felkérem a Selejtezési bizottsagot, hogy 20...... €V i hé ........napjdig
iljon Ossze a selejtezési kezdeményezés megtargyaldsa, a selejtezési €s hasznositasi javaslat

elkészitése érdekében.

A selejtezési feladatok elvégzése érdekében a Selejtezési bizottsag vezetGjének dtadom a se-
lejtezési kezdeményezésre jogosultak altal elkészitett és a vagyongazdalkodasért felelds sze-
mély altal feliilvizsgdlt jegyz6konyvet, és a selejtezési kezdeményezés jegyzékét.

Felkérem a bizottsdgot, hogy vizsgalja feliil a selejtezenddnek megjeldlt vagyon hasznositasi
lehetéségeit; valamint készitse el a selejtezési és hasznositasi/megsemmisitési javaslatait.
Amennyiben nem rendelkeznek a megfeleld szakértelemmel, igy a bizottsdg iilésein részt
vehet a megfeleld szakértelemmel rendelkezd dolgoz6, vagy igénybe vehetnek kiilsé szakér-

tot.

A bizottsag altal készitett javaslatokat legkésébb 20...... €V i, hé ... napjaig

kérem részemre tadni a tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

igazgatd



Fay Andris Mezdgazdasigi Szakgimnizium, Szakkozépiskola és Kollégium
Selejtezési és Hasznositdsi Szabdlyzat

4. sz. melléklet

Selejtezési, hasznositasi és megsemmisitési javaslat

Késziilt ....... év ... ho...... napjan a Fidy Andras Mez6gazdasagi Szakgimnazium, Szak-
kozépiskola €s Kollégium Selejtezési bizottsaganak iilésén.

A selejtezési javaslat az Intézmény tulajdonat képezd targyi eszkozokre / készletekre vonatko-
zik, amiket mennyiségben €s értékben nyilvantart. (4 megfelels aldhiizands.)

A selejtezési kezdeményezés soran kapott dokumentacidkban szerepld eszkozok feleslegessé
vélasat, elavulasét feliil vizsgaltuk, megtargyaltuk.

A mellékletben szerepld selejtezési jegyzék szerinti vagyontargyak selejtezését, hasznositasat,

ill. megsemmisitését javasoljuk.

Selejtezési bizottsag tagja Selejtezési bizottsag tagja

Jovahagyadsi zaradék:

A Bizottsag altal osszedllitott javaslatot ellendriztem.

A mellekelt selejtezési/hasznositdsi/megsemmisitési jegyzéken az eszkozok selejtezését,
hasznositasat €s megsemmisitését vagyontdrgyanként jovahagytam/ részben jovahagytam/ a

javaslattol eltéréen hagytam jova. (4 megfelel aldhizando.)

igazgato



Pt O[]

Prersrs s e ...‘...............................NUHHUH\—NWWVH ................-........‘..........................«~Oomm

SEIRE)
yeiseael sonstmwasSopy | csoq 8.3%
spzkSoliopy|  sokuqzacg Sos1Auuaw a 101ISOU0ZE (q0J wezs wezSI0g
v[seael 1sgyisouzse 9349 0330 naysoul A | ‘os9zossusow A31pju0hep | MEIRT
je[seAs! 1sg) H 19319 oIy 9ssagaysoq

101339129 /191N Q70N ZSd 1A8.48) }9zA3a[ 159Z31[o0g



SQI919F HpMOIEpE[a} ISEpOd[EpzES

P R RN R R AR n~oomm

S3UINHOSI wezs
sazA3a(3s ’ i : .
2 EETR 49u3 IMAugHO4 %9312 01Inig | wezs iInAugyod | aspzanaudaw AdigjuoAden | wezs URYdT | 2SS

je[Auoziq 159z31fo19g

1a1pIIoW 28 ° :



ef3e1 Sesnozig 1s9za1lo)ag e[3e1 Sesnozig 1592319198 019ZoAKURWIZIIU] alg1azaA Sespozig 159za1(9]98

R R R N I A I e P T e R I P I e T N N R ] R R R N R R ]

ye e P e EE I eI A LIRS IIB BN N OB BT BTN PN n—ooom
7

NI
elpow saysiwasdan iseyiel FastAuusy aspzanauSaw ABsgjuoAdepn
-ueAiAN

wezs
Mg

efiuodop
saysiwwasdsiy

'75§

:auspstwwasSown yaynaey ueqiuodopr
$9 UOPOW 1qqe[e Z& YQZOYZse gpuansiwwasow o[daiozs uaxpzASal 1spysiwwasgow sp 1seyjsouzsey,iszaifo]os nopedoy|e ugldeu = roy""""A3"" """ 0T V

R R R tesesrere s e

[BSRIZS09q ‘9AdU QAIAIZS) Ueqgsele(]s 1spysiwwasiow v

“upIo[Iel Winido[0y $9 ejoysidozoyyyezs ‘winizeuwidyezs 18esepzeS0zaA seIpuy Ag e ugldeur e QU A QT INZSIT

AKuQY0ZA3a{ 159)1STUIuIdS SOl
121491121 28 °9

IBZARQUZS ISE)SOUZSLH §9 1597 [33S
wnidaqoy] 59 sjoystdazppivzs ‘wnzyuudyezg 13ysepzedgzaly spapuy Apy



